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CELE PROCEDUR

Celem wprowadzenia procedur jest zwigkszenie bezpieczenstwa uczniow w
szkole poprzez usystematyzowanie zasad postepowania wobec ucznidow oraz ich wdrazanie.
Procedury dotycza nauczycieli, rodzicow, ucznidéw, pracownikéw administracyjno-

obstugowych.

SPOSOB PREZENTACJI PROCEDUR

1.  Zapoznanie rodzicOw z trescig procedur podczas zebran - do 30 wrzesnia kazdego roku
szkolnego.
2. Zapoznanie uczniow podczas lekcji wychowawczych - do 30 wrzesnia kazdego roku

szkolnego.

Opublikowanie  zestawu  procedur na  szkolnej  stronie internetowej:

www.spgorzkowice@wp.pl

EWALUACJA ROZWI4ZAN PROCEDURALNYCH

1.  Monitorowanie prawidtowej realizacji procedur.
2. Przeprowadzenie kontroli stanu bezpieczenstwa zgodnie z harmonogramem badan,

zawartym w Planie nadzoru pedagogicznego.

TRYB WPROWADZANIA ZMIAN

Zgtoszenie uwag zespotowi nauczycieli opracowujacych procedury.
Dyskusja nad proponowanymi zmianami w czasie posiedzenia zespotu.

Zaopiniowanie naniesionych zmian przez zespoty funkcjonujace w szkole.

M w0 D e

Zatwierdzenie dokumentu przez Rad¢ Pedagogiczng i wprowadzenie go w zycie.


http://www.sp3.swidnik.pl/
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PROCEDURA PRZEBYWANIA W BUDYNKU SZKOLY, ROZPOCZYNANIA
| KONCZENIA ZAJEC ORAZ KONTAKTOWZ RODZICAMI

1.  Przebywanie osob postronnych w budynku szkoty podlega kontroli przez nauczycieli
dyzurujacych oraz innych pracownikéw szkoty.

2. Kaorytarze szkolne sa monitorowane.

3. Dopuszcza si¢ przebywanie rodzicow uczniéw niepetnosprawnych na korytarzach po

uzyskaniu zgody pracownika szkoty petnigcego dyzur przy wejsciu na teren obiektu.

4. Uczniowie uczeszczajacy do swietlicy pozostaja pod opiekg wychowawcow swietlicy.

5. Nauczyciele $wietlicy maja obowigzek sprawdzi¢ liste obecnosci.

6. Podczas trwania lekcji uczniowie nie moga przebywac na korytarzu szkolnym.

7. Uczniowie podczas pobytu w szkole sg pod statg opieka nauczycieli.

8. Rodzice ucznidw klas I-111 odbieraja swoje dzieci zaraz po zakonczeniu zaje¢ szkolnych.
Jesli dziecko uczeszcza do swietlicy, to rodzice osobiscie je odbieraja, informujac o tym
fakcie nauczyciela swietlicy.

9. Rodzice ucznidw klas I-111, ktérzy nie moga osobiscie odebra¢ dziecka, zobowigzani sg
do przekazania nauczycielowi informacji w formie pisemnej (Zalgcznik nr 1) w nagtych
przypadkach — telefonicznie lub osobiscie, kto w danym dniu zabierze dziecko ze szkoty.
Zgtaszaja t¢ sytuacje wychowawcy klasy oraz — jesli dziecko korzysta ze swietlicy — takze
nauczycielowi swietlicy.

10. Indywidualne sprawy, dotyczace konkretnego ucznia i problemow dydaktyczno-
wychowawczych z nim zwigzanych, rodzice uzgadniaja z wychowawca Klasy,
nauczycielami przedmiotu, pedagogiem szkolnym badz wicedyrektorem. Jezeli efekt tych
rozmow nie satysfakcjonuje ich, udaja si¢ do dyrektora szkoty.

11. Zebrania / konsultacje wychowawcéw Klas z rodzicami odbywaja si¢ nie rzadziej niz

cztery razy w roku.

12. Rodzice bezposrednio kontaktujg si¢ z nauczycielem w czasie zebran ogolnych oraz w
ramach comiesiecznych konsultacji z rodzicami. W sytuacjach szczeg6lnych mozliwy jest
bezposredni kontakt z nauczycielem.

13. Mozliwy jest takze kontakt telefoniczny, dziennik elektroniczny na zasadach
uzgodnionych z nauczycielem.

14. W dni wolne od zaje¢ dydaktycznych (nie dotyczy sobét i niedziel) rodzice sktadaja

pisemne oswiadczenie wychowawcom klasy o zapewnieniu opieki dzieciom (Zafgcznik nr2).
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W przypadku nie zapewnienia opieki uczniom przez rodzicow przebywaja oni w dniach
wolnych pod opieka wychowawcow klasy lub swietlicy.
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Zalgcznik nr 1

OSWIADCZENIE

Zobowigzuje si¢ do odbioru mojego dziecka ..........c.vveiir e

(imig i nazwisko, klasa)

po zajeciach lekcyjnych, w roku szkolnym .................. :

W przypadku mojej nieobecnos$ci dziecko zostanie odebrane przez:

(czytelny podpis rodzica)

Zatgcznik nr 2
OSWIADCZENIE
Gorzkowice, dn. ..., r.
Oswiadczam, ze zapewni¢ opieke/nie zapewni¢ opieki mojemu dziecku ................cceeee.
e ZKlasy cowdniU

(czytelny podpis rodzica)
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ORGANIZACJA ZAJEC DYDAKTYCZNYCH

1. Czas zaje¢ lekcyjnych trwa od poczatku pierwszej lekcji do konca ostatniej, zgodnie
z planem zajg¢ uczniow.

2. Dzwonek rozpoczyna i konczy zajecia lekcyjne.

3. Uczniowie pozostaja W szkole w czasie trwania zaje¢¢ lekcyjnych, nie moga samowolnie
oddala¢ si¢ poza budynek.

4. Nauczyciel na kazdej lekcji sprawdza list¢ obecnosci, zaznacza nieobecnosci i na biezaco
notuje spdznienia.

5. Uczen jest poinformowany o zmianach w planie lekcji przez wychowawce lub innych
nauczycieli.

6. Po zakonczonych zajeciach klasa jest zobowigzana pozostawi¢ porzadek w sali.

7. Kazda sala ma swoj regulamin, z ktérym jej opiekun zapoznaje swoich uczniéw na

poczatku wrzesnia.
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PROCEDURA ORGANIZOWANIA | UDZIELANIA POMOCY
PSYCHOLOGICZNO-PEDAGOGICZNEJ

Podstawa prawna:

. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie
zasad organizacji i udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych

przedszkolach, szkotach i placowkach;

. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie
warunkow organizowania ksztatcenia, wychowania i opieki dla dzieci i miodziezy
niepelnosprawnych, niedostosowanych spolecznie 1 zagrozonych niedostosowaniem
spotecznym.

Pomoc psychologiczno-pedagogiczna udzielana uczniowi w szkole polega na
rozpoznawaniu i zaspokajaniu indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych ucznia
oraz rozpoznawaniu indywidualnych mozliwosci psychofizycznych ucznia i czynnikdw
srodowiskowych wpfywajgcych na jego funkcjonowanie w szkole, w celu wspierania
potencjafu rozwojowego ucznia i stwarzania warunkow do jego aktywnego i pefnego

uczestnictwa w zyciu szkoty oraz w srodowisku spotecznym.

1. Potrzeba objecia ucznia pomocg psychologiczno-pedagogiczng w szkole — wynika

W szczegolnosci:

. Z niepetnosprawnosci;

. z niedostosowania spotecznego;

. Z zagrozenia niedostosowaniem spotecznym;

. z zaburzen zachowania lub emocji;

. ze szczegblnych uzdolnien;

. ze specyficznych trudnosci w uczeniu sig;

. z deficytdw kompetencji i zaburzen sprawnosci jezykowych;
. z choroby przewlekte;;

. sytuacji kryzysowych lub traumatycznych;

. niepowodzen edukacyjnych;

. z zaniedban $rodowiskowych zwigzanych z sytuacja bytowa ucznia i jego rodziny,

sposobem spedzania czasu wolnego i kontaktami srodowiskowymi;
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. z trudnosci adaptacyjnych zwigzanych z réznicami kulturowymi lub ze zmiang
srodowiska edukacyjnego, w tym zwigzanych z wczesniejszym ksztatceniem za granica.

2. Pomoc psychologiczno-pedagogiczna udzielana w szkole rodzicom ucznidéw i
nauczycielom polega na wspieraniu rodzicow i nauczycieli w rozwigzywaniu problemow
wychowawczych i dydaktycznych oraz rozwijaniu ich umiejetnosci wychowawczych w celu

zwickszania efektywnosci pomocy udzielanej uczniom.

3. Korzystanie z pomocy psychologiczno-pedagogicznej w szkole jest dobrowolne
i n _ieodp

latne.

4. Pomoc psychologiczno-pedagogiczng organizuje dyrektor szkoty, bezposredni nadzér
nad organizacja 1 $wiadczeniem pomocy psychologiczno-pedagogicznej sprawuje

wychowaweca klasy, pedagog szkolny peni funkcje¢ koordynatora.
5. Pomocy psychologiczno-pedagogicznej w szkole udzielaja uczniom nauczyciele

i specjalisci wykonujacy w szkole zadania z zakresu pomocy psychologiczno-pedagogicznej.

6. Pomoc psychologiczno-pedagogiczna jest organizowana i udzielana we wspotpracy z:
. rodzicami uczniow;

. poradniami psychologiczno-pedagogicznymi, w tym poradniami specjalistycznymi;

. placowkami doskonalenia nauczycieli;

. organizacjami pozarzadowymi oraz innymi instytucjami i podmiotami dziatajacymi na

rzecz rodziny, dzieci i mtodziezy.

7. Pomoc psychologiczno-pedagogiczna w szkole jest udzielana z inicjatywy:
. ucznia;
. rodzicOw ucznia,;

. dyrektora szkoty;

. nauczyciela;

. poradni;

. pomocy nauczyciela;

. asystenta nauczyciela;

. pracownika socjalnego;

. asystenta rodziny;

. kuratora sagdowego;

. organizacji pozarzadowej, innej instytucji lub podmiotu dziatajacych na rzecz rodziny;,

dzieci i mtodziezy.
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8. W szkole pomoc psychologiczno-pedagogiczna jest udzielana _w__trakcie b
iezace |

pracy z uczniem oraz przez zintegrowane dzialania nau czycieli i Specj
ali stow , a takze

w formie:

. zaje¢ rozwijajacych uzdolnienia;

. zaje¢ dydaktyczno - wyréwnawczych;

. zajec specjalistycznych: korekcyjno-kompensacyjnych, logopedycznych,

rozwijajacych kompetencje emocjonalno-spoteczne oraz innych zaje¢ o charakterze

terapeutycznym;

. zaje¢ zwigzanych z wyborem kierunku ksztatcenia i zawodu;

. zindywidualizowane;j sciezKi ksztatcenia;

. porad i konsultacji;

. warsztatow.

9. W szkole pomoc psychologiczno-pedagogiczna jest udzielana rodzicom ucznidw

i nauczycielom w formie porad, konsultacji, warsztatéw i szkolen.

10.  Zajecia rozwijajace uzdolnienia organizuje si¢ dla uczniow szczegdlnie uzdolnionych.
Liczba uczestnikdw zaj¢¢ nie moze przekraczac 8 ucznidw.

11. Zajecia korekcyjno-kompensacyjne organizuje si¢ dla uczniébw z zaburzeniami
i odchyleniami rozwojowymi, w tym specyficznymi trudnosciami w uczeniu si¢. Liczba
uczestnikow zaje¢ nie moze przekraczaé 5 uczniow.

12. Zajecia logopedyczne organizuje si¢ dla ucznidw z deficytami kompetencji i
zaburzeniami sprawnosci jezykowych. Liczba uczestnikbw zaje¢ nie moze przekracza¢ 4
uczniow.

13. Zajecia rozwijajagce kompetencje emocjonalno-spoteczne organizuje si¢ dla uczniow
przejawiajacych trudnosci w funkcjonowaniu spotecznym. Liczba uczestnikow zaje¢ nie
moze przekracza¢ 10, chyba ze zwiekszenie liczby uczestnikdw jest uzasadnione potrzebami
uczniow.

14. Inne zajecia o charakterze terapeutycznym organizuje si¢ dla uczniow z zaburzeniami
I odchyleniami rozwojowymi majacych problemy w funkcjonowaniu w szkole oraz
z aktywnym i petnym uczestnictwem w zyciu szkoty. Liczba uczestnikdw zaje¢ nie moze
przekracza¢ 10.

15. Klasy terapeutyczne organizuje si¢ dla ucznidbw wymagajacych dostosowania

organizacji i procesu nauczania oraz dlugotrwatej pomocy specjalistycznej z uwagi na
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trudnosci w funkcjonowaniu w szkole wynikajace z zaburzen rozwojowych lub ze stanu
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zdrowia, posiadajacych opinie poradni, z ktdrej wynika potrzeba objecia ucznia pomocg w tej
formie.

16. Zajecia w Klasach terapeutycznych prowadza nauczyciele wlasciwych zajec
edukacyjnych.

17. Nauczanie w klasach terapeutycznych jest prowadzone wedtug realizowanych w danej
szkole programéw nauczania, z dostosowaniem metod i form ich realizacji do
indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych oraz mozliwosci psychofizycznych
uczniow.

18. Liczba uczniow w Klasie terapeutycznej nie moze przekraczac 15.

19. Do Kklas terapeutycznych, za zgoda organu p row ad zacego szkole, w
ramach posiadanych  srodkow, moga uczeszczaé uczniowie innej szkoly, z
uwzglednieniem przepisow art. 39 ust. 2—4 ustawy.

20. Nauka ucznia w klasie terapeutycznej trwa do czasuztagodzeniaalbowyeliminowania

trudnosci w funkcjonowaniu ucznia w szkole lub oddziale, stanowigcych powdd objecia

ucznia pomoca w tej formie.

21. Zajecia dydaktyczno - wyréwnawcze organizuje sie dla uczniow majacych trudnosci
W nauce, w szczegllnosci w spetianiu wymagan edukacyjnych wynikajacych z podstawy
programowej ksztatcenia ogdlnego dla danego etapu edukacyjnego. Liczba uczestnikow zajeé
nie moze przekraczac 8.

22, Zajecia rozwijajace uzdolnienia, zajecia rozwijajace umiejetnosci uczenia sig, zajecia
dydaktyczno - wyréwnawcze oraz zajecia specjalistyczne prowadza nauczyciele i specjalisci
posiadajacy kwalifikacje odpowiednie do rodzaju zajec.

23. Zajecia zwigzane z wyborem kierunku ksztatcenia i zawodu uzupeiniaja dziatania
szkoty w zakresie doradztwa zawodowego.

24, Objecie ucznia zindywidualizowang $ciezka ksztatcenia wymaga opinii publicznej
poradni, z ktdrej wynika potrzeba objecia ucznia pomoca w tej formie:

. do wniosku o wydanie opinii dotgcza si¢ dokumentacije okreslajaca:

a) trudnosci w funkcjonowaniu ucznia w szkole;

b) w przypadku ucznia obejmowanego zindywidualizowang $ciezkg ze wzgledu na stan
zdrowia — takze wptyw przebiegu choroby na funkcjonowanie ucznia w szkole oraz
ograniczenia w zakresie mozliwosci udziatu ucznia w zajeciach edukacyjnych ;

c) w przypadku ucznia uczeszczajacego do szkoty — takze opini¢ nauczycieli i specjalistow

prowadzacych zajecia z uczniem, o funkcjonowaniu ucznia w szkole.
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. przed wydaniem opinii publiczna poradnia we wspotpracy ze szkotg oraz rodzicami
ucznia przeprowadza analize funkcjonowania ucznia uwzgledniajgcg efekty udzielanej
dotychczas przez szkote pomocy psychologiczno-pedagogiczne;.

. opinia zawiera dane i informacje, o ktorych mowa w przepisach w sprawie
szczegotowych zasad dziatania publicznych poradni psychologiczno-pedagogicznych, w tym
publicznych poradni specjalistycznych, a ponadto wskazuje:

a) zakres, w jakim uczen nie moze bra¢ udziatu w zajeciach edukacyjnych;

b) okres objecia ucznia zindywidualizowang sciezka, nie dtuzszy jednak niz rok szkolny;

C) dziatania, jakie powinny by¢ podjete w celu usunigcia barier i ograniczen utrudniajacych
funkcjonowanie ucznia i jego uczestnictwo w zyciu szkoty.

25. Uczen objety zindywidualizowang $ciezka realizuje w danej szkole programy
nauczania z dostosowaniem metod i form ich realizacji do jego indywidualnych potrzeb
rozwojowych i edukacyjnych oraz mozliwosci psychofizycznych, w szczegolnosci potrzeb
wynikajacych ze stanu zdrowia.

26. Na wniosek rodzicow ucznia dyrektor szkoty ustala tygodniowy wymiar godzin zajec
edukacyjnych realizowanych indywidualnie z uczniem, uwzgledniajac koniecznos¢ realizacji
przez ucznia podstawy programowej ksztatcenia ogdlnego.

217, Nauczyciele prowadzacy zajecia z uczniem objetym zindywidualizowang $ciezka
podejmuja dziatania ukierunkowane na poprawe funkcjonowania ucznia w szkole.

28. Zindywidualizowanej sciezki_n ie organ izuje sie
dla:

a) uczniow objetych ksztatceniem specjalnym;

b) uczniéw objetych indywidualnym nauczaniem.

29. Do zadan nauczycieli i specjalistow w szkole nalezy w szczegolnesci:

. rozpoznawanie indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych oraz

mozliwosci psychofizycznych ucznidw;

. okreslanie mocnych stron, predyspozycji, zainteresowan i uzdolnien uczniéw;

. rozpoznawanie przyczyn niepowodzen edukacyjnych lub trudnosci w funkcjonowaniu

uczniow, w tym barier i ograniczen utrudniajacych funkcjonowanie uczniow i ich

uczestnictwo w zyciu szkoty;

. podejmowanie dziatan sprzyjajacych rozwojowi kompetencji oraz potencjatu uczniéw

w celu podnoszenia efektywnosci uczenia si¢ | poprawy ich funkcjonowania;

. wspélpraca z poradnig w procesie diagnostycznym i postdiagnostycznym, w

szczegolnosci w zakresie oceny funkcjonowania uczniéw, barier i ograniczen w srodowisku
14
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utrudniajacych funkcjonowanie ucznidéw i ich uczestnictwo w zyciu szkoty oraz efektdéw
dziatan podejmowanych w celu poprawy funkcjonowania ucznia oraz planowania dalszych
dziatan.

30.  Nauczyciele i specjalisci w szkole prowadzg w szczegolnosci:

. obserwacj¢ pedagogiczng w trakcie biezacej pracy z uczniami majaca na celu
rozpoznanie u uczniéw:

— trudnosci W uczeniu si¢, w tym w przypadku uczniow klas I-I1l szkoty podstawowej
deficytow kompetencji i zaburzen sprawnosci jezykowych oraz ryzyka wystapienia
specyficznych trudnosci w uczeniu sig, a takze potencjatu ucznia i jego zainteresowan,

— szczegOlnych uzdolnien,

. wspomaganie uczniow w wyborze kierunku ksztatcenia i zawodu _w_tra k cie b
iezac ej

pracy z uczniami.

31. W przypadku stwierdzenia, ze uczen ze wzgledu na potrzeby rozwojowe lub

edukacyjne oraz mozliwosci psychofizyczne wymaga objecia pomoca psychologiczno-
pedagogiczna, nauczyciele niezwlocznie udzielajg uczniowi tej pomocy _w_ trak cie b

iezace] pracy z uczniem.
32. W przypadku stwierdzenia, ze konieczne jest objgcie ucznia pomocg psychologiczno-

pedagogiczng w formach (np. zaj. dydaktyczno - wyrownawcze...)_dyrektor ustala formy
udzielania tej pomocy, okres ich udzielania oraz wymiar godzin, w ktdorym poszczegdlne
formy beda realizowane. Przy ustalaniu wymiaru poszczeg6lnych form udzielania uczniowi
pomocy psychologiczno-pedagogicznej uwzglednia si¢ wymiar godzin ustalony dla
poszczegdlnych form udzielania uczniom pomocy psychologiczno-pedagogiczne;.

33. Wymiar godzin poszczegdlnych form udzielania uczniom pomocy psychologiczno-
pedagogicznej ustala dyrektor szkoty biorac pod uwage okreslongw_arkuszu organizacji
szkoty odpowiednio liczbe godzin zaje¢ z zakresu pomocy psychologiczno-pedagogicznej
oraz innych zaje¢ wspomagajacych proces ksztatcenia _lub liczbe god zin

zaJe¢ prowadzonych przez nauczycieli.
34.  Wychowawca klasy oraz nauczyciele i specjalisci planujagc udzielanie uczniowi

pomocy psychologiczno-pedagogicznej wspotpracujg z rodzicami ucznia.

35. Nauczyciele i specjalisci oceniaja efektywnos¢ udzielonej pomocy i formutuja wnioski
dotyczace dalszych dziatan majacych na celu poprawe funkcjonowania ucznia.

36. W przypadku gdy z wnioskow wynika, ze mimo udzielanej uczniowi pomocy

psychologiczno-pedagogicznej w szkole nie nastepuje poprawa funkcjonowania ucznia
15
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w szkole, za zgoda rodzicow ucznia szkota wystepuje do publicznej poradni z wnioskiem
0 przeprowadzenie diagnozy i wskazanie sposobu rozwigzania problemu ucznia.

37. W przypadku ucznia posiadajacego orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego
planowanie i koordynowanie udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej w szkole,

w tym ustalenie dla ucznia form udzielania tej pomocy, a w przypadku form, takze okres ich

udzielania oraz wymiar godzin, jest__zadaniem zespolu n auczycieli p lanu
jacych

Ik oord yn u jacych u d zielan ie pomocy p sych ologi czn o -
edagogicznej.

38. Nauczyciele i specjalisci udzielajacy uczniom pomocy psychologiczno-pedagogicznej
prowadza dokumentacje pracy z uczniem.

39. Do zadan pedagoga w szkole nalezy w szczegolnosci:

. prowadzenie badan i dziatan diagnostycznych uczniéw, w tym diagnozowanie
indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych mozliwosci psychofizycznych uczniow
w celu okreslenia mocnych stron, predyspozycji, zainteresowan i uzdolnien uczniéw oraz
przyczyn niepowodzen edukacyjnych lub trudnosci w funkcjonowaniu uczniéw, w tym barier
i ograniczen utrudniajacych funkcjonowanie ucznia i jego uczestnictwo w zyciu szkoty;

. diagnozowanie sytuacji wychowawczych w przedszkolu, szkole lub placowce w celu
rozwigzywania problemow wychowawczych stanowigcych barierg i ograniczajacych aktywne
i petne uczestnictwo ucznia w zyciu szkoty;

. udzielanie uczniom pomocy psychologiczno-pedagogicznej w formach odpowiednich

do rozpoznanych potrzeb;

. podejmowanie dziatan z zakresu profilaktyki uzaleznien i innych problemow dzieci
I mlodziezy;
. minimalizowanie skutkow zaburzen rozwojowych, zapobieganie zaburzeniom

zachowania oraz inicjowanie roznych form pomocy w srodowisku szkolnym i pozaszkolnym

uczniow;

. inicjowanie i prowadzenie dziatanh mediacyjnych i interwencyjnych w sytuacjach
kryzysowych;

. pomoc rodzicom i nauczycielom w rozpoznawaniu i rozwijaniu indywidualnych

mozliwosci, predyspozycji i uzdolnien uczniéw;

. wspieranie nauczycieli, wychowawcow grup wychowawczych i innych specjalistow

W:

a) rozpoznawaniu indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych oraz mozliwosci
16
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psychofizycznych uczniéw w celu okreslenia mocnych stron, predyspozycji, zainteresowan,
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b) udzielaniu pomocy psychologiczno-pedagogiczne;.

40. Do zadan logopedy W szkole nalezy w szczeg6lnosci:

. diagnozowanie logopedyczne, w tym prowadzenie badan przesiewowych w celu
ustalenia stanu mowy oraz poziomu rozwoju jezykowego uczniow;

. prowadzenie zaje¢ logopedycznych dla uczniow oraz porad i konsultacji dla rodzicow
i nauczycieli w zakresie stymulacji rozwoju mowy ucznidw i eliminowania jej zaburzen;

. podejmowanie dziatan profilaktycznych zapobiegajacych powstawaniu zaburzen
komunikacji jezykowej we wspélpracy z rodzicami ucznidw; wspieranie nauczycieli,
wychowawcdw grup wychowawczych i innych specjalistow w:

a) rozpoznawaniu indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych oraz mozliwosci
psychofizycznych uczniow w celu okreslenia mocnych stron, predyspozycji, zainteresowan i
uzdolnien uczniow oraz przyczyn niepowodzen edukacyjnych lub  trudnos$ci
w funkcjonowaniu uczniéw, w tym barier i ograniczen utrudniajacych funkcjonowanie ucznia
I jego uczestnictwo w zyciu szkoty,

b) udzielaniu pomocy psychologiczno-pedagogiczne;.

41. Do zadan doradcy zawodowego nalezy w szczeg6lnosci:

. systematyczne diagnozowanie zapotrzebowania uczniow na informacje edukacyjne
i zawodowe oraz pomoc w planowaniu ksztatcenia i kariery zawodowej;

. gromadzenie, aktualizacja i udostgpnianie informacji edukacyjnych i zawodowych
wiasciwych dla danego poziomu ksztatcenia;

. prowadzenie zaje¢ zwigzanych z wyborem Kkierunku ksztatcenia i zawodu z

uwzglednieniem rozpoznanych mocnych stron, predyspozycji, zainteresowan i uzdolnien

uczniow;
. koordynowanie dziatalnosci informacyjno - doradczej prowadzonej przez szkote;
. wspotpraca z innymi nauczycielami w tworzeniu i zapewnieniu ciaggtosci dziatan w

zakresie zaje¢ zwigzanych z wyborem Kkierunku ksztatcenia i zawodu;

. wspieranie nauczycieli, wychowawcow grup wychowawczych i innych specjalistow
w udzielaniu pomocy psychologiczno-pedagogicznej.

42. Do zadan terapeuty pedagogicznego nalezy w szczeg6lnosci:

. prowadzenie badan diagnostycznych uczniéw z zaburzeniami i odchyleniami
rozwojowymi lub specyficznymi trudnosciami w uczeniu si¢ w celu rozpoznawania trudnosci
oraz monitorowania efektow oddziatywan terapeutycznych;

. rozpoznawanie przyczyn utrudniajacych uczniom aktywne i peilne uczestnictwo w
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zyciu szkoty;

. prowadzenie zaje¢ korekcyjno-kompensacyjnych oraz innych zaje¢ o charakterze
terapeutycznym;
. podejmowanie  dziatan  profilaktycznych  zapobiegajacych  niepowodzeniom

edukacyjnym uczniow, we wspotpracy z rodzicami ucznidw;

. wspieranie nauczycieli, wychowawcow grup wychowawczych i innych specjalistow
W:

a) rozpoznawaniu indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych oraz mozliwosci
psychofizycznych uczniow w celu okreslenia mocnych stron, predyspozycji, zainteresowan i
uzdolnien uczniow oraz przyczyn niepowodzen edukacyjnych lub  trudnos$ci
w funkcjonowaniu uczniéw, w tym barier i ograniczen utrudniajacych funkcjonowanie ucznia
I jego uczestnictwo w zyciu szkoty,

b) udzielaniu pomocy psychologiczno-pedagogiczne;j.

43.  Zalgczniki:

. Informacja dyrektora szkoty o ustalonych formach pomocy — zafgcznik nr 1
. Wykaz ucznidéw objetych pomocg psychologiczno — pedagogiczng — zalgcznik nr 2
. Powotanie zespotu nauczycieli udzielajgcych pomoc psychologiczno — pedagogiczng

dla uczniéw posiadajacych orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego — zafgeznik nr 3

. arkusz wielospecjalistycznej oceny poziomu funkcjonowania ucznia — zatgcznik nr 4
. wzor IPET - zalgcznik nr 5

. zawiadomienie (pismo zapraszajace rodzicow na spotkanie zespotu) — zatgcznik nr 6
. ocena efektywnosci pomocy psychologiczno — pedagogicznej — zalgcznik nr 7
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Zalgcznik nr 1

Informuje o ustalonych formach objecia

COPKI/SYNA....viiiiie ettt

ucznia/uczennicy KIasy..........ccooeveviiiiiincinnnns pomoca psychologiczno-pedagogiczna w szkole w roku
szkolnym........cccoeveiiirienns

L.p. Forma pomocy Okres udzielania Wymiar godzin Prowadzacy

pomocy

(podpis dyrektora szkoty)
Potwierdzam, ze zapoznatam/zapoznatem si¢ z ustalonymi formami pomocy oraz wyrazam
zgode/nie wyrazam zgody na objecie pomocg psychologiczno-pedagogiczng mojego
AZIBCKA. ...ccvieeee e :
Zgoda na objgcie pomoca ucznia jest rownoznaczna z udziatem dziecka w proponowanych
zajeciach.

(podpis rodzica)
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Zatgcznik nr 2

WYKAZ UCZNIOW KLASY

(miejscowosc i data)

OBJETYCH POMOCA PSYCHOLOGICZNO - PEDAGOGICZNA

W ROKU SZKOLNYM

L.p. | Nazwisko i imi¢ Forma Okres Tygodniowy Prowadzacy
ucznia udzielanej | udzielanej wymiar zajecia
pomocy pomocy godzin
(podpis wychowawcy klasy)
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Zalgcznik nr 3

Pieczec szkoty Miejscowos¢, data

Na podstawie rozporzgdzenia MEN z dna 9 sierpnia 2017r. w sprawie zasad
organizacji udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach,
szkofach i placowkach powetuje zespot planujgey i koordynujgeych udzielanie pomocy
psychologiczno-pedagogicznej dla

(imig i nazwisko ucznia, klasa )
ktory ze wzgledu na potrzeby rozwojowe wymaga objecia pomocg psychologiczno -

pedagogiczng w roku SZKOINYM........ccccevvvieieeiece e :

W skfad zespotu Wchodzg:

L.p. Imi¢ i nazwisko nauczyciela Funkcja/ Podpis nauczyciela
przedmiot

1 Wychowawca klasy koordynator

(podpis dyrektora szkoty)
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Zalgcznik nr 4
ARKUSZ WIELOSPECJALISTYCZNEJ OCENY POZIOMU
FUNKCJONOWANIA UCZNIA
IMig 1 NAZWISKO UCZNIA ... eee i i e et et et e e e e et e e e e et e aen e
KIasa. .. ..o wiek
WWYCNOWAWCE. . . ..t ettt et et et e e et e e e e e et et et e e e et e e e et e e e e
N[ pd=Tor 1o - PP
Zrodto informacji Rozpoznanie Potrzeby ucznia

Orzeczenia i opinie

Nauczyciele

Rodzice

Lekarze i specjalisci
pracujacy z dzieckiem,
dokumentacja
medyczna

Inni specjalisci
pracujacy z dzieckiem
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Badania
specjalistyczne
prowadzone w szkole

Dokumentacja
prowadzona przez
wychowawce klasy

Wielospecjalistyczna
ocena poziomu
funkcjonowania ucznia

Data

Podpisy cztonkow Zespotu

Podpis rodzicow

( podpis dyrektora szkoty)
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Zalgcznik nr 5

WZOR INDYWIDUALNEGO PROGRAMU EDUKACYJNO-
TERAPEUTYCZNEGO

Zespo6t nauczycieli i specjalistow jest zobligowany do opracowania IPET w przewidzianych
W przepisach terminach, tj.:

» do 30 wrzesnia roku szkolnego, w ktorym dziecko lub uczen rozpoczyna od poczatku
roku szkolnego ksztatcenie w szkole albo

» 30 dni od dnia ztozenia w szkole orzeczenia o potrzebie ksztatcenia specjalnego.

INDYWIDUALNY PROGRAM EDUKACYJNO-TERAPEUTYCZNY

Imig¢ i nazwisko ucznia

Szkota, klasa

Dane z orzeczenia o okres na jaki zostato wydane orzeczenie (IPET
opracowuje si¢ na czas, na jaki zostato wydane orzeczenie
(nie diuzej jednak niz na etap edukacyjny)

o diagnoza (wazne dla indywidualnego
funkcjonowania ucznia informacje, okreslenie kategorii
niepetnosprawnosci)

. okres realizacji programu

Dodatkowe informacje o uczniu o informacje dotyczace korzystania z
oprzyrzadowania (aparaty stuchowe, komunikacja
alternatywna, jezyk migowy, choroby, leczenie
farmakologiczne, op6znienia edukacyjne, wydtuzenie
etapu edukacyjnego, ew. sytuacja socjalna i ekonomiczna

rodziny itp.)
Whyniki wielospecjalistycznej oceny . informacje wynikajace z diagnozy funkcjonalnej
poziomu funkcjonowania ucznia przeprowadzonej przez nauczycieli i specjalistow
(powinny stanowic¢ zatacznik, aby nie w szkole,
powiela¢ informacji zebranych w . okreslenie mocnych i stabych stron ucznia (poziom
arkuszu WOPFU) rozwoju intelektualnego, sprawnos¢ fizyczna, rozwoj

spoteczny, sposéb funkcjonowania w grupie réwiesniczej,
zasOb pamieci, uwaga, zainteresowania, uzdolnienia,
poziom motywacji, trudnosci w uczeniu si¢ okreslonych
tresci, pisanie, czytanie, tempo pracy, zdolnos¢
kompensowania deficytow, gotowos¢ do komunikowania
sie, specjalistyczna ocena poziomu rozwoju jezykowego,
opis zasobow i trudnosci jezykowych)

Zakres i sposob dostosowania wymagan | e sposob realizacji podstawy programowej (zakres i
edukacyjnych do indywidualnych spos6b dostosowania wymagan z poszczegélnych
potrzeb rozwojowych i edukacyjnych przedmiotéw, programy wiasne nauczycieli)

oraz mozliwosci psychofizycznych . metody i sposoby pracy z uczniem

ucznia, w szczegdlnosci przez (przygotowywanie indywidualnych kart pracy, sposob
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zastosowanie odpowiednich metod i
form pracy z uczniem

kierowania komunikatéw do ucznia, sprawdzanie stopnia
zrozumienia polecen,sposob sprawdzania wiedzy np.
pisemnie, testy wyboru, wydtuzenie czasu na praceg z
tekstem i prace pisemne, ksero notatek lub inny sposéb
notowania najistotniejszych informacji z lekcji np. zdjecie
notatki sporzadzonej przez kolege, zaznaczanie
najwazniejszych fragmentoéw w tekscie, stowa — klucze,
streszczenia tekstow(np. lektur), nieodpytywanie na forum
klasy, ustalone znaki przywotujace uwage ucznia,lektury w
formie video lub audiobookdw, plansze, liczmany, mapy
mysli, ilustracje, zdjecia, filmy uzupetniajace przekaz
werbalny,

o formy pracy (zespotowa, indywidualna, z pomoca
nauczyciela, praca w diadzie)
o zasady oceniania (kryteria powinny by¢ zgodne z

wewnatrzszkolnym ocenianiem) — np. ocenia nauczyciel
przedmiotu po konsultacji z pedagogiem specjalnym, duzo
ocen czastkowych, uwzglednianie wktadu pracy,
zaangazowania, pomijanie btedow, zasady oceny
zachowania,

o nauka drugiego jezyka obcego (ew. zwolnienie)
. zasady sprawdzianu i egzaminu — forma i warunki
zgodnie
z wytycznymi dyrektora CKE
Zintegrowane dziatania nauczycieli i o dziatania o charakterze rewalidacyjnym w
specjalistow prowadzacych zajecia z odniesieniu do uczniéw niepetnosprawnych
uczniem, ukierunkowane na poprawe . dziatania o charakterze resocjalizacyjnym dla
funkcjonowania ucznia, w tym —w ucznia niedostosowanego spotecznie
zaleznosci od . dzialania o charakterze socjoterapeutycznym dla
potrzeb — na komunikowanie si¢ ucznia | yczniow zagrozonych niedostosowaniem spotecznym,
z otoczeniem z uzyciem . dziatania podejmowane przez wszystkie osoby

wspomagajacych i alternatywnych
metod komunikacji

(AAC), oraz wzmacnianie jego
uczestnictwa w zyciu szkolnym

pracujace z uczniem (powinny by¢ przedmiotem
modyfikacji adekwatnie do wynikow wielospecjalistycznej
oceny poziomu funkcjonowania ucznia, oceny postepow)
np. system wzmocnien, sposoby motywowania,
dzienniczek ,,dobrych uwag”, spos6b zwracania si¢ do
ucznia np. z niedostuchem - tak, by widziat usta
nauczyciela, zwracanie si¢ bezposrednio do ucznia, krotkie
komunikaty, wspomaganie gestem, cierpliwe oczekiwanie
na odpowiedz, polecenia ztozone roztozone na etapy,
wilaczanie ucznia w dziatania zespotowe, organizowanie
pracy w matych grupach, zindywidualizowane zadania
indywidualne, monitorowanie pracy ucznia na lekcji,
pomoc w nazwaniu emocji w sytuacjach subiektywnie
odbieranych jako trudne, uprzedzanie o zmianach, tablice
aktywnosci itp.

Formy i okres udzielania uczniowi
pomocy psychologiczno —
pedagogicznej oraz wymiar godzin, w
ktérym poszczegdlne formy pomocy
beda realizowane

. zajecia z zakresu pomocy psychologiczno-
pedagogicznej ustalone z uwagi na potrzeby rozwojowe i
edukacyjne ucznia w tym zajecia dydaktyczno-
wyréwnawcze i specjalistyczne: korekcyjno-
kompensacyjne, logopedyczne, zajecia rozwijajace
kompetencje spoteczno-emocjonalne, zajecia rozwijajace
umiejetnos¢ uczenia sie, rozwijajace uzdolnienia i
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zainteresowania, zajecia zwigzane z wyborem Kierunku
ksztatcenia i zawodu — w przypadku ucznidéw szkot
podstawowych oraz uczniow szkot ponadpodstawowych
oraz inne zajecia o charakterze terapeutycznym; warsztaty;
porady i konsultacje. Np. raz w tygodniu 1 godzina zaje¢
dydaktyczno-wyréwnawczych z jezyka polskiego, 1
godzina w tygodniu — kotko informatyczne, w piatki
konsultacje z pedagogiem - omowienie zapisow w
dzienniczku ,,dobrych uwag”

Nalezy pamigta¢ o koniecznosci organizacji zaje¢
rozwijajacych uzdolnienia i zainteresowania ucznia, jesli u
ucznia stwierdzono takie predyspozycje.

Zajecia rewalidacyjne, resocjalizacyjne
i socjoterapeutyczne oraz inne zajecia
odpowiednie ze wzgledu na
indywidualne

potrzeby rozwojowe i edukacyjne oraz
mozliwosci psychofizyczne ucznia, a
takze dziatania

z zakresu doradztwa edukacyjno-
zawodowego i sposadb realizacji tych
dziatan;

W ramach zaje¢ rewalidacyjnych w programie nalezy
uwzgledni¢ w szczegolnosci rozwijanie umiejgtnosci
komunikacyjnych przez:

1) nauke orientacji przestrzennej i poruszania si¢ oraz
nauke systemu Braille’a lub innych alternatywnych metod
komunikacji — w przypadku ucznia niewidomego;

2) nauke jezyka migowego lub innych sposobéw
komunikowania si¢, w szczegélnosci wspomagajacych i
alternatywnych metod komunikacji (AAC) — w przypadku
ucznia niepetnosprawnego z zaburzeniami mowy lub jej
brakiem;

3) zajecia rozwijajace umiejetnosci spoteczne, w tym
umiejetnosci komunikacyjne — w przypadku ucznia z
autyzmem, w tym z zespotem Aspergera.

Inne rodzaje zajec rewalidacyjnych wynikajace z zalecen
zawartych w orzeczeniu lub z wielospecjalistycznej oceny
poziomu funkcjonowania ucznia dokonanej przez zespot,
. okreslenie formy zaje¢ (indywidualne, zespotowe),
° sposab realizacji doradztwa zawodowego np.
udziat w warsztatach zawodoznawczych organizowanych
dla klasy, indywidualne badanie w PP-P pod katem
predyspozycji zawodowych i pomocy w wyborze szkoty ,
konsultacje z doradca zawodowym,

(programy zaje¢ w dziennikach zajec)

Dziatania wspierajace rodzicow ucznia
oraz — w zaleznosci od potrzeb — zakres
wspotdziatania z poradniami
psychologiczno-pedagogicznymi, w
tym poradniami specjalistycznymi,
placéwkami doskonalenia nauczycieli,
organizacjami pozarzadowymi, innymi
instytucjami oraz podmiotami
dziatajacymi na rzecz rodziny, dzieci

i mtodziezy, a w przypadku szkot i
oddziatéw ogolnodostepnych i
integracyjnych - réwniez ze
specjalnymi

osrodkami szkolno-wychowawczymi,

o pomoc materialna dla ucznia, zapewnienie
obiadow,

o wspbtpraca z OPS

o konsultacja z rodzicami dotyczace postepow
ucznia, porady wychowawcze

o wskazowki do pracy z dzieckiem w domu np.
utrwalanie okreslonych umiejetnosci

o warsztaty umiejetnosci wychowawczych dla

rodzicow prowadzone w poradni psychologiczno-
pedagogicznej

. konsultacje ze specjalistami PPP w zakresie
dostosowania wymagan edukacyjnych, udziat specjalisty w
modyfikacji IPET.

o szkolenie dla nauczycieli w zakresie pracy z
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mtodziezowymi osrodkami
wychowawczymi i mtodziezowymi
osrodkami

socjoterapii;

uczniem (np. wspotpraca z PPP lub SOSW)

o wskazowki do pracy z uczniem przekazywane
przez psychoterapeute pracujacego z uczniem poza
szkola — zeszyt korespondenciji

o zorganizowanie szkolenia przez osrodek
doskonalenia w zakresie sposobOw pracy z uczniem

o warsztaty dla klasy np. z zakresu rozwijania
kompetencji interpersonalnych

Zakres wspbtpracy nauczycieli i
specjalistow z rodzicami ucznia w
realizacji przez przedszkole lub oddziat
przedszkolny, szkote lub osrodek zadan
zawartych w orzeczeniu o potrzebie
ksztatcenia specjalnego

o zapoznawanie rodzicow z biezacym zakresem
realizowanych tresci edukacyjnych i stosowanymi
metodami pracy z uczniem,

o ustalenie zasad, systemu motywacyjnego
. inne zalecenia zawarte w orzeczeniu,
. ustalenie sposobow integracji ucznia ze

srodowiskiem réwiesniczym, w tym z dzie¢mi lub
uczniami petnosprawnymi;

o przygotowanie ucznia do samodzielnosci w zyciu
dorostym,
o inne formy wsparcia ucznia i rodziny

W przypadku uczniéw o oznaczenie przestrzeni szkoty np. piktogramy,

niepetnosprawnych — w zaleznosci od
potrzeb — rodzaj i spos6b dostosowania
warunkow

organizacji ksztatcenia do rodzaju
niepetnosprawnos$ci ucznia, w tymw
zakresie wykorzystywania technologii
wspomagajacych to ksztatcenie

»Sciezka” dotykowa, likwidacja barier architektonicznych,
podjazdy, dostep do pomocy, szafek, szuflad, kontaktow
dla dziecka na wozku itp.

. sprzet specjalistyczny, srodki dydaktyczne,
naktadki, podpdrki, pulpity, komputer, tablet, stuchawki
. dostosowanie warunkdow pracy w klasie

(odpowiednie miejsce w Klasie, wtasciwe zrodto swiatla,
korzystanie z pomocy, urzadzen wspomagajacych, system
komunikacji alternatywnej lub wspomagajacej z uczniem,
dbatos¢ o niski poziom hatasu w klasie, uwzglednianie
przerw w pracy, mozliwosci wyciszenia, relaksu itp.)

o wsparcie asystenta lub nauczyciela
wspomagajacego, lub pomocy nauczyciela, w jakich
sytuacjach, na jakich zajeciach, przy jakich czynnosciach

Wybrane zajecia edukacyjne, Ktdre sg
realizowane indywidualnie

z uczniem lub w grupie liczacej do 5
uczniow.

o w zaleznosci od indywidualnych potrzeb
rozwojowych i edukacyjnych oraz mozliwosci
psychofizycznych ucznia wskazanych w orzeczeniu o
potrzebie ksztatcenia specjalnego lub wynikajacych z
wielospecjalistycznej oceny poziomu funkcjonowania
ucznia

Podpisy

o cztonkdw zespotu
o koordynatora

o dyrektora

o rodzicow
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Zalgcznik nr 6

(pieczgtka szkoty)

(imiona i nazwiska rodzicow)

ZAWIADOMIENIE
(PISMO ZAPRASZAJ4CE RODZICOW NA SPOTKANIE ZESPOZU)

Szanowni Paristwo, uprzejmie informuje, ze w dniu ............ccceeeieee 0 godz. ......... odbedzie sie W
szkole spotkanie zespofu nauczycieli i specjalistow, ktory dokona analizy sytuacji rozwojowej i
edukacyjnej  Panstwa  Syna/COrKi  ......cccoovvinnvinnniiiccseees oraz ustali formy pomocy
psychologiczno-pedagogicznej, ktdra bedzie mu/jej udzielana.

Zapraszam do uczestniczenia w spotkaniu oboje lub jednego z rodzicéw.

Prosze o potwierdzenie obecnosci u wychowawcy lub dyrektora szkofy.

Z POWGZANIEM ..ottt

(podpis i pieczgtka dyrektora szko#y)

Podstawa prawna: Rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie
udzielania i organizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkofach

i placowkach.
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Zatgcznik nr 7

OCENA EFEKTYWNOSCI POMOCY
PSYCHOLOGICZNO - PEDAGOGICZNEJ

Imig:
Nazwisko:
Klasa:
Wychowawca:

Ogole wiadomosci 0 pracy ucznia na zajeciach:

Udzielane formy pomocy:

Ocena pracy ucznia na poszczegdlnych przedmiotach:

WhioskKi i propozycje do dalszej pracy:
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PROCEDURA TWORZENIA SZKOLNEGO ZESTAWU PROGRAMOWI
PODRECZNIKOW

1. Nauczyciel ma prawo wyboru podrgcznika sposrod dopuszczonych do uzytku szkolnego
i wpisanych do wykazu podrecznikow przeznaczonych do ksztatcenia 0golnego
prowadzonego przez MEN, opracowuje samodzielnie program nauczania lub dokonuje zmian
W programie opracowanym przez innego autora.

2. Nauczyciel dokonujac wyboru podrgcznika dla danej edukacji ma obowiazek zbadania
zgodnosci tresci zawartych w podreczniku z tresciami podstawy programowej ksztatcenia
0gdlnego i tresciami wybranego przez siebie programu nauczania.

3. W przypadku wyboru podrecznika przeznaczonego do edukacji wczesnoszkolnej,
nauczyciel sprawdza, czy w publikacji zawarto usystematyzowang prezentacje wszystkich lub
wybranych tresci nauczania z zakresu edukacji polonistycznej, matematycznej, przyrodniczej
i spotecznej okreslonych w podstawie programowej ksztatcenia ogolnego.

4. Badanie zgodnosci, 0 ktorym mowa w pkt. 2 niniejszej procedury musi przyjaé¢ forme
pisemng. Wzor arkusza do badania zgodnosci stanowi (Zalgcznik nr 2) do niniejszej
procedury.

5. Nauczyciel w formie pisemnej zgtasza dyrektorowi wybrany przez siebie program
I wniosek o dopuszczenie programu do uzytku w szkole (Zatgcznik nr 1 i 3) w terminie do 10
czerwca roku szkolnego poprzedzajacego rok szkolny, w ktorym podrecznik bedzie
obowigzywat.

6. Zespot ztozony z przewodniczacych wszystkich zespotow dziatajacych w szkole opiniuje
zgtoszone programy w terminie do 15 maja (Zafgczniknr 4).

7. Podreczniki zgtoszone przez nauczycieli oraz podreczniki dopuszczone do uzytku
szkolnego z mocy prawa w kazdym roku szkolnym tworza Szkolny Zestaw Podrgcznikdw.

8.  Dyrektor szkoty podaje do publicznej wiadomosci zestaw podrecznikow, ktore beda
obowigzywac¢ od poczatku nastepnego roku szkolnego w poszczegdlnych klasach.

9. Szkolny Zestaw Podrecznikow obowigzujacych od nowego roku szkolnego zostaje
upubliczniony na stronie internetowej szkoty oraz jest dostgpny w formie papierowej do
wgladu w bibliotece szkolnej.

10. W czasie cyklu edukacyjnego nauczyciel moze wystapi¢ 0 zmiang¢ podrgcznika
wpisanego do Szkolnego Zestawu Podrecznikéw tylko w wyjatkowych sytuacjach

(np. wycofanie podrecznika z listy). Decyzje w powyzszej sprawie podejmuje dyrektor szkoty
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Zalgcznik nr 1

Gorzkowice, dn. ....oovvieii

INFORMACJA O PODRECZNIKACH OBOWI4ZUJ4CYCH W ROKU
SZKOLNYM ..........

LAY Y=L T o A1 P

Nr dopuszczenia Przez MEN ... e et e e e e e e e e e e e

Materiatami pomocniczymi beda:
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Zalgcznik 2
ARKUSZ WYBORU PODRECZNIKA:
Przedmiot: Nauczyciel:
Klasa:
Autorzy podrecznika: Wydawnictwo:
Tytut: Numer dopuszczenia na liscie MEN*:

*www.reformaprogramowa.men.gov.pl/nowepodreczniki/dopuszczone_listal.php

1 Czy tresci podrecznika sg aktualne? Tak Nie Nie w petni

Komentarz:

2 Czy podrecznik nie zawiera btedow Tak Nie Nie w petni
merytorycznych?

Komentarz:

3 Czy podrecznik wypelniajg tresci Tak Nie Nie w petni
zgodne z podstawg programowg?

Komentarz:

4 Czy zamieszczone ¢wiczenia Tak Nie Nie w petni

umozliwiaja realizacje podstawy

programowej?
Komentarz:
5 Czy podrecznik zawiera tresci Tak Nie Nie w petni

wykraczajace poza podstawe
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programowga?
Komentarz:
6 Czy podrecznik wspiera realizacje Tak Nie Nie w pelni

Szkolnego Programu Wychowawczego

i Szkolnego Programu Profilaktyki?

Komentarz:

7 Czy prezentowane tresci sa Tak Nie Nie w petni
uporzadkowane?

Komentarz:

8 Czy podrecznik zawiera systematyczne Tak Nie Nie w petni

powtoOrzenie materiatu?

Komentarz:

9 Czy polecenia sg zrozumiate dla Tak Nie Nie w petni
uczniow?

Komentarz:

10 | Czytematy i zadania cechuje Tak Nie Nie w petni

réznorodnos¢, odpowiadajg potrzebom

indywidualnym uczniow?

Komentarz:

11 | Czy ilustracje, tabele, diagramy itp. sa Tak Nie Nie w pelni
dla ucznia czytelne i zrozumiate?

Komentarz:

12* | Czy podrgcznik zawiera dobrze Tak Nie Nie w petni

dobrane stownictwo i przedstawia
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sposoby jego utrwalania?

Komentarz:
13* | Czy zawiera ¢wiczenia z wymowy? Tak Nie Nie w petni
Komentarz:
14* | Czy zawiera jasno sprecyzowane Tak Nie Nie w pelni

objasnienie zasad gramatycznych wraz

z odpowiednimi ¢wiczeniami?

Komentarz:

15* | Czy zawiera ¢wiczenia do nauki Tak Nie Nie w petni

czytania?

Komentarz:

16* | Czy zawiera ¢wiczenia do nauki Tak Nie Nie w petni

pisania?

Komentarz:

17* | Czy zawiera ¢wiczenia do nauki Tak Nie Nie w petni

stuchania?

Komentarz:

18* | Czy zawiera ¢wiczenia do nauki Tak Nie Nie w petni

mowienia?

Komentarz:

19* | Czy zawiera krotkie i diugie teksty do Tak Nie Nie w petni

czytania?

Komentarz:
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20* | Czy zawiera ¢wiczenia ze stownikiem? Tak Nie Nie w petni
Komentarz:

21* | Czy zawiera gry, zabawy i piosenki? Tak Nie Nie w petni
Komentarz:

22 | Dodatkowe materiaty dotaczone do Tak Nie

podrecznika

Zeszyt ¢wiczen

Plyta

Materiaty multimedialne

Karty pracy

Testy

Mapy

Inne

Pytania 12-21 z * dotycza wytacznie podrecznikow do nauki jezykdw obcych.
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Zalgcznik nr 3

GOrzkowice, dnia ...oou e,

WNIOSEK DO DYREKTORA SZKOLY PODSTAWOWEJIM. HENRYKA
SIENKIEWICZAW GORZKOWICACH

AN U004 Y3 =]

whnioskuje/a

0 dopuszczenie do uzytku w szkole programu nauczania

(przedmiot)

Ala KIaSY/ KIS/ GIUDPY ..e et et e e e e et e e e et e e e e e

na cykl nauczania od ..o, dO o, .

LT A0 T o0 L

Podpis/y nauczyciela/li:
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Zalgcznik nr 4

OPINIA ZESPOLU PRZEWODNICZACYCH NA TEMAT PROGRAMU
KSZTAZCENIA OGOLNEGO:

Po wnikliwej analizie tresci programu stwierdzamy:

Program stanowi opis sposobu realizacji celow ksztatcenia i zadan edukacyjnych
ustalonych w podstawie programowej ksztatcenia ogo6lnego, okreslonej
w rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia 14 lutego 2017 r. TAK/NIE
Zawiera szczego6towe cele ksztatcenia i wychowania.

TAK/NIE
Tresci sg zgodne z tresciami nauczania zawartymi w podstawie programowej
ksztatcenia ogdlnego. TAK/NIE
Okreslone zostaly sposoby osiagania celow ksztalcenia i wychowania, z
uwzglednieniem mozliwosci indywidualizacji pracy w zaleznosci od potrzeb i
mozliwosci ucznidw oraz warunkow, w jakich program bedzie realizowany. TAK/NIE
Program zawiera opis zatozonych osiagnie¢ ucznia.

TAK/NIE
Program zawiera propozycje kryteriow oceny i metod sprawdzania osiggniec¢ ucznia.

TAK/NIE
Program jest poprawny pod wzgledem merytorycznym i dydaktycznym.

TAK/NIE

Czytelne podpisy nauczycieli opiniujacych program:
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PROCEDURA PRZYPROWADZANIA | ODBIORU DZIECI ZE SZKOLY

PO ZAJECIACH LEKCYJNYCH

1. Przyprowadzanie dzieci do szkoty:

4.

Rodzice (prawni opiekunowie) przyprowadzaja dzieci do szkoty zgodnie z planem
lekcji.

Rodzice (prawni opiekunowie) lub osoby pisemnie do tego upowaznione odpowiadaja
za bezpieczenstwo w drodze do i ze szkoty.

Dzieci korzystajace ze $wietlicy majg zapewniong opicke w godzinach pracy
swietlicy.

Uczniowie samodzielnie przychodza do sali lekcyjnej zgodnie z planem zajec.

2. Odbidr dzieci ze szkoty:

Na poczatku roku szkolnego wychowaweca ucznidéw klas 1-3 zobowigzany jest zebra¢
od rodzicow/prawnych opiekunow pisemng deklaracje o zapewnieniu bezpieczenstwa
dziecku w drodze do i ze szkoty (Zatacznik nr 1).

Po zajeciach uczniowie schodza do swietlicy lub szatni, gdzie oczekuja na nich
upowaznione osoby, albo zgodnie z o$wiadczeniem rodzicow/ prawnych opiekunéw
idg samodzielnie do domu (po ukonczeniu 7 roku zycia).

Upowaznione 0soby moga zosta¢ poproszone do okazania dowodu tozsamosci.

Osoba odbierajaca dziecko ze szkoty nie moze by¢ w stanie nietrzezwym ani pod
wptywem srodkoéw odurzajacych.

W przypadku stwierdzenia, ze rodzic/opiekun zgtosit si¢ po dziecko w stanie

wskazujacym na nietrzezwos¢, nalezy:

nakazac osobie nietrzezwej opuscic teren szkoty,

skontaktowac si¢ telefonicznie z drugim rodzicem lub inng 0sobg upowazniong do
odbioru dziecka

w przypadku braku kontaktu zawiadomi¢ policje

0 zaistnialej sytuacji nauczyciel powiadamia wicedyrektora lub dyrektora szkoty
nauczyciel sporzadza notatke na temat zdarzenia i podjetych dziatan

dyrektor monitoruje dalsze dziatania szkoty dotyczace zaistniatej sytuacji / np.

informowanie stosownych stuzb za posrednictwem pedagoga szkolnego/.

10. W przypadku nieodebrania dziecka przez rodzicow ze szkoty nalezy:
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 zapewni¢ uczniowi opieke do czasu przybycia rodzicow lub os6b upowaznionych do
odbioru dziecka

* niezwlocznie skontaktowac si¢ telefonicznie z rodzicami (prawnymi opiekunami)

» w przypadku braku kontaktu , z inng osobg upowazniong do odbioru dziecka.

* po wyczerpaniu wszystkich dostgpnych mozliwosci kontaktu z rodzicami lub osobami
upowaznionymi do odbioru dziecka nalezy zawiadomi¢ policje.

* 0 zaistniatej sytuacji nauczyciel powiadamia wicedyrektora lub dyrektora szkoty

* nauczyciel sporzadza notatke na temat zdarzenia i podjetych dziatan

» dyrektor monitoruje dalsze dziatania szkoty dotyczace zaistniatej sytuacji /np. informowanie
stosownych stuzb za posrednictwem pedagoga szkolnego/.

11. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty nie moze odprowadzi¢ ucznia do domu..

12. Sporadyczny, samodzielny powrot dziecka ze szkoty udokumentowany jest stosownym
oswiadczeniem, ktory maja obowigzek ztozy¢ rodzice (prawni opiekunowie) wychowawcy
klasy.

13. Rodzice ponosza peing odpowiedzialnos¢ prawng za bezpieczenstwo dziecka odbieranego
ze szkoty przez kazda upowazniong przez nich osobe dorosta czy tez niepetnoletnia.

14. Zyczenie rodzicow dotyczace nie odbierania dziecka przez jednego z rodzicéw musi by¢
poswiadczone przez orzeczenie sadowe.

15. Rodzice majg obowiagzek niezwtocznie powiadomié dyrektora szkoty, w formie pisemnej,
0 sadowych ograniczeniach i innych ustaleniach zwigzanych z wykonywaniem wiadzy
rodzicielskiej oraz wszelkich zmianach w sytuacji rodzinnej dziecka istotnych dla odbioru

dziecka ze szkoty.
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Zalgcznik nr 1

Gorzkowice, dn. .oooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee

OSWIADCZENIE

(adres)
(telefony)
Oswiadczam, 7 MOJE AZIECKO .......covuiiiiiieiiee e
(imig i nazwisko)
uczennica / uczen* KIaSy ..o, Szkoty Podstawowej im. Henryka

Sienkiewicza w Gorzkowicach:

- bedzie / nie bedzie* samodzielnie uczeszcza¢ do szkoty (przychodzi¢ i wracaé po
zakonczonych zajeciach) oraz
- bedzie / nie bedzie* samodzielnie wraca¢ z wycieczki lub imprezy szkolnej.

Oswiadczam takze, iz zapoznatam/-em sig z trescig procedur, obowigzujacych w Szkole
Podstawowej im. Henryka Sienkiewicza w Gorzkowicach.

(czytelny podpis rodzica)
* niepotrzebne skresli¢
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PROCEDURA POSTEPOWANIAW PRZYPADKU UCHYLANIASIE OD
REALIZACJI OBOWI4ZKU SZKOLNEGO

1. Wychowawcy i nauczyciele uczacy maja bezwzgledny obowigzek sprawdzania stanu
obecnosci uczniow na lekcjach.

2. W przypadku czestej, powtarzajacej si¢ nieobecnosci ucznia na lekcjach danego
przedmiotu, zainteresowany nauczyciel informuje wychowawcg klasy.

3. Wychowawca na biezaco analizuje frekwencje uczniéw na zajeciach lekcyjnych.

4. W przypadku stwierdzenia, ze nieusprawiedliwione nieobecnosci przekraczaja 30%
obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych za okres dwoch tygodni, wychowawca wysyta
upomnienie do rodzicow (Zalgcznik nrl), list polecony za potwierdzeniem
odbioru(kserokopie nalezy ztozy¢ w sekretariacie szkoty).

5. Jesli w ciggu dwoch tygodni uczen nie rozpocznie regularnego uczeszczania na zajecia,
wychowawca wysyta drugie upomnienie i jednoczesnie wzywa rodzicow do szkoty
(Zatgcznik nrl).

6. Wychowawca razem z pedagogiem przeprowadzaja rozmowe z rodzicami/prawnymi
opiekunami i jednoczesnie przypominajg o prawnych skutkach nieposytania dziecka do
szkoty (rodzic podpisuje si¢ pod notatka stuzbows).

7. W przypadku dalszego uchylania si¢  ucznia od speiiania obowiazku szkolnego, gdy
nieusprawiedliwione nieobecnosci za okres jednego miesigca przekraczaja 50%
obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych, wychowawca w porozumieniu z pedagogiem i
dyrektorem szkoty wysyta do rodzica trzecie upomnienie (Zafgcznik nrl), a pedagog szkolny
kontaktuje si¢ z instytucjami wspotpracujacymi  ze szkota (OPS, Policja), celem
przeprowadzenia wywiadu srodowiskowego.

8. W przypadku dalszego nierealizowania obowiagzku szkolnego dyrektor kieruje wniosek do
organu prowadzacego szkot¢ 0 wszczecie egzekucji administracyjnej.

9. Po skierowaniu wniosku o wszczecie egzekucji dyrektor szkoty informuje organ
prowadzacy o tym, czy uczen w dalszym ciggu nie realizuje obowigzku szkolnego.

10. Organ prowadzacy przekazuje informacje o wywiazaniu sie rodzicéw z postanowienia
0 natozeniu grzywny w celu przymuszenia.

11. W razie stwierdzenia, ze dziecko nie realizuje obowiazku szkolnego, po wielokrotnym
zastosowaniu procedury zwigzanej z postgpowaniem egzekucyjnym, dyrektor szkoty zwraca

si¢ do Sadu z prosbg 0 wglad w sytuacje rodzinng ucznia.
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Zalgcznik nr 1

Gorzkowice, dnia ..o e

UPOMNIENIE

Szkota Podstawowa
im. Henryka Sienkiewicza Pani/Pan

W GOrzKOWICaCh

Na podstawie art. 40 ust.1 pkt 1 i 2 i art. 40 ust. 2 w zwiazku z art. 42 ustawy z dn. 14.12.2016r. Prawo
Oswiatowe oraz art. 51 15 ustawy z 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji
UPOMNIENIE

Wobec nieuczeszczania UCZNIA/UCZENNICY. ... .vvueieineere e eeeaeieieneaaeeens od dnia
................. roku do szkoty i braku jakiegokolwiek usprawiedliwienia przyczyn
nieobecnosci prosze o bezwzgledne podjecie dziatan, prowadzacych do speiniania przez
dziecko obowigzku szkolnego najpdzniej od dnia ...........cccevvvennennen, roku.

Niezastosowanie si¢ Pani/Pana do niniejszego wezwania w ustalonym wyzej terminie
spowoduje skierowanie sprawy na droge postgpowania egzekucyjnego, zgodnie z art. 15

ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji.

Ustawa z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji®
zmieniony przez art. 403Dz. U. z 2015 r. poz. 978 zmieniony przez art. 39Dz. U. z 2015 r. poz.

1269zmieniony przez art. 2Dz. U. z 2015 r. poz. 1649

(podpis i pieczgé dyrektora szkoty)
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PROCEDURA USPRAWIEDLIWIANIA NIEOBECNOSCI UCZNIOW

1. Uczen ma obowigzek systematycznego i punktualnego uczeszczania na zajecia szkolne.

2. Rodzice majg obowigzek dopilnowac, by dziecko regularnie uczeszczato na zajecia szkolne
I, aby nie opuszczato lekcji bez waznej przyczyny.

3. Na poczatku kazdego roku szkolnego wychowawca zapoznaje uczniow oraz rodzicow z
procedura usprawiedliwiania nieobecnosci.

4. Nieobecnos¢ ucznia na zajeciach lekcyjnych usprawiedliwiana jest przez rodzica.
5.Nieobecnos¢ ucznia na zajeciach uzasadniajg tylko: choroba, pobyt w szpitalu, osrodku
rehabilitacyjnym, sanatorium, wizyty u lekarza specjalisty i badania specjalistyczne,
wypadki,  zdarzenia losowe. Inne przyczyny nieobecnosci sg nieuzasadnione i nie beda
usprawiedliwiane.

6. Rodzic usprawiedliwiania nieobecnosci dziecka wysyta przez dziennik elektroniczny.

7. Rodzice usprawiedliwiaja nieobecnos¢ ucznia na zajeciach lekcyjnych w ciagu 7 dni.

8. Wychowawca nie ma obowigzku usprawiedliwiania nieobecnosci ucznia po uptywie 7 dni
od jego powrotu do szkoty.

9. Po uptywie 7 dni w przypadku braku informacji, wychowawca klasy kontaktuje si¢ z
rodzicem, prosi 0 przybycie do szkoty, a nastgpnie przeprowadza rozmowg, odnotowuje ten
fakt w dzienniku elektronicznym.

10. Jezeli rodzic si¢ nie zgtasza lub sytuacja si¢ powtarza, wychowawca klasy zgtasza ten fakt
pedagogowi szkolnemu. Wychowawca kontaktuje si¢ telefonicznie badz pisemnie z rodzicem,
prosi 0 przybycie do szkoty, przeprowadza rozmow¢ w obecnosci pedagoga z rodzicem i
uczniem, przypomina rodzicowi obowigzujacg procedure.

11. W przypadku duzej absencji ucznia i nierealizowania obowigzku nauki oraz braku
wspotpracy rodzica ze szkota (rodzic nie uczestniczy w zebraniach klasowych, nie zgtasza si¢
na wezwania wychowawcy, pedagoga lub dyrekcji szkoty oraz braku kontaktu telefonicznego
z wychowawcg), rodzic otrzymuje listem poleconym upomnienie dyrektora szkoty
zawierajace informacje o tym, ze dziecko nie realizuje obowiazku nauki oraz wezwanie do
posytania dziecka do szkoty. (Zatacznik nr 1).

12. W sytuacji ucznia, ktory nie ukonczyt 18-ego roku zycia dopisuje si¢ informacje, ze
niespetnienie tego obowigzku jest zagrozone postepowaniem egzekucyjnym.

13. Wychowawca moze usprawiedliwi¢ nieobecnosci ucznia w szkole na podstawie:

a) zaswiadczenia lekarskiego
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b) prosby rodzica za posrednictwem dziennika elektronicznego

14. Nieuzasadniona nieobecnos¢ ucznia na zajeciach traktowana jest jako nieobecnosé
nieusprawiedliwiona.

15. Nieobecnos¢ ucznia w szkole zobowigzuje go do uzupekienia notatek i nadrobienia
zalegtosci szkolnych.

16. Nieobecnos¢ ucznia, ktory samowolnie oddali si¢ z zaje¢ bez zwolnienia rodzicow bedzie
nieusprawiedliwiana- nieobecnos¢ ta traktowana jako ucieczka.

17. Po stwierdzeniu takiego zachowania ucznia, wychowawca klasy badz inny nauczyciel
natychmiast informuje o tym fakcie rodzicéw, w celu wyjasnienia zaistniatej sytuacji.

18. O przewidywanej dtuzszej niz 5 dni nieobecnosci ucznia (np. pobyt w sanatorium lub
szpitalu, przewlekta choroba), rodzice sa zobowigzani powiadomi¢ wychowawcg wczesniej,
a nie po powrocie dziecka do szkoty.

19. Pojedyncze nieobecnosci w ciggu dnia  (bez wczesniejszego ustalenia rodzica
z wychowawcg) uwazane sg za godziny nieusprawiedliwione.

20. W trosce 0 bezpieczenstwo ucznia nauczyciele i wychowawcy nie maja zadnych podstaw
prawnych do zwalniania ucznia z zaje¢ szkolnych na jego prosbe.

21. W wyjatkowych sytuacjach rodzic moze osobiscie zwolni¢ swoje dziecko z lekcji
u nauczyciela uczacego w tym czasie. Nauczyciel wpisuje w dzienniku nieobecnos¢
usprawiedliwiona.

22. Zwolnienia ucznia z lekcji dokonuje wychowawca klasy. W razie nieobecnosci
wychowawcy ucznia zwalnia nauczyciel uczacy.

23. W przypadku ucznia, ktory z powodu choroby lub ztego samopoczucia chce zwolni¢ sig¢
z zaje¢ lekcyjnych, powiadamiani sg rodzice. Uczen oczekuje na przyjazd rodzicow . Ucznia
odbiera rodzic, lub osoba pisemnie przez nich upowazniona, najszybciej jak to mozliwe.

24. Spoznienie ucznia na lekcje powyzej 15 minut jest traktowane jako nieobecno$é¢ i wymaga
usprawiedliwienia.

25. Wejscie ucznia do sali lekcyjnej po uptywie 15 min. zobowigzuje ucznia do pozostania

pod opiekg uczgcego nauczyciela.
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PROCEDURA ZWALNIANIA UCZNIOW Z ZAJEC SZKOLNYCH

| Cel

Celem procedury jest wskazanie zasad zwalniania uczniow w czasie zaj¢¢ szkolnych na prosbe

rodzica/opiekuna prawnegow Szkole Podstawowej im. Henryka Sienkiewiczaw Gorzkowicach.

11 Obszar stosowania

Procedura obejmuje swoim zakresem wszystkie czynnosci zwigzane ze zwalnianiem uczniow z

zaje¢ szkolnych.

11T Odpowiedzialnos$é

Za funkcjonowanie procedury odpowiedzialni s3:

e Dyrektor szkoty

e  Wicedyrektor szkotly
e Wychowawcy klas

e Rodzice uczniow

e Sekretariat szkotly

e Wozna

e Kierownik swietlicy

e Nauczyciele §wietlicy

IV Dokumenty zwiazane

e Statut Szkoty Podstawowej im. Henryka Sienkiewicza w Gorzkowicach

e Procedura przyprowadzania i odbioru dzieci ze szkoty po zajeciach lekcyjnych

e Procedura przebywania w budynku szkoly, rozpoczynania i1 konczenia zaje¢ oraz
kontaktowz rodzicami

e Procedura przy zwalnianiu dziecka z zaje¢ Swietlicowych

V Uczeh moze by¢é zwolniony na pisemna prosbe rodzicOw/prawnych opiekunéw z zajeé

szkolnych.

1. Pismo powinno zawiera¢ date, godziny lekcyjne lub nazwy zaje¢, z ktorych uczen ma
by¢ zwolniony w danym dniu. Ponadto musi si¢ w nim znajdowa¢ formuta: ,,Bior¢ na

siebie pelng odpowiedzialno$¢ prawng za bezpieczenstwo i zachowanie mojego dziecka
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10.

11.

po opuszczeniu budynku szkoly. Syn/corka wroci samodzielnie do domu/zostanie
odebrany/a przez ...”.O$wiadczenie musi by¢ opatrzone wyraznym podpisem
rodzica/opiekuna prawnego i data wystawienia.

Oswiadczenie moze mie¢ forme: wydrukowanego zatacznika nr 1, odrecznego zapisu
wzoru niniejszego zatgcznika nr 1 lub wiadomo$ci przestanej przez e-dziennik
zawierajacej tre$¢ zatacznika nr 1. Kazde o§wiadczenie w formie pisemnej musi posiadac
podpis osoby przyjmujacej oswiadczenie. Zwolnienie w e-dzienniku automatycznie
zawiera informacje, kto wyrazil zgod¢ na zwolnienie ucznia z zaje¢ szkolnych.

Termin: zwolnienie nalezy przesta¢ przez e-dziennik w dniu poprzedzajacym dzien
zwolnienia ucznia z zaj¢¢ szkolnych lub przekaza¢ w formie pisemnej do wychowawcy
klasy, najp6zniej w dniu zwolnienia.

Rodzic/opiekun prawny, ktéry w biezacym dniu chce zwolni¢ ucznia z zaje¢¢ szkolnych,
a uczen nie ma pisemnego zwolnienia, musi odebraé¢ dziecko osobiscie,poswiadczajac
ten fakt podpisem na o§wiadczeniu — zatgcznik nr 1-na terenie szkoty.

Wychowawca podejmuje decyzje o zwolnieniu lub moze odmowi¢ zwolnienia, jezeli
uzna, ze uczen sam napisal prosbe i sfalszowal podpis lub istnieje podejrzenie, ze
uczen wystal zwolnienie z konta rodzica w e-dzienniku.

Wychowawca lub zastepca dyrektora, zwalniajagc ucznia,odnotowuje w e-dziennikuten
fakt na wszystkich zajeciach, z ktérych uczen jest zwolniony (jako nieobecnos$é
usprawiedliwiong).

Jezeli rodzic/opiekun prawny wysyla zwolnienie przez e-dziennik, jest zobowigzany
przesta¢ te informacje wicedyrektorowi szkoty.

Wozna szkolna przed otwarciem uczniowi szatni ma obowigzek upewnié siew
sekretariacie szkoty,czy uczen zostal zwolniony z zaj¢¢ szkolnych.

Wszystkie prosby o zwolnienie z zaje¢ szkolnych rodzicéw/opiekundéw prawnych moga
by¢ weryfikowane podczas zebran organizowanych przez wychowawce klasy.

W przypadku zwalniania z zaj¢é¢ szkolnych ucznidow klas I-111 stosuje si¢ powyzsza
procedure z zastosowaniem procedur dotyczacych odbioru dzieci ze szkoly po
zajeciach szkolnych.

W sytuacjach wyjatkowych ucznia moze zwolni¢ dyrektor szkoly, wicedyrektor

szkoly lub kierownik $wietlicy z zachowaniem powyzszych procedur.
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12. Pracownicy szkoly uprawnieni do zwalniania ucznia z zaje¢ szkolnych sg zobowigzani
dostarczy¢ do wychowawcy klasy oswiadczenia o zwolnieniu niezwlocznie po
zaistnialym fakcie.

13. Wzor oswiadczenia — Zwolnienie ucznia z zaje¢¢ szkolnych — znajduje sie na stronie
szkoty w zaktadce: dokumenty szkolne, u wychowawcy, w sekretariacie szkoly i w
Swietlicy.

14. Wdrozona procedura podlega ewaluacji.

Zatgcznik nr 1
Zwolnienie ucznia z zaje¢ szkolnych
Prosz¢ o zwolnienie w dniu ..........c.oooeiiiiiiii e, W OAZ, ottt et e e e e e

MOojego dziecka ..........coove i a2 UCZNTR/UCZENNICY KIBSY
(imi¢ nazwisko dziecka)

Biorg na siebie pelng odpowiedzialno$¢ prawng za bezpieczenstwo i zachowanie mojego dziecka po opuszczeniu
budynku szkoty. Syn/cérka wréci samodzielnie do domu/zostanie odebrany/a przez ..........ccoevevvvvieevennnnn. *

.................................... Czytelny podpis rodzica/opiekuna prawnego

Podpis osoby przyjmujacej zwolnienie

*niepotrzebne skresli¢
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PROCEDURA PRZEDEUZENIA ETAPU EDUKACYJNEGO

Podstawa prawna: Rozporzadzenie MEN z dnia 28 marca 2017r. w sprawie ramowych
plandéw nauczania w szkotach publicznych.

1. Dla uczniéw niepelnosprawnych mozna przedtuzy¢ okres nauki na kazdym etapie
edukacyjnym co najmniej o jeden rok, zwiekszajac proporcjonalnie liczbe godzin zajgé
edukacyjnych.

2. Przedtuzenie etapu edukacyjnego stosuje si¢ do ucznia, u ktdrego niepetnosprawnosé
powoduje spowolnienie tempa pracy i utrudnia opanowanie tresci programowych w czasie
przewidzianym w planie nauczania na dany rok szkolny.

3.  Osobg uprawniong do zlozenia wniosku o przedtuzenie etapu edukacyjnego jest
wychowaweca klasy za zgoda rodzica.

4.  Wychowawca klasy na posiedzeniu zespotu ds. pomocy psychologiczno-pedagogicznej
przedstawia w formie pisemnej wniosek o przedtuzenie uczniowi okresu nauki, niepézniej
niz do konca stycznia danego roku szkolnego.

5. Do wniosku dotacza si¢ pisemng zgodg rodzica lub opiekuna prawnego.

6. Decyzje 0 przedtuzeniu uczniowi niepetnosprawnemu okresu nauki podejmuje rada
pedagogiczna, po uzyskaniu pozytywnej opinii zespotu, ktdrego zadaniem jest planowanie
i koordynowanie udzielania uczniowi pomocy psychologiczno-pedagogicznej oraz zgody
rodzicow ucznia. Decyzje Rada Pedagogiczna podejmuje nie pdzniej niz do konca lutego
danego roku szkolnego, odpowiednio w klasie Il i w klasie VIII.

7. Rada Pedagogiczna na koncoworocznym posiedzeniu opiniuje wniosek o przedtuzenie
etapu edukacyjnego w drodze uchwaty.

8. Na podstawie uchwaty Rady Pedagogicznej Dyrektor szkoty wydaje decyzje
0 przedtuzeniu etapu edukacyjnego i uwzglednia zmiany w arkuszu organizacyjnym na
nastepny rok szkolny.

9. Komplet dokumentow zwigzanych z procedurg przedtuzenia etapu edukacyjnego wraz
z decyzja sktada si¢ do akt osobowych ucznia.

10. Uczen, ktéry ma przedtuzony etap edukacyjny o jeden rok szkolny nie podlega
klasyfikacji rocznej i nie otrzymuje §wiadectwa promocyjnego.

11. Wychowawca klasy wpisuje w arkuszu ocen adnotacj¢ przedtuzenia etapu edukacyjnego,
wpisujac numer i date wydanej decyzji.

12. W sprawozdaniu statystycznym ucznia, ktoremu przedtuzono etap edukacyjny, wykazuje

si¢ jako ucznia niepromowanego.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA
W PRZYPADKU SAMOWOLNEGO OPUSZCZENIA SZKOLY PRZEZ
UCZNIA

1. W przypadku samowolnego opuszczenia zaje¢ przez ucznia nauczyciel, na ktérego
zajeciach miato to miejsce, zobowigzany jest zaznaczy¢ nieobecnosé¢ ucznia na lekcji oraz
niezwlocznie powiadomi¢ wychowawce, pedagoga lub dyrektora szkoty.

2.  Wychowawca klasy (w razie nieobecnosci pedagog lub dyrektor szkoty) powiadamia
telefonicznie o zaistniatej sytuacji rodzica.

3. W przypadku braku kontaktu z rodzicami powiadamia si¢ policCje.

4. Nieobecnos¢ w przypadku samowolnego opuszczenia zajec nie bedzie usprawiedliwiona.
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PROCEDURY obowigzujgce w Szkole Podstawowej im. Henryka Sienkiewicza w Gorzkowicach

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU BRAKU KONTAKTU
Z RODZICAMI / OPIEKUNAMI PRAWNYMI

Kontakty rodzicow z nauczycielami przebiegaja weditug ustalonego i podanego na
poczatku roku szkolnego harmonogramu, uwzgle¢dniajacego roznorodne formy: — zebrania
0gblne z rodzicami, — indywidualne konsultacje, dziennik elektroniczny, rozmowy
telefoniczne

Rodzice majg mozliwos¢ kontaktow dodatkowych poza ustalonym harmonogramem w
miare potrzeb wynikajacych z aktualnych sytuacji, ale powinny one odbywaé si¢ po
uprzednim ustaleniu z nauczycielem terminu i miejsca takiego spotkania.

Miejscem kontaktdw nauczycieli z rodzicami jest wylacznie szkota. Nauczyciele
przeprowadzaja rozmowy z rodzicami tylko w salach lekcyjnych i gabinetach (dyrektora,
pedagoga, psychologa).

W sytuacjach uzasadnionych wychowawczo nauczyciel organizuje spotkanie indywidualne
z rodzicami w uzgodnionym miejscu i terminie, poza ustalonym harmonogramem.

Biezace uwagi dotyczace zachowania, postepOw w nauce oraz spraw organizacyjnych
wychowawca (nauczyciel) moze przekazywaé w formie pisemnej poprzez e-dziennik.
Obecno$¢ rodzicow na zebraniach ogolnych jest obowigzkowa i potwierdzana ich
podpisem na zbiorczej liscie obecnosci dla danej klasy.

W przypadku braku wspotpracy rodzica /opiekuna prawnego/ z wychowawca - rodzic nie
uczestniczy w zebraniach, konsultacjach, nie wyraza checi na spotkania indywidualne, nie
odpowiada na wezwania nauczyciela (poprzez dziennik elektroniczny lub kontakt
telefoniczny), wychowawca zgtasza  sprawe pedagogowi szkolnemu oraz dyrektorowi
szkoty.

Wspdlnie podejmuja dziatania zmierzajace do nawigzania wspotpracy (wizyta w domu
ucznia, nawigzanie wspoétpracy z pracownikiem socjalnym OPS, nawigzanie wspotpracy z
policjg ).

. W sytuacji gdy dziatania wymienione wyzej nie przynosza oczekiwanych skutkdw
pedagog szkolny powiadamia policje lub sad rodzinny (wniosek o wglad w sytuacje

rodzinna ucznia)

49



PROCEDURY obowigzujgce w Szkole Podstawowej im. Henryka Sienkiewicza w Gorzkowicach

PROCEDURA POSTEPOWANIA Z UCZNIEM, KTORY MA
DOLEGLIWOSCI ZDROWOTNE PODCZAS LEKCJI

1. Nauczyciel dzwoni do sekretariatu szkoty, wzywa pielegniarke szkolng i zasicga jej
opinii.

2. W razie potrzeby pielegniarka kontaktuje si¢ z rodzicami i ustala  z nimi dalsze
postgpowanie w sprawie ucznia.

3. W przypadku nieobecnosci pielegniarki, pracownik sekretariatu powiadamia
wychowawce klasy lub wicedyrektora, ktory telefonicznie ustala z rodzicami ucznia forme
powrotu dziecka do domu.

4. W przypadku, gdy kontakt telefoniczny z rodzicami jest niemozliwy, a stan zdrowia

dziecka jest niepokojacy, pielegniarka szkolna lub pracownik sekretariatu wzywa pogotowie.
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PROCEDURY obowigzujgce w Szkole Podstawowej im. Henryka Sienkiewicza w Gorzkowicach

PROCEDURA POSTEPOWANIAW PRZYPADKU PODEJRZENIA
(STWIERDZENIA) CHOROBY ZAKAZNEJ

1. Nauczyciel, ktéry podejrzewa u ucznia objawy choroby zakaznej, zobowigzany jest do
zgtoszenia tego faktu pielegniarce szkolnej.

2. Po przeprowadzonym rozpoznaniu medycznym pielggniarka informuje rodzicow i
kieruje ich do lekarza.

3. Po otrzymaniu od lekarza potwierdzenia wystapienia choroby zakaznej pielegniarka
informuje dyrektora szkoty.

4. Dyrektor zarzadza przeprowadzenie wzmozonej dezynfekcji, zgodnie ze wskazaniami
udzielonymi przez pielegniarke szkolna.

5. Wychowawcy, przy wspotpracy z pielegniarka, przeprowadzaja pogadanki tematyczne

I odnotowuja ten fakt w dzienniku lekcyjnym.
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PROCEDURY obowigzujgce w Szkole Podstawowej im. Henryka Sienkiewicza w Gorzkowicach

PROCEDURY POSTEPOWANIA Z UCZNIEM PRZEWLEKLE CHORYM

DZIECKO PRZEWLEKLE CHORE

Choroba przewlekta — zaburzenia i odchylenia od normy, ktore posiadajg jedng lub wigcej
charakterystycznych cech: sg trwale, pozostawiajg po sobie inwalidztwo, spowodowane sa przez
nieodwracalne  zmiany  patologiczne, = wymagaja  specjalistycznego  postgpowania
rehabilitacyjnego, wymagac beda dtugotrwatego leczenia, dtugiego nadzoru, obserwacji i opieki.
/G. Hotub, Etyczna problematyka choréb przewlektych, w Medycyna praktyczna 2007/.
Choroba przewlekta to choroba o przedtuzonym czasie trwania, ktéra moze by¢ nieuleczalna,

nawracajaca lub postepujaca.

W przypadku dziecka przewlekle chorego ucze¢szczajgcego do szkoty ogdlnodostepnej nalezy
wzig¢ pod uwage regulacje z ustawy Prawo oswiatowe. Dodatkowo nalezy respektowac akty
wykonawcze do tej ustawy oraz przepisy z zakresu opieki zdrowotnej. Poniewaz wynika z nich,

ze dziecku z chorobg przewlekta szkota powinna:

zapewni¢ opieke 1 wychowanie odpowiednie do jego wieku i osiggnigtego rozwoju

(art. 1 pkt 1 ustawy Prawo o$wiatowe),

e dostosowaé tresci, metody i organizacj¢ nauczania do mozliwosci psychofizycznych

ucznia (art. 1 pkt 5 ww. ustawy),

e umozliwi¢ korzystanie z pomocy psychologiczno-pedagogicznej i specjalnych form
pracy dydaktycznej (art. 1 pkt 5 ww. ustawy oraz § 2 ust. 2 pkt 8 rozporzadzenia MEN z
9 sierpnia 2017 r. w sprawie zasad organizacji i udzielania pomocy psychologiczno-

pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkotach i placowkach),

e zapewni¢ mozliwo$§¢ korzystania z gabinetu profilaktyki zdrowotnej 1 opieki
dostosowanej do stanu zdrowia ucznia realizowanej przez pielegniarke w sytuacji
koniecznosci podawania lekow oraz wykonywania innych czynnoséci podczas pobytu
ucznia w szkole (art. 103 ust. 1 pkt 4 ww. ustawy oraz art. 3, 6, 20 i 21 ustawy z 12

kwietna 2019 r. o opiece zdrowotnej nad uczniami).
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Uczen z chorobg przewlekla w szkole — dostosowanie warunkow nauki

Dzieci przewlekle chore zaliczane sg do grupy ucznidw o specjalnych potrzebach edukacyjnych
wynikajacych ze specyfiki ich funkcjonowania. Kazda choroba niesie szereg ograniczen i

powoduje okreslone skutki dla funkcjonowania dziecka. Wplywa takze na jego:

o kondycje psychofizyczna,
o mozliwosci intelektualne,
e mozliwos¢ uczenia sig,

e pamigc,

e koncentracj¢ uwagi,

e stan emocjonalny.

Niezbedne zgromadzenie rzetelnych danych o dziecku

Uczen z chorobg przewlekts w szkole powinien mie¢ zapewnione odpowiednie warunki
nauki oraz wlasciwa opieke. W tym celu konieczne jest zgromadzenie o nim wiedzy z

wykorzystaniem réznych zrodet informacji, np.:

e pozyskanie od rodzicow informacji na temat choroby dziecka oraz wynikajacych z niej

ograniczen w funkcjonowaniu, mozliwych zagrozeniach i §rodkach ostroznosci,

e przeanalizowanie informacji zawartych w opinii poradni lub zaswiadczeniu lekarskim,

(jesli rodzice takie dokumenty przedstawili),

e zapoznanie si¢ z zaleceniami lekarskimi 1 specyfika objawow u danego dziecka oraz

zasadami udzielenia mu pomocy w sytuacji zaostrzenia objawow chorobowych,
e uzyskanie informacji od specjalistow (psychologa, pedagoga, logopedy),

e zapoznanie si¢ z publikacjami na temat postgpowania z chorym dzieckiem na terenie

szkoty.

Dwie najwazniejsze formy wsparcia ucznia z choroba przewlekla
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Znajomo$¢ ograniczen i mozliwo$ci rozwojowych dziecka to podstawa do zaplanowania i
zorganizowania odpowiedniego wsparcia. Dlatego uczen z choroba przewlekla w szkole

powinien by¢ wspierany poprzez:

1) dostosowywaniu form pracy dydaktycznej, tresci, metod i organizacji nauczania do jego

mozliwosci psychofizycznych,

2) zapewnienie mu w szkole roznych form pomocy psychologiczno-pedagogicznej.

Niezbedne objecie ucznia pomoca psychologiczno-pedagogiczna

Rozporzadzenie w sprawie organizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej wskazuje m.in.
ze z choroby przewleklej wynika potrzeba obje¢cia ucznia takag pomoca (§ 2 ust. 1 pkt 7
rozporzadzenia). Polega ona na rozpoznawaniu indywidualnych potrzeb rozwojowych i
edukacyjnych ucznia. Co za tym idzie — na zaspokajaniu ich. Moze by¢ ona udzielana przez

nauczyciela w trakcie biezacej pracy, a takze w formie zajgc:
e rozwijajacych uzdolnienia,

o specjalistycznych  (korekcyjno-kompensacyjnych, logopedycznych, rozwijajacych

kompetencje emocjonalno-spoteczne) ,

o innych zaje¢ o charakterze terapeutycznym, zgodnie z potrzebami dziecka.

Co powinien wiedzie¢ nauczyciel pracujacy z uczniem

Nauczyciel, ktéry bedzie pracowatl z uczniem przewlekle chorym, powinien:

uzyska¢ wszelkie dostgpne informacje na temat choroby dziecka i jej wptywu na jego

funkcjonowanie w szkole,

o uwzglednia¢ wynikajace z choroby utrudnienia (np. wolniejszy przebieg proceséw

poznawczych, stabsza wydolnos$¢ fizyczna, powodujgca szybsze meczenie si¢),

e dostosowac sposdb pracy z dzieckiem i1 wymagania szkolne do zalecen lekarza lub

poradni (na podstawie zaswiadczenia lekarskiego lub opinii),

o zwraca¢ uwage na odpowiednig organizacj¢ czasu pracy ucznia w szkole i w domu

(zachowanie odpowiednich proporcji pomigdzy wysitkiem i odpoczynkiem),

e nie obcigza¢ dziecka dodatkowymi zadaniami w okresie zaostrzenia choroby,
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o wptywac na prawidtowe relacje z rowiesnikami (uczniowie przewlekle chorzy sg czesto
spychani na margines klasy, a im wigkszy stopien zaawansowania choroby i nasilenie jej

Symptomow, tym gorsza integracja ze zdrowymi rowiesnikami),
e obserwowa¢ zmiany samopoczucia i sprawnosci psychofizycznej dziecka,

e zna¢ zasady udzielenia mu pomocy w sytuacji zaostrzenia objawow chorobowych.

Osoby z kwalifikacjami do profesjonalnej opieki nad uczniem przewlekle chorym

Profesjonalng opieke medyczng na terenie szkoly moga zapewni¢ tylko osoby legitymujace si¢

odpowiednimi kwalifikacjami. Zgodnie z obowigzujacym prawem:

e do realizacji zadan statutowych szkota publiczna powinna zapewni¢ uczniom mozliwo$¢
korzystania z gabinetu profilaktyki zdrowotnej wyposazonego w sprzet, o ktorym mowa
w przepisach mowiacych o §wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkow
publicznych, w czgsci dotyczacej warunkow realizacji $wiadczen gwarantowanych

pielegniarki lub higienistki szkolnej.

Do zadan pielggniarki szkolnej nalezy m.in.

e sprawowanie opieki nad uczniami z chorobami przewlektymi, w tym realizacja
swiadczen pielegniarskich wylacznie na podstawie zlecenia lekarskiego 1 w

porozumieniu z lekarzem, na ktorego liscie $wiadczeniobiorcow znajduje si¢ uczen.

Gdy pielegniarka jest nieobecna w szkole

W czasie nieobecnosci pielegniarki w szkole, gdy stan zdrowia dziecka wymaga podania leku
lub wykonania innych czynnos$ci — moga je wykonywac inne osoby. Moze to by¢ np. nauczyciel,
jezeli odbyl przeszkolenie w tym zakresie, a takze wyrazil na to zgodg. Dotyczy to takich

sytuacji jak np. kontrola poziomu cukru we krwi czy podanie leku droga wziewna.

Delegowanie uprawnien do wykonywania czynno$ci zwigzanych z opiekg nad dzieckiem oraz
zgoda pracownika szkoly i1 zobowigzanie do sprawowania opieki powinny mieé¢ forme
umowy (ustnej lub pisemnej). Dotyczy ona rodzicéw dziecka przewlekle chorego i pracownika
szkoty. Wiaze si¢ wylacznie z podawaniem lekow 1 wykonywaniem takich czynnosci

przedmedycznych, ktore nie sg zastrzezone dla pielegniarek czy lekarzy.
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Uczen z chorobg przewlekla w szkole a rola dyrektora

Wiodaca role w zapewnieniu wilasciwych warunkow pobytu dziecka przewlekle chorego w
szkole peini dyrektor. Poniewaz, to on zgodnie z art. 68 ustawy Prawo o$wiatowe sprawuje
opieke nad uczniami oraz stwarza warunki do ich harmonijnego rozwoju psychofizycznego.
Jesli wsrdd uczniow jest dziecko przewlekle chore, dyrektor powinien przygotowac

pracownikdw do pracy z dzieckiem oraz statego udzielania mu pomocy i wsparcia.

W tym celu dyrektor powinien zorganizowac¢ szkolenie pracownikéw w zakresie postgpowania z
chorym dzieckiem. Dodatkowo nalezy opracowac procedury postgpowania w codziennej pracy i
w przypadku zaostrzenia objawoOw czy ataku choroby. Powinny one okre$la¢ takze formy statej
wspolpracy z rodzicami dziecka. Procedura powinna powsta¢ w porozumieniu z pielggniarka

szkolng lub lekarzem.

Podstawa prawna:

Ustawa z 14 erudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe (tekst jedn.: Dz.U. z 2021 r. poz. 1048
oraz z 2022r.,poz. 655,1079,116,1383,1700,1730) — art. 68, art. 103 ust. 1 pkt 4.

e Ustawa z 12 kwietna 2019 r. o opiece zdrowotnej nad uczniami (Dz.U. z 2019 r. poz.
1078) - art. 22.

o Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z 9 sierpnia 2017 r. w sprawie zasad

organizacji i udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych
przedszkolach, szkotach i placoéwkach (Dz.U. z 2020 r. poz. 1280) - 8 2 ust. 1 pkt 7, 8§ 2
ust. 2 pkt 8 wraz ze zmianami ( Dz.U. z 2022r.poz. 1593 i 1594)

e Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z 31 grudnia 2002 r. w sprawie

bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach ( tekst

jednolity Dz.U. z 2020 r. poz. 1604)
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DZIECKO Z ASTMA

Astma oskrzelowa jest najczestszg przewlekta chorobg uktadu oddechowego u dzieci. Istotg
astmy jest przewlekty proces zapalny toczacy si¢ w drogach oddechowych, ktory prowadzi do
zwigkszonej sklonno$ci do reagowania skurczem na rézne bodZzce i pojawienia si¢ objawoOw

choroby.

OBJAWY Jednym z podstawowych objawow jest duszno$¢ jako subiektywne uczucie braku
powietrza spowodowane trudno$ciami w jego swobodnym przechodzeniu przez zwegzone drogi
oddechowe. Gdy duszno$¢ jest bardzo nasilona mozemy zauwazy¢, ze usta dziecka a takze inne
czesci ciata sg zasinione. Konsekwencjg zwezenia oskrzeli jest pojawienie si¢ $Swiszczacego
oddechu. Czestym objawem astmy oskrzelowej jest kaszel. Najczgsciej jest to kaszel suchy,

napadowy, bardzo meczacy.

PRZYCZYNY ATAKU Zaostrzenie astmy moze by¢ wywotane przez: kontakt z alergenami, na

ktore uczulone jest dziecko, kontakt z substancjami draznigcymi drogi oddechowe, wysitek

fizyczny, zimne powietrze, dym tytoniowy, infekcje.

POSTEPOWANIE:

1. W przypadku wystgpienia dusznosci nalezy poda¢ dziecku wziewny lek rozkurczajacy
oskrzela zgodnie z zaleceniem lekarza.

2. W przypadku objawoéw ciezkiej dusznosci nalezy podaé jednoczesnie 2 dawki leku w
aerozolu w odstepie 10-20 sekund.

3. Po wykonaniu 1 pierwszej inhalacji nalezy powiadomi¢ rodzicoéw dziecka o wystgpieniu
zaostrzenia.

4. W przypadku dusznosci o duzym nasileniu powinno si¢ wezwa¢ Pogotowie Ratunkowe. W
czasie oczekiwania na przyjazd karetki pogotowia dziecko wymaga ciaglego nadzoru osoby
dorostej.

5. Dodatkowo bardzo wazne jest zapewnienie dziecku spokoju oraz odizolowanie od 0s0b

trzecich.
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NAKAZY:

1. Czgste wietrzenie sal lekcyjnych.

2. Dziecko, ktére ma objawy po wysitku, powinno przed lekcja wychowania fizycznego
przyja¢ dodatkowy lek.

3. Cwiczenia fizyczne nalezy zaczynaé¢ od rozgrzewki.

4. W przypadku wystgpienia u dziecka objawdw duszno$ci nalezy przerwaé wykonywanie
wysitku 1 pozwoli¢ dziecku zazy¢ $rodek rozkurczowy.

ZAKAZY:

1. Chorzy uczniowie nie powinni uczestniczy¢ w pracach porzadkowych.

2. W okresie pylenia roslin dzieci z pytkowicg nie mogg ¢wiczy¢ na wolnym powietrzu oraz
nie powinny uczestniczy¢ w planowanych wycieczkach.

3. Astma oskrzelowa wyklucza biegi na dtugich dystansach, wymagajacych dtugotrwatego,
ciggtego wysitku.

4. W klasach, gdzie odbywajg si¢ lekcje nie powinno by¢ zwierzat futerkowych.

OGRANICZENIA :

1.

2.

Uczen z astma moze okresowo wymagac ograniczenia aktywnosci fizycznej i dostosowania
¢wiczen do stanu zdrowia.
Dziecko uczulone na pokarmy powinno mie¢ adnotacje od rodzicow, co moze jeS¢ w

sytuacjach, ktore moga wywota¢ pojawienie si¢ objawoéw uczulenia.

OBSZARY DOZWOLONE | WSKAZANE DLA DZIECKA

1.

o~ N

Dzieci chore na astme¢ powinny uczestniczy¢é w zajeciach z wychowania fizycznego.
wysportowane dziecko lepiej znosi okresy zaostrzen choroby.

Uczen z astmg nie powinien by¢ trwale eliminowany z zaj¢¢ z wychowania fizycznego.
Dzieci z astmg moga uprawiac biegi krotkie, a takze gry zespotowe.

Dzieci z astmg moga uprawia¢ gimnastyke i ptywanie.

Dzieci z astmg moga uprawia¢ wigkszos$¢ sportow zimowych. Bardzo wazny jest dobry
kontakt szkoty z rodzicami, po to, aby wspdlnie zapewni¢ dziecku bezpieczne warunki nauki
1 pobytu w szkole. Pozwoli to zmniejszy¢ nadopiekunczo$¢ rodzicow a dziecku rozwijaé
samodzielno$¢ i1 zaufanie do wlasnych mozliwosci i umiejetnosci. Tylko wspotdziatanie
szkoty z rodzicami 1 lekarzem prowadzacym pomoze prawidlowo funkcjonowaé dziecku z

astma oskrzelowg w §rodowisku, gdzie spgdza wiele godzin w ciggu dnia.
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DZIECKO Z CUKRZYCA

Cukrzyca to grupa chordob metabolicznych charakteryzujacych si¢ hiperglikemia (wysoki
poziom glukozy we krwi — wigkszy od 250mg%). Obecnie w Polsce wsrod dzieci i mlodziezy
dominuje cukrzyca typu 1 — ten typ cukrzycy ma podloze genetyczne i autoimmunologiczne.
Cukrzyca nie jest chorobg zakazna, nie mozna si¢ nig zarazi¢ przez kontakt z osobg chorg.
Najczgstsze objawy to wzmozone pragnienie, czg¢ste oddawanie moczu oraz chudnigcie. W
chwili obecnej, w warunkach pozaszpitalnych, jedynym skutecznym sposobem podawania
insuliny jest wstrzykiwanie jej do podskoérnej tkanki tluszczowej (za pomocag pena, pompy).
Cukrzyca nie jest choroba, ktdra powinna ogranicza¢ jakiekolwiek funkcjonowanie ucznia, tylko
wymaga whasciwej samokontroli i obserwacji. Cwiczenia fizyczne, sport i rekreacja potaczone z
ruchem s3 korzystne dla dzieci chorych na cukrzycge. Wspieraja prawidlowy rozwoj
emocjonalny i spoteczny, pomagaja rozwija¢ samodyscypling, gratyfikuja, daja przyjemnosc¢ i
satysfakcje. Najwazniejszym problemem przy wykonywaniu wysitku fizycznego u dzieci z
cukrzyca jest ryzyko zwigzane z wystapieniem hipoglikemii (niedocukrzenia st¢zenie glukozy
we krwi mniejsze niz 60 mg%). Do dzialan w ramach samokontroli nalezg: badanie krwi i
moczu, zapisywanie wynikow badan, prawidtowa interpretacja wynikéw badan, prawidtowe
komponowanie positkow, prawidlowe 1 bezpieczne wykonywanie wysitku fizycznego,
obserwacja objawow jakie pojawiajg si¢ przy hipoglikemii i hiperglikemii. W kazdej szkole
powinien znajdowac si¢ ,.kacik” dla ucznia z cukrzyca, czyli ustronne miejsce, w ktorym
dziecko z cukrzyca bedzie mogto spokojnie, bezpiecznie 1 higienicznie wykona¢ badanie krwi

oraz wykona¢ wstrzyknigcia insuliny.

OBJAWY HIPOGLIKEMII - niedocukrzenia:

1. Blados¢ skory, nadmierna potliwos$¢, drzenie rak.

Bol gltowy, bol brzucha.

Szybkie bicie serca.

Uczucie silnego gltodu/wstret do jedzenia.

Ostabienie, zme¢czenie

Problemy z koncentracja, zapamigtywaniem.

Chwiejno$¢ emocjonalna, nietypowe zachowanie dziecka.

Napady agresji lub wesotkowatosci.

© © N o g k&~ DN

Ziewanie/sennosc.
10. Zaburzenia mowy, widzenia i rownowagi.
11. Zmiana charakteru pisma.
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12. Uczen nielogicznie odpowiada na zadawane pytania.

13. Kontakt ucznia z otoczeniem jest utrudniony lub traci przytomnos¢.

POSTEPOWANIE PRZY HIPOGLIKEMII LEKKIEJ - dziecko jest przytomne, w pelnym

kontakcie, wspotpracuje z nami, spetnia polecenia:

1. Sprawdzi¢ poziom glukozy we krwi potwierdzajac niedocukrzenie.

2. Poda¢ weglowodany proste (SOK owocowy, coca-cola, cukier spozywczy rozpuszczony
w wodzie lub herbacie, glukoza w tabletkach, ptynny miod.

3. NIE WOLNO Zastgpowa¢ weglowodandw prostych stodyczami zawierajacymi thuszcze,
jak np. czekolada, poniewaz utrudniaja one wchlanianie glukozy z przewodu
pokarmowego).

4. Ponownie oznaczy¢ glikemie po 10-15 minutach.

Zawsze nalezy dazy¢ do ustalenia przyczyny niedocukrzenia.

POSTEPOWANIE PRZY HIPOGLIKEMII SREDNIO — CIEZKIE] — dziecko ma cze$ciowe

zaburzenia $wiadomoS$ci, pozostaje w ograniczonym kontakcie z nami, potrzebuje 3
bezwzglednej pomocy osoby drugie;j:
1. Oznaczy¢ glikemig i potwierdzi¢ niedocukrzenie.
2. Jezeli dziecko moze potykac poda¢ do picia ptyn o duzym stezeniu cukru (np. 3-5 kostek
cukru rozpuszczonych w %2 szklanki wody, coli, soku).

3. Jezeli dziecko nie moze potykac postepujemy tak jak w przypadku glikemii ciezkie;.

POSTEPOWANIE PRZY HIPOGLIKEMII CIEZKIEJ — dziecko jest nieprzytomne, nie ma z

nim zadnego kontaktu, nie reaguje na zadne bodzce, moze mie¢ drgawki.
Dziecku, ktore jest nieprzytomne NIE WOLNO podawa¢ niczego do picia ani do jedzenia do
ust!!!

1. Ukladamy dziecko na boku.

2. Wstrzykujemy domig$niowo glukagon, jest to zastrzyk ratujacy zycie.

3. Wzywamy pogotowie ratunkowe.

4. Kontaktujemy si¢ z rodzicami dziecka.

5. Dopiero gdy dziecko odzyska przytomno$¢ (po podaniu glukagonu powinno odzyskaé

przytomnos$¢ po kilkunastu minutach) i jezeli dziecko bedzie w dobrym kontakcie mozna

mu poda¢ weglowodany doustnie (sok, cola, tabl. glukozy).
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U dzieci leczonych pompa:

1. Zatrzymaj pompe.

2. Potwierdz hipoglikemig.

3. Jezeli dziecko jest przytomne podaj weglowodany proste.

4. Odczekaj 10-15 minut i zbadaj ponownie poziom glukozy we krwi, jezeli nie ma
poprawy podaj ponownie cukry proste.

5. Jezeli objawy ustapig i kontrolny pomiar glikemii wskazuje podnoszenie si¢ stezenia
glukozy, wlacz pompe 1 podaj kanapke lub inne weglowodany ztozone.

6. Jezeli dziecko jest nieprzytomne lub ma drgawki potoz je w pozycji bezpiecznej, podaj
domig$niowo zastrzyk z glukagonu i wezwij karetke pogotowia. Po epizodzie
hipoglikemii nie zostawiaj dziecka samego! Dziecko nie moze podejmowacé wysitku

fizycznego, dopoki wszystkie objawy hipoglikemii nie ustgpig!

OBJAWY HIPERGLIKEMII

1. Wzmozone pragnienie, potrzeba czg¢stego oddawania moczu.

2. Rozdraznienie, zaburzenia koncentracji.

3. Zte samopoczucie, oslabienie, przygnebienie, apatia. Jezeli do ww. objawow dotacza:
bol glowy, bol brzucha, nudnosci i wymioty, ciezki oddech. moze to $wiadczy¢ o
rozwoju kwasicy cukrzycowej. Nalezy wtedy bezzwtocznie:

4. Zbadac poziom glukozy.

Skontaktowac¢ si¢ z rodzicami lub wezwac¢ pogotowie.

POSTEPOWANIE PRZY HIPERGLIKEMII

1. Podajemy insuling (tzw. dawka korekcyjna),

2. Uzupelniamy ptyny (dziecko powinno duzo pi¢, przecigtnie 1litr w okresie 1,5-2 godz.,
najlepszym plynem jest niegazowana woda mineralna),

3. Samokontrola (badanie moczu na obecno$¢ cukromoczu i ketonurii, po okoto 1 godz.
nalezy dokona¢ kontrolnego pomiaru glikemii),

4. W razie stwierdzenia hiperglikemii dziecko nie powinno je$¢, dopoki poziom glikemii

nie obnizy sig.

Niezbednik szkolny, czyli co uczen z cukrzyca zawsze powinien mieé ze soba w szkole:

1. Pen -, wstrzykiwacz” z insuling.
2. Pompe insulinowa, jezeli jest leczone przy pomocy pompy.
3. Nakluwacz z zestawem igiet.
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4.

5
6.
7

10.

11.

Glukometr z zestawem paskow oraz gazikow.

Plastikowy pojemnik na zuzyte igty i paski.

Drugie $niadanie lub dodatkowe positki przeliczone na wymienniki np. przeznaczone na
»zabezpieczenie” zaje¢ wf w danym dniu.

Dodatkowe produkty — soczek owocowy, tabletki z glukozg w razie pojawienia si¢
objawow hipoglikemii.

Telefon do rodzicow.

Informacj¢ w postaci kartki lub bransoletki na reke, ktora informuje, ze dziecko choruje
na cukrzyce.

Glukagon (zestaw w pomaranczowym pudetku).

Szkolny kodeks praw dziecka z cukrzyca — kazdemu dziecku z cukrzyca typu 1 nalezy zapewnié

w szkole:

1.

Mozliwos$¢ zmierzenia poziomu glukozy na glukometrze w dowolnym momencie — takze

w trakcie trwania lekcji.

2. Mozliwos¢ podania insuliny.

3. Mozliwo$¢ zmiany zestawu infuzyjnego w przypadku leczenia osobista pompa
insulinowa w odpowiednich warunkach zapewniajacych bezpieczenstwo i dyskrecje.

4. Wilasciwe leczenie niedocukrzenia zgodnie ze schematem ustalonym z pielggniarka
szkolng 1 rodzicami dziecka.

5. Mozliwos$¢ spozycia positkow o okreslonej godzinie, a jesli istnieje taka potrzeba, nawet
w trakcie trwania lekcji.

6. Mozliwos¢ zaspokojenia pragnienia oraz mozliwo$¢ korzystania z toalety, takze w czasie
trwania zajec lekcyjnych.

7. Mozliwos$¢ uczestniczenia w pelnym zakresie w zajeciach wychowania fizycznego oraz
roznych zajeciach pozaszkolnych, np. wycieczkach turystycznych, zielonych szkotach.

DZIECKO Z PADACZKA

Padaczka okreslamy sktonno$¢ do wystepowania nawracajacych, nieprowokowanych napadéw.

Napadem padaczkowym potocznie nazywamy napadowo wystepujace zaburzenia w

funkcjonowaniu moézgu objawiajace si¢ widocznymi zaburzeniami, zwykle ruchowymi.

Niekiedy jedynym widocznym objawem napadu sg kilkusekundowe zaburzenia $wiadomosci.

Napady padaczkowe dzieli si¢ na napady pierwotne uogdlnione oraz napady czesciowe

(zlokalizowane). Napady pierwotnie uogdlnione
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Napady nieswiadomosci, najczesciej kilkusekundowa utrata kontaktu z otoczeniem.
Atypowym napadom nie$wiadomosci mogg towarzyszy¢ mruganie lub gwaltowne 5
ruchy o niewielkim zakresie w obrgbie ust.

Napady atoniczne — napad spowodowany nagltym i krotkotrwatym obnizeniem napigcia
migsniowego w okreslonych grupach miesni.

Napady toniczne — wystgpuje gtownie u matych dzieci zazwyczaj podczas zasypiania lub
budzenia; charakteryzuje si¢ naglym, symetrycznym wzrostem napig¢cia migsni w
obrgbie konczyn 1 tutowia.

Napady toniczno-kloniczne — w fazie tonicznej dochodzi do nagtej utraty przytomnosci,
skurczu migéni, zatrzymania oddechu; faza kloniczna charakteryzuje si¢ rytmicznymi,
gwaltownymi skurczami mig$ni konczyn 1 tutowia, nastgpnie przechodzi w
kilkuminutowa $pigczke.

Napady kloniczne — napady gtéwnie u niemowlat i matych dzieci, cz¢éciej w przebiegu
goraczki, cechujg je symetryczne skurcze mie$ni konczyn wystepujace seriami.

Napady miokloniczne — charakteryzuja si¢ gwaltownymi synchronicznymi skurczami
miegs$ni szyi, obrgczy barkowej, ramion 1 ud przy wzglednie zachowanej $wiadomosci

chorego.

Napady cze$ciowe

1.

2.

Napady czegs$ciowe z objawami prostymi —Swiadomos¢ w czasie napadow jest na ogot
zachowana, zwykle napady dotyczg okreslonej okolicy np. reki lub ust.

Napady cze$ciowe z objawami ztozonymi — niektorym napadom mogg towarzyszy¢
zaburzenia $wiadomosci o charakterze omamoéw i1 ztudzen; pacjent ma wrazenie, ze juz
znajdowat si¢ w danej sytuacji zyciowej lub przeciwnie, Ze nie zna sytuacji i
przedmiotow, z ktorymi w rzeczywistosci si¢ juz stykal, do tego typu napadow zaliczane
sg takze napady psychoruchowe z towarzyszacymi im réznymi automatyzmami
(cmokanie), u dzieci moga niekiedy wystgpowaé napady nietypowe, manifestujace si¢
klinicznie bélami brzucha, glowy, omdleniami, napadami Igku itp.

Napady czgsciowe wtornie uogoélnione — rozpoczyna si¢ zwykle od napadowych
mioklonicznych lub klonicznych skurczéw ograniczonych do okreslonych grup migsni,
aby nastgpnie rozprzestrzeni¢ si¢ i1 doprowadzi¢ do wtdrnie uogdlnionego napadu

toniczno-klonicznego (tzw. napadu duzego).
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Zespoty padaczkowe wieku dzieciecego — zespot Westa, zespot Lennoxa-Gastauta, dziecigca

padaczka nieswiadomosci (piknolepsja), padaczka Rolanda, milodziencza padaczka
nie§wiadomos$ci, zesp6l Janza, padaczka odruchowa, omdlenia odruchowe, napady
rzekomopadaczkowe. Leczenie padaczki jest procesem przewleklym, wymaga systematycznego,
codziennego podawania lekow. Nagle przerwanie leczenia, pominigcie ktorejs dawki, moze
zakonczy¢ si¢ napadem lub stanem padaczkowym. Z tego powodu tak wazne jest, aby pacjent
mogl systematycznie przyjmowac leki. W trakcie wlaczania leczenia lub jego modyfikacji

dziecko moze wykazywac¢ objawy sennosci, rozdraznienia, zawrotow glowy.

W RAZIE WYSTAPIENIA NAPADU NALEZY

Przede wszystkim zachowac¢ spoko;.

Utozy¢ chorego w bezpiecznym miejscu w pozycji bezpiecznej, na boku.

Zabezpieczy¢ chorego przed mozliwoscig urazu w czasie napadu — zdja¢ okulary, usung¢
z ust ciata obce, podlozy¢ co$ mickkiego pod glowe.

Asekurowa¢ w czasie napadu i pozosta¢ z chorym do odzyskania pelnej swiadomosci.

NIE WOLNO

Podnosi¢ pacjenta.

Krepowac jego ruchow.

Wktada¢ czegokolwiek migdzy zgby lub do ust.
Pomoc lekarska jest potrzebna, jezeli byt to pierwszy napad w zyciu lub napad trwat dluzej niz
10 minut albo jesli po napadzie wystapita dlugo trwajaca goraczka, sugerujaca zapalenie opon
maozgowo-rdzeniowych.
Dzieciom chorym na padaczke trudniej jest wykorzysta¢ w petni swoje mozliwosci edukacyjne z
przyczyn medycznych 1 spolecznych. Narazone sg na wyzszy poziom stresu wynikajacy z
obawy przed napadem i komentarzami, stad tez czeSciej wystepuja u nich cechy zespotu
nadpobudliwos$ci psychoruchowej, trudnosci w czytaniu i pisaniu oraz inne trudnosci szkolne. W
razie narastajacych trudno$ci szkolnych, trzeba zapewni¢ dziecku mozliwo$¢ douczania,
zorganizowa¢ odpowiednio czas na nauke, z czestymi przerwami na odpoczynek, modyfikowaé
1 zmienia¢ sposoby przyswajania wiadomosci szkolnych. Nie nalezy z zasady zwalnia¢ dziecka
z zaje¢ wychowania fizycznego ani z zabaw 1 zaje¢ ruchowych w grupie rowiesnikow. Nalezy
jedynie dba¢ o to, aby nie dopuszcza¢ do nadmiernego obcigzenia fizycznego i psychicznego.

Gdy zdarzaja si¢ napady, dziecko powinno mie¢ zapewniong opiek¢ w drodze do i ze szkoty.
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Zalacznik nr 1 PROCEDURA POSTEPOWANIA Z UCZNIEM PRZEWLEKLE CHORYM

(@] 0] =TT 11172 T - W | -

1. Uczen choruje na chorobe przewlekla..................ooooiii, potwierdzong przez

2] | 4 N dnia ...

2. Objawy choroby ucznia:
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9. W przypadku zaostrzenia objawOw lub zagrozenia zdrowia szkota niezwlocznie informuje i w

miarg potrzeby wzywa:

¢ Rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia (imi¢, nazwisko, adres, tel. kontakt)

o [ekarza prowadzacego (JW.) «.oveeueenriiniiiiii e

® INN3G 0SODG (JW.) tvtintiiitiii e e

e Pogotowie ratunkowe — w przypadku, gdy rodzic/ opiekun prawny nie moze bezzwlocznie

odebra¢ dziecka ze szkoty w celu udzielenia mu pomocy medyczne;.

10.Wszyscy pracownicy szkoty sa zobowigzani do bezwzglednego stosowania niniejszej

01000 [ o/

podpis dyrektora i rodzicéw miejscowos¢ i data
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PROCEDURY obowigzujgce w Szkole Podstawowej im. Henryka Sienkiewicza w Gorzkowicach

PROCEDURA POSTEPOWANIAW PRZYPADKU UCZNIA Z
ZACHOWANIAMI AUTOAGRESYWNYMI

W przypadku uzyskania informacji badz podejrzenia, ze uczen samookalecza sig, nauczyciel
powinien podja¢ nastepujace kroki:
1. Przekaza¢ uzyskang informacje wychowawcy klasy:.
2. Wychowawca informuje o fakcie pedagoga szkolnego i dyrektora szkoty.
3. Wychowawca / pedagog przeprowadza z uczniem rozmowe.
4. Nalezy podja¢ nastepujace dziatania:
- zaproponowanie konsultacji psychologicznej,
- wezwa¢ rodzicow/opiekundw,
- poinformowac rodzicdw o zaistnialej sytuacji,
- wspolnie ustali¢ plan pomocy dziecku.
5. Wychowawca scisle wspotpracuje z rodzicami ucznia.
6. Dyrektor szkoty moze poinformowa¢ Rade Pedagogiczng o zaistniatej sytuacji, jezeli
bedzie miato to wptyw na bezpieczenstwo ucznia w szkole.
7. Wychowawca i pedagog szkolny zobowigzuje rodzicéw do pisemnego o$wiadczenia
deklarujacego skontaktowanie si¢ ze specjalista w celu udzielenia dalszej pomocy dziecku

(uczniowi).
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PROCEDURY obowigzujgce w Szkole Podstawowej im. Henryka Sienkiewicza w Gorzkowicach

PROCEDURA POSTEPOWANIAW RAZIE WYPADKU NA TERENIE
SZKOLY

1. Kazdy pracownik szkoty, ktéry zauwazyt lub dowiedziat si¢ 0 wypadku, powinien
niezwtocznie:

- zapewni¢ poszkodowanemu opieke,

- udzieli¢ pierwszej pomocy (w miarg mozliwosci),

- sprowadzi¢ fachowa pomoc medyczng (w razie potrzeby).

2. W dalszej kolejnosci pracownik powiadamia: dyrektora szkoty, pracownika stuzby bhp,
spotecznego inspektora pracy i wypeknia protokot powypadkowy (Zafgceznik nr 1).

3. Dyrektor szkoty (pod jego nieobecnosé¢ — wicedyrektor lub inny wyznaczony pracownik
szkoty) powiadamia rodzicow poszkodowanego ucznia.

4. Dyrektor szkoty lub upowazniony przez niego pracownik zabezpiecza miejsce wypadku.
5. Dyrektor szkoty powotuje zespot powypadkowy, ktory sporzadza protokér
powypadkowy.
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PROCEDURY obowigzujgce w Szkole Podstawowej im. Henryka Sienkiewicza w Gorzkowicach

Zalgcznik nr 1

PROTOKOL POWYPADKOWY

1. Zespot powypadkowy w sktadzie:

) TP
(Imig i nazwisko; stanowisko)

) TSSO T PP PR URORPRPPRPP
(Imig i nazwisko; stanowisko)

K ) USRS PR
(Imig i nazwisko; stanowisko)

dokonat w dniach ........ccccooiiiiiii, ustalen dotyczacych okolicznosci, przyczyn

wypadku, jakiemu W dniu .......ccoeeeieeiniinneeenie e 0 00dZ. oot uleghk(a)

................................................................................................... z klasy... .

Szkoty Podstawowej im. Henryka Sienkiewicza w Gorzkowicach, ul. KosCleIna 26urodzony/a

.......................................... ZAMIESZKAIY/A ....ccvveivee e

2. Rodzaj wypadku ($miertelny, zbiorowy, ciezKi, IeKKi) .........cccooiriiiiiiiiiiiiice e,

3. ROUZA] UrAZU 1 JEJO OPIS .eeuveeueeiiiiiteeieitiestee et ste ettt et sse et e ste s e sbeebess e s seesbeebeeneesreeeeanes

W Lo A =] (o] g W oo 1 4o oSSR

5. MIEJSCE WYPAUKU ...veevieeeieciieit ettt se ettt et e et e n e s ta et e e ae e s e nneeteeneenraenneenes

B. ROUZAJ ZAJEC ..vveneeinie sttt ettt sttt b e st e e se e b e et e e neenre e beene e reene s

Opis wypadKku — Z podani€m JEJO PIZYCZYN .....c.coiueiieerieiieniienieaiesieesieesiee e see e aesseesaeeeesneeses

7. Imig i nazwisko osoby sprawujacej nadzér nad poszkodowanym w chwili wypadku ............

8. Czy osoba sprawujaca bezposrednig piecze nad poszkodowanym byta obecna w chwili
wypadku w miejscu, w ktorym zdarzyt si¢ wypadek (jezeli nie — podac z jakiej przyczyny)
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PROCEDURY obowigzujgce w Szkole Podstawowej im. Henryka Sienkiewicza w Gorzkowicach

11. Rodzicow (prawnych opiekunéw) poszkodowanego pouczono o mozliwosci, sposobie
I terminie zgtoszenia zastrzezen.
Podpisy pouczonych:

) S P USTSS

12. Wykaz zatgcznikow do protokotu, w tym ewentualnych zastrzezen, jezeli ztozono je na
pismie:
) USSR PRR

13.
14.

15.

16.

) TP P TP PR PSPPRP
Data podpisania ProtoKOTUL .......cciiiiiiiiie e e

Podpisy cztonkow zespotu:

Podpis dyrektora oraz pieczatka szkoty lub placowki

Zatwierdzenie przez osoby uprawnione:
1) do zaznajomienia si¢ 2z protokotem i innymi

materiatami

postgpowania

[OLOAT LAY, 0 1o |01V =T o SRS
2) do ztozenia zastrzezen Na PISMIE ..ccuveveieeieeiesee e e e et e e e e e e e e ae e e sreeeeenes
3) do Otrzymania ProtOKOIU ........c.coiiiiiiiiiie e
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PROCEDURY obowigzujgce w Szkole Podstawowej im. Henryka Sienkiewicza w Gorzkowicach

PROCEDURA POSTEPOWANIA Z UCZNIEM, KTORY ZLE ZACHOWUJE
SIE PODCZAS LEKCJI

1. Nauczyciel podejmuje dziatania, majace na celu podporzadkowanie si¢ ucznia

regulaminowi szkolnemu.

2. W sytuacjach szczegolnie trudnych, wyjatkowych, proszony jest o interwencje¢ pedagog,

wicedyrektor lub dyrektor.

3. Nauczyciel zgtasza po lekcji sprawe do wychowawcy klasy.

4. Po rozpatrzeniu sprawy wychowawca podejmuje odpowiednie dziatania i w razie

potrzeby wzywa rodzicow w celu poinformowania o zachowaniu dziecka.

5. Wychowawca moze zastosowac kary przewidziane w Statucie Szko#y.

6. Jezeli jest to zachowanie incydentalne, szkota pozostaje w bezposrednim kontakcie

z rodzicami, w celu informowania ich o zachowaniu dziecka.

7. Jezeli sg to sytuacje nawracajace, ustala si¢ system pracy z uczniem i oddziatywan
indywidualnych (pedagog, wychowawca, rodzice, psycholog), w celu eliminacji zachowan

niepozadanych. O uzgodnieniach informuje si¢ dyrektora.
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PROCEDURY obowigzujgce w Szkole Podstawowej im. Henryka Sienkiewicza w Gorzkowicach

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU POSIADANIA LUB
PALENIA PAPIEROSOW/ E-PAPIEROSOW ORAZ PODEJRZENIA B4DZ
BYCIA POD WPLYWEM SUBSTANCJI PSYCHOAKTYWNYCH PRZEZ
UCZNIA NA TERENIE SZKOEY, PODCZAS WYCIECZEK | IMPREZ
ORGANIZOWANYCH PRZEZ SZKOLE

W przypadku, gdy nauczyciel (inny pracownik szkoty) zauwazy, ze uczen posiada lub pali
papierosy/ e-papierosy badz podejrzewa, ze uczen moze by¢ pod wptywem  substancji
psychoaktywnych:

1. Powinien poinformowaé¢ o wyzej wymienionym fakcie wychowawce klasy i pedagoga
szkolnego.

2. Wychowawca przeprowadza rozmowe profilaktyczng z uczniem o skutkach palenia
papierosow/e-papierosébw i negatywnym wptywie substancji psychoaktywnych.
Wychowawca w obecnosci pracownika szkoty ma prawo zazada¢, aby uczen przekazat
mu  zawartos¢ torby szkolnej oraz kieszeni. (Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie
wykonywa¢ czynnosci przeszukania odziezy, ani teczki ucznia jest to czynnos¢
zastrzezona wyltacznie dla policji).

3. Wychowawca wpisuje uwage o wyzej wymienionym fakcie do dziennika lekcyjnego i
informuje rodzicow/opiekundéw prawnych oraz pedagoga szkolnego.

4. Wychowawca (w porozumieniu z pedagogiem) wzywa do szkoty rodzicoéw/prawnych
opiekunow ucznia i przekazuje im informacje o fakcie palenia papieroséw/ e-papierosow
przez dziecko lub bycia pod wptywem substancji psychoaktywnych. Rozmowa odbywa
si¢ W obecnosci pedagoga lub Dyrektora Szkoty. Rodzic/prawny opiekun zobowiazuje si¢
do szczegblnego nadzoru nad dzieckiem. Uczen w obecnosci rodzicow/prawnych
opiekunow zobowigzuje si¢ do niepowtOrzenia si¢ incydentu. Fakt ten zostaje
odnotowany w notatce stuzbowej pod ktoérag podpisuje si¢ rodzic.

5. Jesli sytuacja z danym uczniem si¢ powtdrzy w biezacym roku szkolnym, wychowawca
podejmuje kroki jak wyzej oraz udziela uczniowi nagany wychowawcy w formie
pisemnej.

6. Sytuacja zostaje zgtoszona Dyrektorowi Szkoty.

7. Nawet jednorazowe palenie papieroséw/e-papieroséw lub bycie pod wptywem substancji

psychoaktywnych na terenie szkoty lub ich posiadanie skutkuje obnizeniem oceny
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PROCEDURY obowigzujgce w Szkole Podstawowej im. Henryka Sienkiewicza w Gorzkowicach

zachowania na dany okres przynajmniej o jeden stopien.

8. W przypadku kolejnego ztamania przez ucznia niniejszej procedury udzielona zostaje
nagana Dyrektora Szkoty w formie pisemnej oraz obnizona ocena zachowania do
nagannej. W przypadku braku efektéw oddziatywan wychowawczych sprawa kierowana
jest na policje w celu zastosowanie srodka wychowawczego ze wzgledu na zachowanie
demoralizujace.

Zataczniki:

upomnienie wychowawcy klasy (Zatacznik nr 1)

nagana Dyrektora Szkoty (Zatacznik nr 2)
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Zalgcznik nr 1

Gorzkowice, dn. ..ooovee e

WNIOSEK O UPOMNIENIE

Na podstawie Statutu Szkoty Podstawowej im. Henryka Sienkiewicza w Gorzkowicach

wnioskuje 0 udzielenie kary
UPOMNIENIAWYCHOWAWCY

Uzasadnienie:

(podpis rodzicéw) (podpis wychowawcy)

DECYZJADYREKTORA SZKOLY

(podpis i pieczgé dyrektora)

Kara zostanie udzielona po uptywie 5 dni od daty poinformowania ucznia i rodzicéw. Informacja o udzielonej

karze zostanie odnotowana w dokumentacji szkolnej. Istnieje mozliwos¢ odwotania sie do Rady Pedagogiczne;j.
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Zatgcznik nr 2

Gorzkowice, dn. ..ooovee e

WNIOSEK O NAGANE

Na podstawie Statutu Szkoty Podstawowej im. Henryka Sienkiewicza w Gorzkowicach

wnioskuje 0 udzielenie kary
NAGANY DYREKTORASZKOLY

Uzasadnienie:

(podpis rodzicow) (podpis wychowawcy)

DECYZJADYREKTORA SZKOLY

(podpis i pieczg¢ dyrektora)

Kara zostanie udzielona po uptywie 5 dni od daty poinformowania ucznia i rodzicéw. Informacja o udzielonej

karze zostanie odnotowana w dokumentacji szkolnej. Istnieje mozliwo$¢ odwotania si¢ do Rady Pedagogicznej
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PROCEDURY obowigzujace w_Szkole Podstawowej im. Henrvka Sienkiewicza w Gorzkowicach

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU BOJEK | PRZEMOCY
SEOWNEJ WSROD UCZNIOW

1. Kazdy nauczyciel, ktéry zauwazyt bojke lub kitétnie, powinien:

- roztaczy¢ uczestnikdw bojki lub przerwac kiétnig,

- upomnie¢ osoby, ktore stosujg wzgledem siebie przemoc,

- wpisa¢ uwagi dotyczace zachowania uczniow w dzienniku lekcyjnym lub klasowym
zeszycie uwag,

- poinformowac o incydencie wychowawce.

2. Wychowawca przeprowadza indywidualne rozmowy z uczestnikami incydentu
i ustala jego przyczyne.

3. Wychowawca zobowiazuje uczniow bioragcych udziat w bojce lub stosujacych przemoc
stowng do zmiany swojej postawy.

4. W przypadku, gdy uczen czesto popada w konflikty lub stworzyt swoim zachowaniem
realne zagrozenie dla zdrowia innych, wychowawca wzywa na rozmowe jego rodzicow,
informuje o negatywnych zachowaniach i zobowigzuje do przeprowadzenia z dzieckiem
rozmowy na temat przestrzegania praw czlowicka oraz budowania pozytywnych relacji
migdzyludzkich.

5. W przypadku nagminnych negatywnych zachowan (przemocy stownej lub fizycznej)
wychowawca Kklasy informuje rodzicow oraz wpisuje negatywng uwage w dzienniku
elektronicznym.

6. Jezeli powyzsze dziatania nie przynosza skutku, wychowawca stosuje odpowiednie kary
przewidziane w Statucie Szko?y.

7. W przypadku utrzymywania si¢ nieprawidtowych relacji ucznia z rowie$nikami (pobicia,
zaczepianie, itp.), wychowawca proponuje rodzicom skierowanie dziecka na konsultacje
psychologiczne, w celu otrzymania wskazdéwek wychowawczych oraz, w razie potrzeby,
zastosowania odpowiedniej formy terapii.

8. W przypadku utrzymania si¢ nieprawidtowych zachowan ucznia wychowawca w
porozumieniu z pedagogiem oraz dyrektorem szkoty zwraca si¢ do instytucji
wspotpracujacych ze szkotg (OPS, Komisariat Policji).

9. W sytuacji, kiedy uczen w dalszym ciggu stwarza zagrozenie dla innych, wychowawca w
porozumieniu z pedagogiem i dyrektorem szkoty kieruje wniosek do sadu rodzinnego o

zastosowanie srodka wychowawczego, zapobiegajacego demoralizacji ucznia.
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PROCEDURY obowigzujace w_Szkole Podstawowej im. Henrvka Sienkiewicza w Gorzkowicach

PROCEDURA POSTEPOWANIAW PRZYPADKU POWSTANIA SZKODY
LUB ZNISZCZENIA MIENIA PRZEZ UCZNIA

1. Swiadek zdarzenia (uczen, nauczyciel, pracownik szkoty) przekazuje informacje
0 zaistniatym zdarzeniu wychowawcy ucznia, ktory dopuscit si¢ czynu zabronionego lub
(w przypadku nieobecnosci wychowawcy) bezposrednio do pedagoga lub dyrektora szkoty.

2. Swiadek zdarzenia lub osoba odpowiedzialna za ucznia (sprawce) w czasie zaistniatego

zdarzenia sporzadza notatke stuzbowa (Zalgcznik nrl) i przekazuje ja wychowawcy klasy.

3. Wychowawca klasy przeprowadza rozmoweg z uczniem (sprawca czynu), podkreslajac
naganno$¢ postepowania i informuje go o przewidywanych konsekwencjach.

4. Uczen otrzymuje karg statutowa na wniosek wychowawcy (Zatgcznik nr3,4)

5. Wychowawca wzywa do szkoty rodzicow ucznia. Przekazuje im zawiadomienie
dotyczace wyrzadzonej szkody (Zalgcznik nr2) i ustala forme naprawy szkody. Jednoczesnie
przypomina rodzicom o ich odpowiedzialnosci za wychowanie dziecka.

6. W przypadku, gdy rodzice odmawiaja dobrowolnego naprawienia wyrzadzonej szkody;,
wychowawca przekazuje sprawe do pedagoga szkolnego.

7. Wychowawca wspoélnie z pedagogiem ponownie przeprowadza rozmowe¢ z uczniem i
jego rodzicami, informujac ich o dalszej procedurze postepowania. W razie koniecznosci
rozmowa przeprowadzana jest w obecnosci dzielnicowego Komisariatu Policji w
Gorzkowicach i dyrekcji szkoty.

- Poinformowanie o decyzji skierowania sprawy do Sadu Rejonowego w Piotrkowie Tryb.

Wydziat Rodzinny i Nieletnich.

- Dalsze postgpowanie lezy w kompetencji w/w instytucji.
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Zalgcznik nr 1
NOTATKA SEUZBOWA

Gorzkowice, dn. ....oovv i,
Szkota Podstawowa

im. Henryka Sienkiewicza

w Gorzkowicach

NOTATKA SLUZBOWA dotyczgca wyrzgdzenia szkody lub zniszczenia mienia

szkoly przez uczniow

(podpis osoby sporzadzajacej notatke)
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Zatgcznik nr 2

GOrzKOWICE, AN, .o

ZAWIADOMIENIE DOTYCZ4CE ODPOWIEDZIALNOSCI ZA
WYRZ4DZONA SZKODE

Szkota Podstawowa
im. Henryka Sienkiewicza

w Gorzkowicach

Data zaistnialego ZAArZenia ........ccoeveieerieiieiiese e

Informacje dotyczace zdarzenia i powstaltej szkody:

Mozliwosci usuniecia szkody:
- Pokrycie kosztéw naprawy lub usuwania szkody.
- Usunigcie szkody we wilasnym zakresie w terminie 14 dni od daty otrzymania

zawiadomienia (telefonicznego lub pisemnego) o powstalej z winy dziecka szkodzie.

(podpis wychowawcy) (podpis i pieczgé dyrektora)
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Zalgcznik nr 3

Gorzkowice, dn. ..ooovee e

WNIOSEK O UPOMNIENIE

Na podstawie Statutu Szkoty Podstawowej im. Henryka Sienkiewicza w Gorzkowicach

wnioskuje 0 udzielenie kary
UPOMNIENIAWYCHOWAWCY

Uzasadnienie:

(podpis rodzicéw) (podpis wychowawcy)

DECYZJADYREKTORA SZKOLY

(podpis i pieczgé dyrektora)

Kara zostanie udzielona po uptywie 5 dni od daty poinformowania ucznia i rodzicow. Informacja o udzielonej

karze zostanie odnotowana w dokumentacji szkolnej. Istnieje mozliwos¢ odwotania sie do Rady Pedagogiczne;j.
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Zalgcznik nr 4

Gorzkowice, dn. ..ooovee e

WNIOSEK O NAGANE

Na podstawie Statutu Szkoty Podstawowej im. Henryka Sienkiewicza w Gorzkowicach

wnioskuje 0 udzielenie kary
NAGANY DYREKTORASZKOLY

Uzasadnienie:

(podpis rodzicow) (podpis wychowawcy)

DECYZJADYREKTORA SZKOLY

(podpis i pieczg¢ dyrektora)

Kara zostanie udzielona po uptywie 5 dni od daty poinformowania ucznia i rodzicow. Informacja o udzielonej

karze zostanie odnotowana w dokumentacji szkolnej. Istnieje mozliwos¢ odwotania sie do Rady Pedagogiczne;j.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU KRADZIEZY

1. Do 30 wrzesnia kazdego roku szkolnego wychowawca informuje uczniéw i rodzicéw o

tym, ze:

- cenne przedmioty nie powinny by¢ przynoszone do szkoty,

- w sytuacjach, kiedy ging uczniowi rzeczy, szkota nie prowadzi dochodzenia.

2. Bezposrednio po zauwazeniu kradziezy poszkodowany powinien zgtosi¢ ten fakt
wychowawcy klasy, w razie nieobecnosci wychowawcy nauczycielowi, z ktorym ma
zajecia.

3. Nauczyciel ten niezwtocznie informuje o zdarzeniu wychowawce klasy. W przypadku
braku kontaktu z wychowawca informuje pedagoga szkolnego w celu zebrania informacji
0 zaistnialej sytuacji.

4. Wychowawca przeprowadza rozmowe ze swiadkami — jesli tacy sa wskazani.

5. Jesli swiadkowie lub osoba poszkodowana nie wskazuje sprawcy kradziezy, nalezy:

- poinformowa¢ rodzicéw poszkodowanego o kradziezy;,

- przekaza¢ rodzicom informacje o mozliwosci zgtoszenia tego faktu policji.

6. Jesli swiadkowie lub osoba poszkodowana wskazuje sprawce kradziezy, nalezy:

- wezwac¢ rodzicow zainteresowanych stron,

- przeprowadzi¢ mediacyjng rozmowe wychowawczg rodzicOw i ucznidbw w obecnosci

pedagoga.

7. Wychowawca klasy, w ktorej miato miejsce takie zdarzenie, ma obowigzek

przeprowadzenia godziny wychowawczej na temat kradziezy — samodzielnie lub z pomoca

kompetentnych os6b (policjant, pedagog).

8.Wychowawca stosuje odpowiednia kare statutowsa.
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POLITYKA OCHRONY DZIECI PRZED KRZYWDZENIEM PRZEZ
DOROSEYCH | ZAPEWNIENIA IM BEZPIECZENSTWA W SZKOLE

Preambula

Naczelng zasadg obowigzujaca wszystkich pracownikow Szkoty Podstawowej jest
dziatanie dla dobra dziecka. Pracownicy szkoty traktuja dzieci z szacunkiem, uwzgledniajac
wszystkie ich prawa i potrzeby. Niedopuszczalne jest stosowanie przez pracownikow wobec
dziecka przemocy w jakiejkolwiek formie. Kazdy pracownik szkoty dba o prawidtowy rozwoj
dziecka i przestrzega wewnatrzszkolnych procedur dziatania zgodnie z obowigzujacym
prawem. Pracownicy szkoty zobowigzani sg do realizacji wyzej wymienionych celéw zgodnie

ze swoimi kompetencjami i obowigzujagcym prawem oraz przepisami wewnetrznymi szkoty.

Rozdzial |
Objasnienie terminow

§1
- Pracownikiem szkoty jest osoba zatrudniona na podstawie umowy 0 pracg, umowy
zlecenia lub umowge 0 dzieto.
- Dzieckiem jest kazda osoba do ukonczenia 18 roku zycia.
- Opiekunem dziecka jest osoba uprawniona do reprezentacji i stanowieniu o dziecku,
W szczegolnosci jego przedstawiciel ustawowy (rodzic) lub inna osoba uprawniona do
reprezentacji na podstawie przepiséw szczegétowych lub orzeczenia sadu (w tym: rodzina
zastegpcCza).
- Zgoda opiekuna dziecka oznacza zgode co najmniej jednego z opiekundw dziecka.
Jednak w przypadku braku porozumienia miedzy opiekunami dziecka nalezy poinformowac
opiekunow o koniecznosci rozstrzygnigcia sprawy przez sad.
- Przez krzywdzenie dziecka nalezy rozumie¢ popetienie czynu zabronionego na szkode
dziecka przez jakakolwiek osobe, w tym pracownikow szkoty lub zaniedbanie dziecka przez
jego opiekunow.

- Krzywdzeniem jest:

Przemoc fizyczna — jest to celowe uszkodzenie ciata, zadawanie bolu lub grozba uszkodzenia

ciata. Skutkiem przemocy fizycznej moga by¢ ztamania, siniaki, rany cigte, poparzenia,
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obrazenia wewngtrzne.

Przemoc emocjonalna — to powtarzajace si¢ ponizanie, upokarzanie i o§mieszanie dziecka,
wciagganie dziecka w konflikt dorostych, manipulowanie nim, brak odpowiedniego wsparcia,
uwagi i mitosci, stawianie dziecku wymagan i oczekiwan, ktérym nie jest ono w stanie
sprostac.

Przemoc seksualna — to angazowanie dziecka w aktywnos$¢ seksualng przez osobg dorosta.
Wykorzystywanie seksualne odnosi si¢ do zachowan z kontaktem fizycznym (np. dotykanie
dziecka, wspotzycie z dzieckiem) oraz zachowania bez kontaktu fizycznego (np. pokazywanie
dziecku materiatow pornograficznych, podgladanie, ekshibicjonizm). Przemoc ta moze by¢
jednorazowym incydentem lub powtarzac¢ si¢ przez dtuzszy czas.

Zaniedbywanie — to niezaspokajanie podstawowych potrzeb materialnych i emocjonalnych
dziecka przez rodzica, niezapewnienie mu odpowiedniego jedzenia, ubran, schronienia, opieki
medycznej, bezpieczenstwa, brak dozoru nad wypeianiem obowigzku szkolnego.

- Osoba odpowiedzialna za Internet — wyznaczony przez dyrektora szkoty pracownik
sprawujacy nadzor nad korzystaniem z Internetu przez dzieci oraz za bezpieczenstwo dzieciw
Internecie.

- Osoba odpowiedzialna za Polityke Ochrony Dzieci — wyznaczony przez dyrektora szkoty
pracownik sprawujacy nadzor nad realizacja Polityki Ochrony Dzieci w placowce.

- Zespot interdyscyplinarny to utworzony przez W4jta gminy zespdt przedstawicieli
jednostek organizacyjnych pomocy spotecznej, gminnej komisji rozwigzywania problemow
alkoholowych, policji, o$wiaty, ochrony zdrowia i organizacji pozarzadowych. W sktad
zespotu interdyscyplinarnego wchodzg takze kuratorzy sadowi jak réwniez prokuratorzy oraz
przedstawiciele instytucji dziatajacych na rzecz przeciwdziatania przemocy.

- Dang osobowa dziecka jest kazda informacja umozliwiajaca identyfikacje dziecka.

Rozdzial 11
Procedury interwencji w przypadku krzywdzenia dziecka

81
W przypadku uzyskania przez pracownika szkoty informacji, ze dziecko jest
krzywdzone lub istnieje takie podejrzenie pracownik ma obowigzek sporzadzenia notatki
stuzbowej i przekazania uzyskanej informacji koordynatorowi wdrazania polityki ochrony

dzieci lub dyrektorowi szkoty.
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§2

Zgtoszona sprawa poddana jest wyjasnieniu przez wychowawce klasy, pedagoga, psychologa.
Pracownicy wyjasniajacy sprawe podejmuja nastepujace dziatania:

e przeprowadzaja rozmowg z pokrzywdzonym dzieckiem,

e przeprowadzaja rozmowe z innymi osobami, ktére pomoga w ocenie sytuacji,

e Wzywaja do szkoty rodzicow pokrzywdzonego dziecka,

e sporzadzaja notatke stuzbowsa,

e opracowujg plan pomocy dziecku we wzajemnej wspotpracy,

e wszystkie dziatania przewidziane w planie pomocy dziecku majg na celu zapewnienie

dziecku bezpieczenstwa i wsparcia.

Plan pomocy dziecku powinien zawiera¢ wskazania dotyczace:
- podjecia przez szkote dziatan w celu zapewnienia dziecku bezpieczenstwa, w tym
zgtoszenie podejrzenia krzywdzenia do odpowiedniej instytucji,
- form wsparcia, jakie szkota zaoferuje dziecku,
- dziatan zespotu nauczycieli wzglgdem krzywdzonego dziecka,
- skierowania dziecka do specjalistycznej placowki pomocy dziecku, jesli istnieje taka
potrzeba.
Plan pomocy dziecku jest przedstawiony przez pedagoga lub psychologa w obecnosci
wychowawecy klasy rodzicom dziecka z zaleceniem wspotpracy przy jego realizacji.
Wychowawca klasy monitoruje przebieg realizacji planu i jego skutkéw wzgledem dziecka.

§3
- W przypadku gdy efekty dziatan nie przyniosa oczekiwanych rezultatbw — pracownicy
szkoty sktadajg wniosek o wglad w sytuacje rodzinng i zgtoszenie na policje lub prokurature.
- Rodzice dziecka informowani sg przez psychologa lub pedagoga w obecnosci
wychowawcy klasy o obowigzku szkoty zgtoszenia podejrzenia krzywdzenia dziecka do
odpowiedniej instytucji (policja, sad).
- Po poinformowaniu rodzicéw zgodnie z punktem poprzedzajacym dyrektor szkoty sktada
zawiadomienie o podejrzeniu popetienia przestgpstwa do policji lub prokuratury oraz
whniosek 0 wglad w sytuacje rodziny do Sagdu Rejonowego Wydziat Rodzinny i Nieletnich.

- Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji wskazanych instytucji.

84
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- Z przebiegu interwencji funkcjonariusz policji sporzadza kartg interwencji, ktora zatacza
sie do akt osobowych dziecka.

- Wszyscy pracownicy szkoty i inne osoby, ktdére w zwigzku z wykonywaniem
obowigzkdw stuzbowych podjety informacje 0 krzywdzeniu dziecka lub informacje z tym
zZwigzane, sg zobowigzane do zachowania tych informacji w tajemnicy wytaczajac informacje

przekazywane uprawnionym instytucjom w ramach dziatan interwencyjnych.

Rozdziat 111
Zasady ochrony danych osobowych dziecka

81
- Dane osobowe dziecka podlegaja ochronie na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 29
sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U.2016 p0z.922).
- Pracownik szkoty ma obowigzek zachowania w tajemnicy danych osobowych, ktére
przetwarza oraz zachowania w tajemnicy sposobow zabezpieczenia danych osobowych przed
nieuprawnionym dostepem.
- Dane osobowe dziecka sg udostepniane wytacznie osobom i podmiotom uprawnionym na
podstawie odrebnych przepisow.
- Pracownik szkoty jest uprawniony do przetwarzania danych osobowych dziecka
I udostepniania tych danych w ramach zespotu interdyscyplinarnego powotanego w trybie
ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu przemocy w rodzinie (Dz.U.2005 nr 180
p0z.1493).

§2

Pracownik szkoty po wczesniejszym poinformowaniu dyrektora szkoty moze wykorzystac
informacje o dziecku w celach szkoleniowych lub edukacyjnych wytacznie z zachowaniem

anonimowosci dziecka oraz w sposéb uniemozliwiajacy identyfikacje dziecka.

§3
- Pracownik szkoty nie udostepnia przedstawicielom mediow informacji o dziecku ani jego
rodzicach.

- Pracownik szkoty, w wyjatkowych i uzasadnionych sytuacjach, moze skontaktowac sie
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z opiekunem dziecka i1 zapyta¢c go 0 zgod¢ na podanie jego danych kontaktowych
przedstawicielom mediow. W przypadku wyrazenia zgody, pracownik szkoty podaje
przedstawicielowi medidéw dane kontaktowe rodzicoéw dziecka.

1. Pracownik szkoty nie kontaktuje przedstawicieli mediow z dzie¢mi.

2. Pracownik szkoty nie wypowiada si¢ w kontakcie z przedstawicielami mediow
0 sprawie dziecka lub jego rodzicow. Zakaz ten dotyczy takze sytuacji, gdy pracownik szkoty
jest przeswiadczony, iz jego wypowiedz nie jest w zaden sposéb utrwalona.

3. Pracownik szkoty, w wyjatkowych i uzasadnionych sytuacjach, moze wypowiedziec¢ si¢
w kontakcie z przedstawicielami mediow o sprawie dziecka lub jego opiekuna - po wyrazeniu

pisemnej zgody przez rodzicow dziecka.

§4
1. W celu realizacji materialu medialnego mozna udostepni¢ mediom wybrane
pomieszczenie instytucji. Decyzje¢ w sprawie udostepnienia pomieszczenia podejmuje
dyrektor.
2. Dyrektor szkoty, podejmujac decyzje, o ktdrej mowa w poprzedzajacym punkcie, poleca
sekretariatowi szkoty przygotowa¢ wybrane pomieszczenie instytucji w celu realizacji
materiatlu medialnego w taki sposéb, by uniemozliwi¢ filmowanie przebywajacych na terenie

szkoty dzieci.

Rozdzial |V
Zasady ochrony wizerunku dziecka

§1
Pracownicy szkoty, uznajagc prawo dziecka do prywatnosci i ochrony débr osobistych,

zapewnia ochrong wizerunku dziecka.

§2
1.  Pracownikowi szkoty nie wolno umozliwia¢ przedstawicielom mediow utrwalania
wizerunku dziecka (filmowania, fotografowania) na terenie placowki bez zgody dyrektora
szkoty i pisemnej zgody rodzicow dziecka.
2. Rodzic wyraza pisemng zgod¢ na utrwalanie wizerunku dziecka podczas pierwszego

zebrania z wychowawca klasy.
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3. Jezeli wizerunek dziecka stanowi jedynie szczegdt catosci takiej jak zgromadzenie,
krajobraz, publiczna impreza, zgoda opiekunéw na utrwalanie wizerunku dziecka nie jest

wymagana.

§3
1. Upublicznianie przez pracownika szkoty wizerunku dziecka utrwalonego w jakiejkolwiek
formie (fotografia, nagranie audio-video) wymaga pisemnej zgody rodzicow dziecka.
2. Przed utrwaleniem wizerunku dziecka nalezy dziecko oraz opiekuna poinformowaé
0 tym, gdzie bedzie umieszczony zarejestrowany wizerunek i w jakim konteksécie bedzie
wykorzystywany (np. ze umieszczony zostanie na stronie internetowej szkoty, w celach
promocyjnych, edukacyjnych, zwiagzanych z oferta zaje¢ szkolnych czy pozalekcyjnych).

Rozdzial \V
Zasady dostepu dzieci do Internetu

§1

1. Szkota, zapewniajac uczniom dostep do Internetu, jest zobowigzana podejmowac
dziatania zabezpieczajagce ucznidw przed dostepem do tresci, ktére moga stanowié
zagrozenie dla ich prawidtowego rozwoju, w szczegolnosci zainstalowa¢ i aktualizowaé
oprogramowanie zabezpieczajace.

2. Naterenie szkoty dostep dziecka do Internetu mozliwy jest:

- pod nadzorem nauczyciela na lekcji zaje¢ komputerowych,

- pod nadzorem nauczyciela bibliotekarza na przeznaczonych do tego komputerach
znajdujacych sie w bibliotece szkolnej.

3. W przypadku dostepu realizowanego pod nadzorem pracownika placéwki, pracownik
instytucji ma obowigzek informowania dzieci o zasadach bezpiecznego korzystania
z Internetu. Pracownik instytucji czuwa takze nad bezpieczenstwem Kkorzystania z
Internetu przez dzieci podczas lekcji.

4. O bezpieczenstwie korzystania z Internetu mowi regulamin pracowni informatycznej.

5. Szkota zapewnia staty dostep do materiatow edukacyjnych dotyczacych bezpiecznego
korzystania z Internetu przy komputerach, z ktérych mozliwy jest dostep swobodny.

§2
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1. Wyznaczony pracownik szkoty zapewnia, by na wszystkich komputerach na terenie
placowki z dostepem do Internetu byto zainstalowane i aktualizowane:

- oprogramowanie filtrujgce tresci internetowe,

- oprogramowanie monitorujace korzystanie przez dziecko z Internetu,

- oprogramowanie antywirusowe,

- oprogramowanie antyspamowe,

- firewall.

2. Wymienione w pkt. 1 niniejszego paragrafu oprogramowanie jest aktualizowane przez
wyznaczonego pracownika instytucji przynajmniej raz w miesigcu lub automatycznie.

3. Wyznaczony pracownik instytucji przynajmniej raz w miesigcu sprawdza, czy na
komputerach z dostepem do Internetu nie znajduja si¢ niebezpieczne tresci. W przypadku
znalezienia niebezpiecznych tresci, wyznaczony pracownik szkoty ustala, kto korzystat
z komputera w czasie ich wprowadzania.

4. Informacje o dziecku, ktore Kkorzystalo z komputera w czasie wprowadzania
niebezpiecznych tresci, wyznaczony pracownik placowki przekazuje pedagogowi/
psychologowi szkoty.

5. Pedagog/psycholog przeprowadza z dzieckiem, o ktorym mowa w punktach
poprzedzajacych, rozmowg na temat bezpieczenstwa w Internecie.

6. Jezeli w wyniku przeprowadzonej rozmowy pedagog/psycholog uzyska informacije, ze

dziecko jest krzywdzone podejmuje dziatania opisane w Rozdziale Il niniejszej Polityki.

Rozdziat VI
Monitoring stosowania Polityki

§1
1. Dyrektor Szkoty wyznacza osob¢ odpowiedzialng za monitorowanie realizacji niniejszej
Polityki w szkole.
2. Osoba, o ktorej mowa w punkcie poprzedzajacym, jest odpowiedzialna za monitorowanie
realizacji Polityki, za reagowanie na sygnaty naruszania Polityki oraz za proponowane
zmiany w Polityce.
3. Osoba, o ktérej mowa w punkcie 1 niniejszego paragrafu, monitoruje poziom realizacji
polityki.
4. Osoba, o ktérej mowa w punkcie 1 niniejszego paragrafu sporzadza raport

73



PROCEDURY obowigzujgce w_Szkole Podstawowej im. Henryvka Sienkiewicza w Gorzkowicach

z monitoringu, Ktory nastepnie przekazuje dyrektorowi szkoty.
5. Dyrektor szkoty wprowadza do Polityki niezbedne zmiany i ogtasza pracownikom szkoty

nowe brzmienie Polityki.

Rozdziat VI
Przepisy Koncowe

§1
1. Polityka wchodzi w zycie z dniem ogtoszenia.
2. Ogloszenie nastepuje W sposéb dostepny dla pracownikdw instytucji, w szczego6lnosci
poprzez wywieszenie w miejscu ogtoszen dla pracownikow lub poprzez przestanie jej tekstu

droga elektroniczna.

Wytyczne dotyczgce utrwalania wizerunku dziecka (zdjecia, film)

1. Wszystkie dzieci musza by¢ ubrane;

2. Zarejestrowane obrazu powinny si¢ koncentrowac na czynnosciach wykonywanych przez
dzieci i w miare mozliwosci przedstawia¢ grupy dzieci, a nie pojedyncze osoby;

3. Upewnij si¢, ze fotograf lub osoba filmujaca nie spedza czasu z dzieémi ani nie ma do
nich dostepu bez nadzoru;

4. Wszelkie podejrzenia i problemy dotyczace nieodpowiednich wizerunkéw dzieci nalezy
zgtasza¢ 1 rejestrowa¢ podobnie jak inne niepokojace sygnaty dotyczace zagrozenia

bezpieczenstwa dzieci.

Wytyczne dotyczace publikowania wizerunkow dzieci:

1. Nalezy uzywa¢ tylko imion dzieci; nie ujawnia¢ zbyt wielu szczegotow dotyczacych ich
miejsca zamieszkania, szkoty czy zainteresowan.

2. Pyta¢ dziecko o zgode rodzicow i informowac¢ wszystkich zainteresowanych o tym, gdzie
i w jaki sposob zamierza si¢ wykorzystac jego wizerunek.

3. Stara¢ si¢ wykorzystywac¢ obrazy pokazujgce szeroki przekrdj dzieci — chlopcow
I dziewczeta, dzieci w roznym wieku, o réznych uzdolnieniach i reprezentujace rdzne grupy
etniczne.

4. Prosi¢ specjalistow o rade w sprawie zamieszczenia obrazOw dzieci na stronie

internetowej — zarezerwowa¢ czas na obrobke zdje¢ przed zamieszczeniem ich na stronie
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internetowej. Jesli filmy wideo pochodza z serwera Twojej organizacji, to materiat ten moze

by¢ pobierany, dlatego zaleca si¢ korzystanie z niezaleznego serwera.

(Na podstawie wytycznych Departamentu Ochrony Dzieci EFA dotyczgcych wykorzystywania

wizerunkdw dzieci ponizej osiemnastego roku zycia, WWW.thefa.com).
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PROCEDURA ZAPEWNIENIA BEZPIECZENSTWA DZIECKA W SIECI

1. Wszystkie komputery, z ktorych korzystaja uczniowie, sa zabezpieczone odpowiednim
oprogramowaniem, utrudniajacym dostep do tresci niepozadanych.

2. Uczniowie moga korzystac z Internetu wytgcznie pod kontrolg nauczyciela.

3. Podczas korzystania z Internetu uczniowie:

- powinni przestrzega¢ zasad ograniczonego zaufania, przede wszystkim wobec nowo
poznanych 0sab,

- nie powinni udostepnia¢ swoich danych osobowych,

- nie mogg zapisywac na dysku komputeréw plikow graficznych, muzycznych, filmowych
itp., Sciggnigtych z Internetu,

- nie moga umieszczaé tresci obrazliwych,

- powinni przestrzegac zasad etykiety,

- W razie wystgpienia sytuacji watpliwej i niejasnej powinni zwroci¢ si¢ do nauczyciela
0 pomaoc.

4. Wychowawca ma obowiagzek uswiadomic¢ rodzicom zagrozenia, zwigzane z korzystaniem
przez dziecko z Internetu.

5. Wszystkie incydenty, ktére nauczyciel uzna za szkodliwe, ma obowigzek zgtosi¢ do

wychowawcy.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZAGROZEN
TERRORYSTYCZNYCHORAZ WYBUCHU POZARU NA TERENIE
SZKOLY

( Opracowano na podstawie ,,Procedur postepowania na wypadek zagrozen
terrorystycznych dla Placowek Oswiatowych Gminy Gorzkowice™ przygotowanych przez
mgr inZ. peZarnictwa Mariusza Koniecznego w konsultacji i wspélpracy z rzeczoznawce ds.
p-poz. mgr inZ. pezarnictwa Pawfem Ciszewskim oraz ,,Aktualizacji instrukcji
bezpieczenstwa pozarowego dla Szkoly Podstawowej im. H. Sienkiewicza w Gorzkowicach

opracowanej przez kpt. poz. w st. spoczynku inz. Zbigniewa Koware).
Dokumenty dostepne w sekretariacie szkoly.

1. Pracownicy szkoty oraz uczniowie zapoznani sg z drogami ewakuacyjnymi szkoty.

2. W przypadku zaobserwowania oznak pozaru, znalezienia na terenie szkoty broni,
podejrzanych paczek, przypominajacych materiaty wybuchowe lub innych niebezpiecznych
substancji nalezy zgtosi¢ ten fakt do dyrektora szkoty:.

3. Dyrektor szkoty podejmuje dziatania majace na celu zabezpieczenie tych przedmiotéw
przed osobami postronnymi.

4. Dyrektor podejmuje decyzje 0 ewentualnej ewakuacji 0s6b przebywajacych
w budynku.

5. Dyrektor powiadamia policje — tel. 997, 112 lub straz pozarng — tel. 998.

6. W zaleznosci od okolicznosci wydarzen Straz lub Policja, po przybyciu na miejsce

zdarzenia, przejmuje dalsze kierowanie akcja. Wszyscy bezwzglednie wykonuja jej polecenia.
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PROCEDURA ORGANIZOWANIA IMPREZ | UROCZYSTOSCI
SZKOLNYCH

1. Nauczyciele szkoty organizuja imprezy, dyskoteki i uroczystosci, ktdre moga mieé
charakter dziatan klasowych, miedzy-klasowych, srodowiskowych, migdzyszkolnych.

2. Imprezy odbywaja si¢ zgodnie z harmonogramem, opracowanym we wrzesniu kazdego
roku szkolnego przez przewodniczacych zespotow przedmiotowych, wychowawczego
I ksztatcenia zintegrowanego. Imprezy nie ujete W harmonogramie moga si¢ odby¢ za zgoda
dyrektora szkoty.

3. Osoby, wskazane w harmonogramie jako odpowiedzialne za organizacje, zobowigzane sg

do:

- uzgodnienia szczegotow, dotyczacych przebiegu imprezy, z dyrektorem szkoty przed
podaniem ich do wiadomosci zainteresowanym,

- zapewnienia bezpieczenstwa poprzez organizacje dyzuréw nauczycieli i rodzicow
podczas imprezy poprzez opracowanie szczegotowego grafiku dyzuréw na co najmniej 2 dni
przed impreza.

4. Uczniom przypomina si¢ 0 wilasciwym zachowaniu zgodnym z obowigzujacymi

procedurami, podczas uroczystosci szkolnych.

5. Uczniowie, ktorzy podczas imprezy zachowujg si¢ niewlasciwie, tamig zasady
bezpieczenstwa swojego i innych, moga zosta¢ poproszeni o jej opuszczenie.

6. W przypadku, gdy jest to zabawa szkolna — nauczyciel sprawujacy opieke nad uczniem
powiadamia telefonicznie rodzicow o tym fakcie i zapisuje informacje o tym zdarzeniu w

dzienniku elektronicznym danej klasy. Uczen zostaje przekazany pod opieke rodzicow.
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PROCEDURA WYJSC POZA TEREN SZKOEY

1. Przez wyjscie rozumie si¢ realizowanie celéw edukacyjnych i wychowawczych poza
budynkiem szkoty. Wyjscie jest realizacja jednego zasadniczego punktu programu w jednym
dniu.
2. Wyjscia mogg by¢ organizowanie w formie uczestnictwa w:
a) olimpiadach i konkursach przedmiotowych,
b) wyktadach i zajeciach warsztatowych,
) zajeciach kulturalno — rozrywkowych,
d) zajeciach czytelniczych,
e) zajeciach ekologicznych,
f) zawodach sportowych,
g) zajeciach sportowych w ramach realizacji godzin alternatywnych form
wychowania fizycznego z zastrzezeniem, ze nie dotycza turystyki kwalifikowanej, w
przypadku ktérej wymagana jest karta wycieczKki
h) innych zajeciach edukacyjnych lub rekreacyjnych.
3. Zgode na zorganizowanie wyjscia wyraza dyrektor szkoty lub w razie jego nieobecnosci
wicedyrektor. Zgtoszenie wyjscia poza teren szkoty dokonuje opiekun wyjscia nie pozniej niz
2 dni przed terminem wyjscia.
4. Opiekunem wyjscia jest nauczyciel lub za zgoda dyrektora szkoty inna petnoletnia osoba,
z zachowaniem ponizszych zasad:
1) podczas wyjscia bez korzystania ze srodkow lokomocji, opiekg powinien
sprawowac jeden opiekun nad grupg do 20 ucznidw,
2) podczas wyijscia, w trakcie ktorego korzysta si¢ ze srodka lokomocji, opieke
powinien sprawowa¢ jeden opiekun nad grupa do 15 uczniow,
3) w szczegblnych wypadkach dyrektor szkoty moze zmieni¢ liczbe opiekunow.
5. Do zadan opickuna wyjscia nalezy:
1) wypeltnienie karty wyjscia poza teren szkoty (zafacznik nr 1)
2) sprawowanie opieki nad uczestnikami,
3) zapewnienie warunkow realizacji programu wyjscia,
4) organizowanie transportu,
5) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem zasad obowigzujacych uczestnikow, ze

szczegOlnym uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa,
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6) odebranie zgody od rodzicow, a w przypadku zawodow sportowych dotaczenie jej
do karty zgtoszenia na zawody sportowe.
6. Kazdy uczestnik zobowigzany jest do przestrzegania programu przewidzianego w trakcie
wyjscia poza teren szkoty.
7. W czasie wyjscia obowigzujg zasady podane przez opiekuna, a w przypadku podrézy
takze zasady podane przez przewoznika / przewodnika.
8. Wszelkie przemieszczanie si¢ w jakimkolwiek celu musi odbywac¢ si¢ za zgoda opiekuna.
Uczen w zadnym przypadku nie moze samowolnie oddali¢ si¢ od grupy.
9. Wszelkie problemy zdrowotne nalezy natychmiast zgtosi¢ opiekunowi.
10. Uczen powinien dba¢ 0 bezpieczenstwo wiasnego ekwipunku, dokumentéw i pieniedzy.
11. W czasie realizacji programu uczniowie sa zobowigzani do zachowania dyscypliny -
punktualno$¢, przestrzeganie polecen opiekunow, kulturalne zachowanie w miejscach
publicznych, troska o wtasne zdrowie i bezpieczenstwo catej grupy.
12. Uczniowie sg zobowigzani do odpowiedniego zachowania w czasie wyjscia poza szkote.
Za szkody materialne wyrzadzone przez uczniow odpowiadaja ich rodzice.
13. Uczestnikow obowigzuje catkowity zakaz spozywania napojow alkoholowych i wszelkich
innych uzywek oraz palenia tytoniu.
14. W sytuacjach konfliktowych, nierozstrzygnietych przez powyzszy regulamin -

decydujace zdanie ma opiekun.
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Zalgcznik nr 1

KARTA WYJSCIA

Liczba uczestnikow .............................. (lista w zatgczniku)

KIBTOWNTK WY SCIAL ..ttt et et et e et e et et e e e e e e et et e e aena

Opiekunowie (IMig | NAZWISKO): ... .. i i ettt et et e e e e e e e e et e e e e eaeeaeeaan

Srodek 10KomOocji i firMa PrZEWOZOWA: .............eevrnireieeiinieeeee et e e et e e e eeine e s

Wyjscie (data, gOUZINA) ... c.uinieieit et e e e e e e e e e e

(O] 1<74 0] L T074=] 01 [

Osw iad czen
ie

Zobowigzuje si¢ do przestrzegania przepisow dotyczacych zasad bezpieczenstwa zgodnie

z regulaminem wyjs¢:

Kierownik wyjscia:

1.

Opiekunowie wyjsc:

1.
2.
3.
4.

Numer telefonu kontaktowego kierownika wyjscia:

Zatwierdzam:

(pieczec i podpis dyrektora szkoty)
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LISTA UCZESTNIOW

Nazwisko i imi¢ ucznia

Klasa

Numer tel. rodzica
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PROCEDURAWYCIECZEK SZKOLNYCH

Podstawa prawna:
1. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018 .
w sprawie warunkOw i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty

i placowki krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. z 2018 r, poz. 1055)

§1
Postanowienia ogolne
1. Wycieczki i inne formy turystyki sg integralng formg dziatalnosci wychowawczej szkoty.
2. W organizowaniu wycieczek i innych form turystyki szkota moze wspoétdziataé ze
stowarzyszeniami i innymi podmiotami, ktérych przedmiotem dziatalnosci jest
krajoznawstwo i turystyka.
3. Organizowanie przez szkote krajoznawstwa i turystyki ma na celu:
1) poznawanie kraju, jego s$rodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkow kultury
I historii,
2) poznawanie kultury i jezyka innych panstw,
3) poszerzanie wiedzy z roznych dziedzin zycia spotecznego, gospodarczego
i kulturalnego,
4) wspomaganie rodziny i szkoty w procesie wychowania,
5) upowszechnianie wsrdd uczniow zasad ochrony srodowiska naturalnego oraz wiedzy
0 sktadnikach i funkcjonowaniu rodzimego srodowiska przyrodniczego, a takze
umiejetnosci korzystania z zasobow przyrody,
6) upowszechnianie zdrowego stylu zycia i aktywnosci fizycznej oraz podnoszenie
sprawnosci fizycznej,
7) poprawe stanu zdrowia uczniéw pochodzacych z terenow zagrozonych ekologicznie,
8) przeciwdziatanie zachowaniom ryzykownym, w szczegélnosci w ramach profilaktyki
uniwersalnej,
9) poznawanie zasad bezpiecznego zachowania si¢ w réznych sytuacjach.
4. Krajoznawstwo i turystyka sa organizowane w trakcie roku szkolnego, w szczegolnosci
w ramach zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych lub opiekunczych, z wyjatkiem okresu ferii
letnich i zimowych oraz wiosennej i zimowej przerwy §wigtecznej.
5. Organizowanie krajoznawstwa i turystyki odbywa si¢ w nast¢pujacych formach, zwanych

dalej "wycieczkami':
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1) wycieczki przedmiotowe - inicjowane i realizowane przez nauczycieli w celu
uzupeknienia programu nauczania w ramach jednego lub kilku przedmiotow,

2) wycieczki krajoznawczo-turystyczne o charakterze interdyscyplinarnym, w ktdrych
udziat nie wymaga od ucznidbw przygotowania kondycyjnego i umiejetnosci
postugiwania si¢ specjalistycznym sprzetem, organizowane w celu nabywania wiedzy
0 otaczajacym srodowisku i umiejetnosci zastosowania tej wiedzy w praktyce,

3) specjalistyczne wycieczki krajoznawczo-turystyczne, w ktorych udziat wymaga od
uczniéw przygotowania kondycyjnego, sprawnosciowego i umiejetnosci postugiwania
si¢ specjalistycznym sprzetem, a program wycieczki przewiduje intensywna

aktywnos¢ turystyczng, fizyczng lub dtugodystansowos¢ na szlakach turystycznych.

§2

Organizacja wycieczek
1. Wycieczki moga by¢ organizowane w kraju lub za granica.
2. Organizacje i program wycieczki dostosowuje si¢ do wieku, zainteresowan i potrzeb
uczniow, ich stanu zdrowia, kondycji, sprawnosci fizycznej i umiejetnosci.
3. Zgode na zorganizowanie wycieczki wyraza Dyrektor, zatwierdzajac karte wycieczki.
4. Karta wycieczki stanowi zatagcznik do regulaminu.
5. Do karty wycieczki dotacza si¢ liste ucznidw bioracych udziat w wycieczce zawierajaca
imi¢ i nazwisko ucznia oraz telefon rodzica lub rodzicéw ucznia. Liste uczniéw podpisuje
Dyrektor.
6. W przypadku wycieczki organizowanej za granica:

1) Dyrektor jest zobowigzany poinformowaé¢ organ prowadzacy i organ sprawujacy
nadzor pedagogiczny o organizowaniu takiej wycieczki, przekazujac karte wycieczki,
ale bez listy uczniow;

2) szkota ma obowigzek zawrze¢ umowe ubezpieczenia od nastgpstw nieszczesliwych
wypadkow i kosztow leczenia na rzecz oséb bioragcych udziat w wycieczce, o ile
obowigzek zawarcie takiej umowy nie wynika z odrebnych przepisow;

3) kierownik wycieczki lub co najmniej jeden opiekun wycieczki zna jezyk obcy na
poziomie umozliwiajacym porozumiewanie si¢ w Kkrajach tranzytowych i kraju
docelowym.

7. Zgoda rodzicOw na udzial w wycieczce ucznia niepelnoletniego jest wyrazana w formie

pisemnej.
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8. Dyrektor wyznacza kierownika i opiekundw wycieczki sposrod pracownikow
pedagogicznych szkoty.

9. W zaleznosci od celu i programu wycieczki opiekunem wycieczki moze by¢ takze osoba
niebedaca pracownikiem pedagogicznym szkoty, wyznaczona przez Dyrektora.

10. W przypadku specjalistycznej wycieczki, o ktorej mowa w § 1 ust. 4 pkt. 3 kierownik
wycieczki i opiekunowie s3 obowigzani posiada¢ udokumentowane przygotowanie

zapewniajace bezpieczng realizacje programu wycieczKi.

§3
Kierownik wycieczKi
1. Kierownik wycieczki:

1) opracowuje program i regulamin wycieczki;

2) zapoznaje ucznidw, rodzicow i opiekundéw wycieczki z programem i regulaminem
wycieczki oraz informuje ich o celu i trasie wycieczki;.

3) zapewnia warunki do pelnej realizacji programu wycieczki 1 przestrzegania jej
regulaminu oraz sprawuje nadzér w tym zakresie;

4) zapoznaje ucznidw i opiekundw wycieczki z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnia
warunki do ich przestrzegania;

5) okresla zadania opiekunow wycieczki w zakresie realizacji programu wycieczki oraz
zapewnienia opieki i bezpieczenstwa uczniom;

6) nadzoruje zaopatrzenie uczniow i opiekunéw wycieczki w odpowiedni sprzet,
wyposazenie oraz apteczke pierwszej pomocy;

7) organizuje i nadzoruje transport, wyzywienie i noclegi dla uczniow i opiekunéw
wycieczki;

8) dokonuje podziatu zadan wsrdd uczniow,

9) dysponuje srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacj¢ wycieczki;

10) dokonuje podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki po jej
zakonczeniu i informuje o tym Dyrektora i rodzicow w formie pisemnej w terminie

2 tygodni od dnia zakonczenia wycieczkKi.

§4
Opiekun wycieczki
1. Opiekun wycieczki:

1) sprawuje opieke nad powierzonymi mu uczniami,
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2) wspoldziata z kierownikiem w zakresie realizacji programu wycieczki i przestrzegania
jej regulaminu,
3) sprawuje nadzor nad przestrzeganiem regulaminu wycieczki przez ucznidw, ze
szczeg6lnym uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa,
4) nadzoruje wykonywanie zadan przydzielonych uczniom,
5) wykonuje inne zadania zlecone przez kierownika
3. Opiekunowie potwierdzaja wtasnorgcznym podpisem na karcie wycieczki przyjecie
odpowiedzialnosci za bezpieczenstwo powierzonych im dzieci.

4. Dyrektor szkoty moze wyrazi¢ zgodg na tgczenie funkcji kierownika i opiekuna wycieczki.

§5
Uczestnicy wycieczki

1. Uczestnikami wycieczki organizowanej przez szkote sa jej uczniowie.
2. Podczas wycieczki uczniowie maja obowigzek:

1) zachowywac si¢ w sposob zdyscyplinowany i kulturalny,

2) stosowac¢ si¢ do polecen, zakazow i nakazow opiekundw i przewodnikdw,

3) przestrzega¢ przepiséw ruchu drogowego,

4) uczestniczy¢ w zajeciach przewidzianych w programie wycieczki,

5) pozostawiaé¢ po sobie czystosé i porzadek,

6) posiada¢ przy sobie wazna legitymacje szkolna,

7) poinformowa¢  kierownika  wycieczki o  ewentualnych  dolegliwosciach

I przyjmowanych lekach.

3. Podczas wycieczki uczniom nie wolno:

1) tamac regulaminu wycieczki,

2) tamac postanowien statutu szkoty i przepisow bezpieczenstwa,

3) tama¢ wewngtrznych regulamindéw w miejscach postoju lub noclegu,

4) oddalac¢ sie z miejsca, w ktorym przebywa grupa,

5) pali¢ papieroséw, pi¢ alkoholu lub stosowac innych uzywek.
4. Uczniowie, ktorzy naruszaja regulamin wycieczki moga by¢ z tej wycieczki wydaleni.
5. Wydalonych uczniéw odbierajg rodzice/prawni opiekunowie.
6. Wobec uczniow naruszajacych w razacy sposob dyscypling Dyrektor moze zastosowac

takze inne kary zamieszczone w Statucie.
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§6

Finansowanie wycieczek
1. Plan finansowy musi okresla¢ 0golny koszt wycieczki, koszt jednego uczestnika wycieczki
oraz przewidywane koszty organizacyjne i programowe.
2. Wycieczki moga by¢ finansowane ze sktadek uczestnikow, $rodkéw rady rodzicow lub
z innych zrodet.
3. Rodzice uczniow bioracych udziat w wycieczce zobowigzani sg do pokrycia zwigzanych
Z nig kosztow, chyba ze udziat w imprezie moze by¢ sfinansowany z innych zrodet.
4. Kierownik wycieczki oraz opiekunowie nie powinni ponosi¢ kosztow udziatu w imprezie.
5. Kierownik wycieczki odpowiada za terminowe regulowanie zobowiazan finansowych z nia
zwigzanych. O wszelkich op6znieniach nalezy niezwtocznie informowac Dyrektora.
6. Rozliczenia wycieczki dokonuje kierownik, okreslajac sposob zagospodarowania
nadwyzki, wzglednie uzupetienia niedoboru finansowego.
7. Dowodami finansowymi sg przede wszystkim podpisane przez rodzicéw dzieci listy wptat
oraz rachunki, faktury i bilety wydawane przez uprawnione do danego rodzaju dziatalno$ci
podmioty gospodarcze - w wyjatkowych, uzasadnionych przypadkach moga to by¢
o$wiadczenia o poniesionym wydatku podpisane przez kierownika wycieczki oraz wszystkich

opiekunow.

§7
Dokumentacja wycieczki
1. Dokumentacje wycieczki stanowig:
1) Karta wycieczki (Zatgcznik nr 1 — dziennik elektroniczny)
2) Lista uczestnikdw podpisana przez Dyrektora. ( Zatgcznik nr 2 — dziennik
elektroniczny)
3) Pisemna zgoda rodzicow na wycieczke. ( Zatagcznik nr 3 - sekretariat)
4) Regulamin zachowania si¢ uczniow podczas wycieczki. ( Zatacznik nr 4 - sekretariat)
5) Dowdd ubezpieczenia wszystkich —uczestnikbw  wycieczki od nastepstw
nieszczesliwych wypadkdw / w przypadku dodatkowego ubezpieczenia.
6) Oswiadczenie kierownika wycieczki. ( Zatacznik nr 5 - sekretariat)
7) Preliminarz finansowy wycieczki, przewidujacy koszty realizacji programu oraz
rozliczenie finansowe wycieczki po jej zakonczeniu.( Zatagcznik nr 6 - sekretariat)
2. Dokumentacja wycieczki, o ktorej mowa w ust. 1 pkt 1-5 winna by¢ ztozona Dyrektorowi

do zatwierdzenia w terminie minimum 3 dni przed jej rozpoczeciem.

87



PROCEDURY obowigzujgce w_Szkole Podstawowej im. Henryvka Sienkiewicza w Gorzkowicach

3. Rozliczenie wycieczki sktada si¢ w terminie 2 tygodni od dnia jej zakonczenia u Dyrektora.
§8

Zasady organizowania wycieczek
1. Kazda wycieczka powinna by¢ zatwierdzona przez Dyrektora.
2. Dla zapewnienia uczestnikom wycieczek pelnego bezpieczenstwa konieczne jest
przydzielenie opiekunow sposrod nauczycieli wedtug nastepujacych zasad:
1) wycieczka na terenie Gorzkowic, bez korzystania ze srodkOw lokomocji — minimum
1 opiekun na grupe¢ uczniow;
2) wycieczka z korzystaniem ze srodkow transportu (autokar, pocigg) — minimum 1 opiekun
na grupe 15 uczniow.
3) W szczegolnych przypadkach Dyrektor moze zwiekszy¢ liczbe opiekundw.
3. Kazdg wycieczke rozpoczyna si¢ i konczy na placu przed Szkota.
4. Uczen moze samodzielnie wroci¢ do domu z miejsca innego niz plac szkolny tylko na
pisemng prosbe rodzicéw/prawnych opiekunow.
5. Podczas wycieczki kierownik lub wyznaczony przez niego opiekun sprawdza stan
liczbowy jej uczestnikow przed wyruszeniem z kazdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania,
przejazdu oraz po przybyciu do punktu docelowego.
6. Nie wolno organizowa¢ wycieczki podczas burzy, $niezycy i gotoledzi. W razie
gwattownego zatamania si¢ warunkéw pogodowych nalezy wycieczke odwotac.
7. Nauczyciel organizujacy klasowe lub grupowe wyijscie ucznidw poza teren szkoty,
organizowane w ramach lekcji w celu realizacji programu nauczania, musi uzyska¢ na nie
zgod¢ Dyrektora lub wicedyrektora, nie musi natomiast mie¢ pisemnej zgody
rodzicow/prawnych opiekunow.

Wyjscie to nalezy odnotowa¢ w dzienniku lekcyjnym.

§9
Opieka nad uczniem podczas zawodow sportowych i wyjs¢ do kina
1. Za bezpieczenstwo uczniow podczas zawoddw odpowiadajg nauczyciele wyznaczeni przez
Dyrektora.
2. Jezeli zawody odbywaja si¢ poza szkota, nauczyciel na miejsce rozpoczecia i zakonczenia
zawoddw wyznacza plac przed szkota.
3. Nauczyciel moze zezwoli¢ uczniowi na samodzielny powrot do domu z miejsca innego niz

plac przed szkotg na pisemng prosbe rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia.
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4. Nauczyciel jest zobowigzany do opieki nad uczniami takze podczas przejazdu na zawody

sportowe i powrotu z nich.

§10

Postanowienia koncowe
1. Uczniowie, ktdrzy nie uczestnicza w wycieczce klasowej organizowanej w dniach zaje¢
szkolnych maja obowiazek bra¢ udziat w zajeciach z klasg wskazang przez Dyrektora. Listg
tych uczniow wychowawca wywiesza na tablicy ogtoszen w pokoju nauczycielskim.
2. Kierownik wycieczki powinien zaproponowa¢ rodzicom dodatkowe ubezpieczenie jej
uczestnikow oraz poinformowac ich o konsekwencjach braku ubezpieczenia.
3. W razie wypadku uczestnikow wycieczki stosuje si¢ odpowiednio przepisy dotyczace
postepowania w razie wypadkow w szkotach i placowkach publicznych.

4. Zatacznikiem do niniejszego regulaminu jest karta wycieczki.

Zalgcznik 1

KARTAWYCIECZKI

Nazwa i adres przedszkola/SzKot/PlaCOWKI: ........ccuevveriiiieiieiecece e

Numer telefonu Kierownika WYCIECZKI: .......coviiiiiiiiiiiee e
Liczba uczniow: ........ccccevcvvivivenannne. , W tym ucznidw niepetnosprawnych: .........c.ccoceevvevenenne.
[ - PR ORISR
Liczba OPIEKUNOW WYCIECZKI: .....c.viuierieiieiiieiieiieie ettt
STOUEK TTANSPOITUL ....veveeeveceseeecees ettt ss st ee ettt ese sttt en st st e st e s en s et st ensnsanes

!Dotyczy wycieczki za granica.
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PROGRAM WYCIECZKI
Adres miejsca
Dat.a : Dlugosé Miejscowosé , .r.locl'e gowego
godzina : Szczegoélowy program | i zywieniowego
. trasy (w docelowa i . . .
wyjazdu Kilometrach trasa wycieczki od wyjazdu oraz
oraz do powrotu przystanki
) powrotna .
powrotu I miejsca
zywienia
OSWIADCZENIE
Zobowigzuje si¢ do przestrzegania przepisow dotyczacych bezpieczenstwa w czasie
wycieczki.
Kierownik wycieczki Opiekunowie wycieczki
........................................................ L
(imie i nazwisko oraz podpis) 2 et re s
B e
Ao o
D s
(imiona i nazwiska oraz podpisy)
ZATWIERDZAM

(data i podpis dyrektora szkoty)
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Zalgcznik 2

Lista ucznidw bioracych udziat w wycieczce

.
L=

Imie i nazwisko Klasa Telefon do rodzicow

N0~ WM =

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

Wyzej wymienieni uczniowie objeci sg ubezpieczeniem NNW W ........ccoviviiiiii i iennnn. ,
nrpolisy : ...ooooviiiii i, yzdnia

Podpis kierownik wycieczki Podpis dyrektora
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Zatgcznik 3

ZGODA
rodzicow na udzial dziecka w wycieczce szkolnej

Wyrazam zgodg¢ na udziat mojego dziecka:

(imig i nazwisko dziecka, klasa, )

ucznia/uczennicy* Szkoty Podstawowej im. Henryka Sienkiewicza w Gorzkowicach w
wycieczce/wyjsciu* o[ TSP
W terminie godz.  wyjazdu ...l godz.
przyjazdu....................

Przekazuje/nie przekazuje informacje dotyczaca dziecka:

Uwagi dotyczace dziecka (wazna wedtug rodzicow))

Wyrazam, zgodg na ubezpieczenie dziecka:

Na podstawie ogdInych warunkéw ubezpieczenia PZU NNW ustalonych uchwatla Zarzadu Powszechnego Zakladu Ubezpieczen Spétki Akcyjnej nr
UZ/423/2016 z dnia 24 pazdziernika 2016 r. ze zmianami ustalonymi uchwata Zarzadu Powszechnego Zaktadu Ubezpieczen Spotki Akcyjnej nr UZ/215/2018 z
dnia 6 lipca 2018 r. (dalej: ,,OWU NNW”).

Os$wiadczam, ze otrzymatem/am:

OWU PZU NNW przed przystapieniem do umowy ubezpieczenia oraz przed wyrazeniem zgody na finansowanie kosztu skiadki ubezpiecze niowej.

Informacje¢ o przetwarzaniu moich danych osobowych, zawarta w dostarczonym mi dokumencie Informacja Administratora danych osobowych.

IMig i NAZWISKO 0ZIECKA: ... ...vvis it i e

Data, czytelny podpis rodzicow
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ZGODA
rodzicow na udzial dziecka w wycieczce szkolnej

Wyrazam zgodg¢ na udziat mojego dziecka:

(imig i nazwisko dziecka, klasa, )

ucznia/uczennicy* Szkoty Podstawowej im. Henryka Sienkiewicza w Gorzkowicach w
wycieczce/wyjsciu* 0L TSP USSSSSN
W terminie godz.  wyjazdu ...l godz.
przyjazdu....................

Przekazuje/nie przekazuje informacje dotyczaca dziecka:
Uwagi dotyczace dziecka (wazna wedtug rodzicow))

Wyrazam, zgod¢ na ubezpieczenie dziecka:

Na podstawie 0gdlnych warunkéw ubezpieczenia PZU NNW ustalonych uchwata Zarzadu Powszechnego Zakladu Ubezpieczen Spdiki Akceyjnej nr
UZ/423/2016 z dnia 24 pazdziernika 2016 r. ze zmianami ustalonymi uchwata Zarzadu Powszechnego Zakfadu Ubezpieczen Spo6tki Akcyjnej nr UZ/215/2018 z
dnia 6 lipca 2018 r. (dalej: ,,OWU NNW”).

Oswiadczam, ze otrzymatem/am:

OWU PZU NNW przed przystapieniem do umowy ubezpieczenia oraz przed wyrazeniem zgody na finansowanie kosztu skfadki ubezpieczeniowej.
Informacj¢ o przetwarzaniu moich danych osobowych, zawarta w dostarczonym mi dokumencie Informacja Administratora danych osobowych.

IMig i NAZWISKO 0ZIECKA: ... ...vvs it e e

Data, czytelny podpis rodzicow
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Zalgcznik 4
REGULAMIN WYCIECZKI SZKOLNEJ

Uczestnik wycieczki szkolnej zobowiazany jest do:

Ztozenia w okreslonym terminie pisemnego oswiadczenia rodzicow.

Zabrania na wycieczke aktualnej legitymacji szkolne;j.

Ubrania si¢ W 0dziez stosowng do warunkdéw i miejsca wyjazdu.

Punktualnego przyjscia na miejsce zbidrki.

Przestrzegania zasad bezpieczenstwa ustalonych i oméwionych przez kierownika wycieczki.
Zachowywania si¢ w kulturalny sposaéb.

Stosowania si¢ do wszystkich polecen kierownika wycieczki lub opiekuna.
Informowania kierownika wycieczki o ewentualnych dolegliwosciach i o wszystkich
problemach majacych wptyw na bezpieczenstwo wycieczki.

9. Utrzymania porzadku we wszystkich miejscach przebywania.

10. Przestrzegania regulaminu.

CONo LN E

W czasie wycieczki zabrania sig:
1. Oddalania si¢ od grupy bez zgody kierownika wycieczki lub opiekuna.
2. Narazania na niebezpieczenstwo siebie lub innych.
3. Palenie papierosow, picie alkoholu lub zazywanie narkotykow.

Zobowigzanie uczniow:
Zapoznatam/em si¢ z regulaminem wycieczki i zobowiazuje si¢ do jego przestrzegania.

D -

Lp. Imie i nazwisko Klasa Podpis ucznia

(podmsk|erown|kawyc|eczk|)
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Zafgcznik 5

Oswiadczenie kierownika wycieczKi

Oswiadczam, ze zapoznatem rodzicOw ucznidw bioracych udziat w wycieczce oraz
opiekuna/éw wycieczki z programem i regulaminem wycieczki oraz poinformowatem ich o
celu i trasie wycieczki

(czytelny podpis kierownika wycieczki)
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Zatgcznik 6

ROZLICZENIE FINANSOWE WYCIECZKI SZKOLNEJ

Wycieczka do
Imi¢ i nazwisko kierownika wycieczki

. Wplywy
1. Wptaty uczestnikow wycieczki:
liczba 0s0b ......cocvevveiiie, X K0Szt WyCIeCZKI ........cccvrerrirannene T z1
2. INNE WPLALY i e zt
3. Razem wptywy zt
Il. Wydatki
KOSZEY TrANSPOITUL ...ttt e e e snb e e e nnneeeas zt
(0 LS4 8 0 Tod =T 1 OSSP zt
KOSZE WYZYWIBNIA: ..vviiiieiiieie ettt ettt ettt et ne e nre et enes 7k
Koszty biletow wstepu:
O MUZEUM Lo e zt
A0 KINAD ot e zt
O TEALIUL oo zt
TN ettt bbbt zt
5. INNE WYAALKE: ...ttt sttt nre e zt
6. RAZEM WYUALKI: ..eeviiciieiecc e e e nne s 7
111, KOSzt WYCIECZKI 1 UCZESTNIKA: ....cvieiiiiiiciie et 7k
IV. Pozostala KWOta W WYSOKOSC .....c..eiviiiieiiiiiiieie st 7
zostaje

HPwnh e

(okresli¢ sposob zagospodarowania kwoty, np. zwrot, wspdlne wydatki klasowe itp.) /
Brakujaca KWOota W WYSOKOSCI .........ccviiiiiieieieieiie s zt
zostaje

czytelny podpis kierownika wycieczki
czytelny podpis przedstawiciela rodzicow
Rozliczenie zatwierdzit @ ...........cooviiiii

/data i podpis dyrektora szko#y/

*Niepotrzebne skres/i¢
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PROCEDURA UZYWANIA TELEFONOW KOMORKOWYCH | INNYCH
URZA4DZEN ELEKTRONICZNYCH

1. Na terenie szkoty obowigzuje catkowity zakaz uzywania telefonéw komdrkowych
(aparaty powinny by¢ wytaczone i schowane).

2. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ wykorzystywania na zajeciach urzadzen w ramach realizacji
tresci programowych za zgoda nauczyciela.

3. Nagrywanie dzwigku i/lub obrazu za pomocg telefonu badz innego no$nika jest
zabronione.

4. Uczen zobowigzany jest do pilnowania swojego telefonu. Szkota nie ponosi
odpowiedzialnosci za zgubienie lub uszkodzenie aparatu w trakcie lekcji oraz innych zajec
(np. na wycieczce, w Kinie).

5. Jezeli uczen nie przestrzega powyzszych zasad, to:

- za pierwszym razem otrzymuje ustne upomnienie od nauczyciela, ktéry przekazuje
informacje¢ do wychowawcy klasy.

- za drugim razem nauczyciel zabiera telefon (po wczesniejszym wylaczeniu go przez
ucznia) i przekazuje go do wicedyrektora lub do sekretariatu w depozyt,

- rodzice osobiscie odbieraja telefon z depozytu

- uwaga w dzienniku elektronicznym
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PROCEDURA UZYSKIWANIA ZWOLNIEN Z WYCHOWANIA
FIZYCZNEGO W SZKOLE PODSTAWOWEJ W GORZKOWICACH

Podstawa prawna:
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 10 czerwca 2015 r. w sprawie
szczegotowych warunkéw i sposobOw oceniania, klasyfikowania i promowania ucznidéw

i stuchaczy w szkotach publicznych.

1. W uzasadnionych przypadkach uczen moze by¢ zwolniony na czas okreslony z realizacji
zaje¢ wychowania fizycznego.

2. Z czynnego udziatu w zajeciach wychowania fizycznego moga ucznia zwolni¢ rodzice
wystosowujac do nauczyciela wychowania fizycznego na pismie lub poprzez dziennik
elektroniczny umotywowang prosbe wraz z datg oraz wiasnorgcznym podpisem. llos¢
zwolnien rodzicielskich nie moze przekroczy¢ czterech kolejnych zaje¢, a w trakcie semestru
dziesieciu godzin lekcyjnych.

3. W nagtych przypadkach uczen ma prawo zgtosi¢ zte samopoczucie lub niedyspozycje i
na tej podstawie moze by¢ zwolniony z czynnego udziatu w czgsci lub w catosci lekcji.

4. Dhuzsze zwolnienie ucznia z zajg¢ wychowania fizycznego musi by¢ poparte
odpowiednim zaswiadczeniem lekarskim.

5.  Zaswiadczenie lekarskie, wskazujace na koniecznos¢ zwolnienia ucznia z zajec
wychowania fizycznego na okres krétszy niz jeden miesigc, nalezy przekaza¢ nauczycielowi
wychowania fizycznego, ktéry zobowigzany jest niezwtocznie przekaza¢ je do dokumentacji
zespotu samoksztatceniowego nauczycieli wychowania fizycznego, gdzie przechowywane
bedzie do konca danego roku szkolnego.

6. Zwolnienia ucznia z czynnego udziatu w zajeciach wychowania fizycznego na okres
dhuzszy niz jeden miesigc dokonuje dyrektor szkoty na podstawie zaswiadczenia lekarskiego
oraz podania przedtozonego przez rodzicéw (Zatgcznik nr 1).

7. Podanie wraz z zaswiadczeniem lekarskim nalezy przedtozy¢ dyrektorowi niezwlocznie
po uzyskaniu zaswiadczenia od lekarza, jednak nie pozniej niz:

- w przypadku zwolnienia dotyczacego | potrocza lub catego roku szkolnego — do 14 dni
od rozpoczecia roku szkolnego,

- w przypadku zwolnienia dotyczacego Il potrocza — do 14 dni od rozpoczecia 1l potrocza.

W przypadku zdarzen losowych i zaswiadczen lekarskich wystawionych w ciagu roku
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szkolnego, sktadaja podanie poza ustalonymi wyzej terminami, lecz nie pdzniej niz 14 dni od
pierwszego dnia zwolnienia z zaje¢ wychowania fizycznego.

8. Zwolnienie niedostarczone w terminie bedzie wazne od daty jego zlozenia
w sekretariacie.

9. Dyrektor wydaje decyzje o zwolnieniu ucznia z zaje¢ w terminie do 7 dni roboczych od
daty wptywu podania. Rodzice odbieraja decyzje dyrektoraw sekretariacie.

10. W przypadku decyzji odmownej, rodzice moga si¢ odwotywaé za posrednictwem
dyrektora do L.odzkiego Kuratora Oswiaty.

11. O zwolnieniu ucznia z zajg¢ poinformowany zostanie nauczyciel prowadzacy zajecia
oraz wychowaweca ucznia. Fakt przyjecia informacji do wiadomosci potwierdzaja podpisem
ztozonym na decyzji.

12. Jezeli uczen uzyskuje zwolnienie, a jego nieobecnosci na lekcjach nie przekroczyty
potowy wymaganego czasu i sg podstawy do wystawienia oceny, to wowczas uczen podlega
klasyfikacji z przedmiotu wychowanie fizyczne.

13. W przypadku zwolnienia ucznia z zaje¢ wychowania fizycznego przez ponad potowe
zaje¢ W poétroczu, cate potrocze lub rok szkolny w dokumentacji przebiegu nauczania zamiast
oceny klasyfikacyjnej wpisuje sig¢ ,,zwolniony/zwolniona”.

14. Jezeli uczen uzyskat ocene za | pétrocze, a w Il potroczu decyzjg dyrektora szkoty zostat
zwolniony z zaje¢ wychowania fizycznego, to na swiadectwie ukonczenia danego roku
szkolnego wpisuje si¢ oceng z | pétrocza.

15. Uczen zwolniony z zaje¢ wychowania fizycznego moze by¢ w szczegdlnych
przypadkach zwolniony z obowiazku obecnosci na w/w zajeciach po uzyskaniu decyzji
dyrektora szkoty wydanej na podstawie pisemnego podania rodzicow (Zatgcznik nr 1).0
zwolnieniu ucznia z obowigzku obecno$ci na zajeciach wychowania fizycznego
poinformowany zostanie nauczyciel prowadzacy zajecia oraz wychowawca ucznia. Fakt
przyjecia informacji do wiadomosci potwierdzaja podpisem ztozonym na decyzji.

16. Uczen zwolniony z obowigzku obecnosci na zajeciach wychowania fizycznego ma
odznaczone w e-dzienniku ,,zwolniony”.

17. Uczen moze by¢ zwolniony z wykonywania okreslonych c¢wiczen fizycznych na
zajeciach wychowania fizycznego.

18. Zwolnienia ucznia z wykonywania okreslonych ¢wiczen fizycznych na zajeciach
wychowania fizycznego dokonuje dyrektor szkoty na podstawie zaswiadczenia lekarskiego
oraz podania przedtozonego przez rodzicow(Zatgcznik nr 1.

19. Podanie wraz z zaswiadczeniem lekarskim nalezy przedtozy¢ dyrektorowi niezwlocznie
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po uzyskaniu zaswiadczenia od lekarza, jednak nie pdzniej niz:

- w przypadku zwolnienia dotyczacego | potrocza lub catego roku szkolnego — do 14 dni
od rozpoczecia roku szkolnego,

- w przypadku zwolnienia dotyczacego Il potrocza — do 14 dni od rozpoczecia Il potrocza.
W przypadku zdarzen losowych i zaswiadczen lekarskich wystawionych w ciggu roku
szkolnego, rodzice sktadajg podanie poza ustalonymi wyzej terminami, lecz nie pdzniej niz 14
dni od pierwszego dnia zwolnienia z wykonywania okreslonych ¢wiczen fizycznych na
zajeciach wychowania fizycznego.

20. Zwolnienie niedostarczone w terminie bedzie wazne od daty jego zlozenia
w sekretariacie.

21. Dyrektor wydaje decyzje o zwolnieniu ucznia z wykonywania okreslonych ¢wiczen
fizycznych na zajeciach wychowania fizycznego w terminie do 7 dni roboczych od daty
wptywu podania. Rodzice odbierajg decyzje dyrektora w sekretariacie.

22. W przypadku decyzji odmownej rodzice moga si¢ odwolywaé za posrednictwem
dyrektora do L.odzkiego Kuratora Oswiaty.

23. O zwolnieniu ucznia z wykonywania okreslonych ¢wiczen fizycznych na zajeciach
wychowania fizycznego poinformowany zostanie nauczyciel prowadzacy zajecia oraz
wychowawca ucznia. Fakt przyjecia informacji do wiadomosci potwierdzaja podpisem
ztozonym na decyzji.

24. Uczniowie zwolnieni z wykonywania okreslonych ¢wiczen fizycznych nie przystepuja do
sprawdzianéw zawartych w WSO z wychowania fizycznego, ktdre zawieraja elementy
zakazane zwolnieniem lekarskim.

25. Z niniejszg procedurg zapoznaje uczniow nauczyciel wychowania fizycznego na
pierwszych zajeciach w danym roku szkolnym, natomiast wychowawca klasy rodzicow na

pierwszym zebraniu z rodzicami.
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Zalgcznik nr 1
Gorzkowice, .......coeeniiieennnnn,
PODANIE
(imie i nazwisko rodzica ucznia)
(adres zamieszkania, telefon)
Dyrektor

Szkoty Podstawowej

w Gorzkowicach

PODANIE O ZWOLNIENIE Z ZAJEC WYCHOWANIA FIZYCZNEGO /
Z WYKONYWANIA OKRESLONYCH CWICZEN NA ZAJECIACH
WYCHOWANIA FIZYCZNEGO*

Prosze o zwolnienie mojego/mojej* SYNa/COTKI™.......c..cvuiiiiieiiri e
UL, e , ucznia/uczennicy* klasy ........................Z zaje¢ wychowania

fizycznego/ z wykonywania opisanych w zaswiadczeniu lekarskim ¢wiczen na zajgciach

wychowania fizycznego* w okresie: od dnia .........ccceceevveinennnns do dnia ....cccoeveeieieee
na okres | potrocze/ll potrocze* roku szkolnego 20 ......... /20.......... na okres roku szkolnego
20 ......... / 20.......... 48 010111 oo (1 U RRTPPR

(podpis rodzicaucznia)

* niepotrzebne skresli¢
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Zatgcznik nr 2

GOorzkowice, ....coovveeeieiineeiin,

(imie i nazwisko rodzica ucznia) (data)

(adres zamieszkania, telefon)

Dyrektor
SzkotyPodstawowej

w Gorzkowicach

W zwigzku ze zwolnieniem mojego/mojej™ SYNa/COrKI™........ccovvvieiiiieiiiieiesese e
ucznia/uczenniCy™ KIasy ......cccoveverienininiiiienne . z zaje¢ wychowania fizycznego w okresie
0o ST O e , ZWracam si¢

z prosbg, 0 zwolnienie syna/cérki* z obowiazku obecnosci na w/w zajeciach

LYo [T T= Tl LA T TP T T TR T T T T T U T TR

(wypisac dni tygodnia i godziny zajec)

Biore na siebie petng odpowiedzialno$¢ prawna za pobyt i bezpieczenstwo syna/ corki* w tym czasie

poza terenem szkoty.

(czytelny podpis rodzica)

* niepotrzebne skresli¢
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PROCEDURA ZACHOWANIA BEZPIECZENSTWA PRZED, PODCZAS |
PO LEKCJI WYCHOWANIA FIZYCZNEGO DLA KLAS IV-VIII ORAZ
GIMNASTYKI KOREKCYJNEJ

1.  Nauczyciele wychowania fizycznego i gimnastyki korekcyjnej informuja uczniéw na
poczatku roku szkolnego o zasadach bezpieczenstwa obowigzujacych przed, w trakcie i po
lekcjach wychowania fizycznego i gimnastyki korekcyjnej.

2. Uczniowie po zakonczonej lekcji poprzedzajacej zajecia wychowania fizycznego /
gimnastyki korekcyjnej lub po dzwonku na przerwg poprzedzajacym pierwszag godzing
lekcyjna kierujg si¢ na hale sportowa, gdzie w szatni przygotowujg si¢ do uczestnictwa w
zajeciach wychowania fizycznego.

3. Uczniowie klas I-11l na zajeciach gimnastyki korekcyjnej przyprowadzani sg z terenu
szkoty na hale¢ przez nauczyciela prowadzacego.

4. Na schodach oraz wszystkich korytarzach hali sportowej obowigzuje zakaz biegania
(zakaz nie obowiazuje podczas prowadzonych tam lekcji wychowania fizycznego).

5. Uczniowie przygotowujacy si¢ w szatni do uczestnictwa w zajeciach wychowania
fizycznego / gimnastyki korekcyjnej zobowigzani sa do zachowania zgodnego z zasadami
kultury osobistej, higieny oraz bezpieczenstwa.

6. Uczniowie oczekujacy na lekcje wychowania fizycznego oraz zajecia gimnastyki
korekcyjnej sa podczas przerwy pod opicka nauczyciela dyzurujacego.

7. O wszelkich incydentach nagannego zachowania, uczniowie zobowigzani sg
bezzwtocznie poinformowa¢ nauczyciela dyzurujacego.

8. Do magazynu sprzetu sportowego uczniowie moga wchodzi¢ wytacznie pod opieka
nauczyciela lub na jego polecenie.

9. Na ptycie boisk sportowych oraz w sali gimnastyki korekcyjnej uczniowie znajdowac si¢
moga Wylacznie pod opiekg nauczyciela.

10. Wszystkich ¢wiczacych obowigzuje stroj, obuwie sportowe oraz przygotowanie do zajec
zapewniajace higiene i bezpieczenstwo wiasne i wspotéwiczacych (zwigzane gumka wiosy,
obciete paznokcie itp.)

11. Wszystkich ¢wiczacych obowiagzuje zakaz noszenia bizuterii, zegarkdw, okularow oraz
0zddb mogacych zagraza¢ ich zdrowiu lub zdrowiu wspotéwiczacych (nie dotyczy okularow
specjalistycznych, sportowych).

12. Uczniowie zwolnieni z wykonywania ¢wiczen (brak stroju, zwolnienie lekarskie,
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zwolnienie od rodzicow) pozostaja pod opieka nauczyciela i biernie uczestnicza w zajeciach.
13. Uczniowie skarzacy si¢ na zte samopoczucie sa zwolnieni z wykonywania ¢wiczen,
a nauczyciel postepuje zgodnie z procedurag zwolnien z zaje¢ wychowania fizycznego.

14. Uczen nie moze bez zgody nauczyciela opuszcza¢ miejsca, w ktorym prowadzona jest
lekcja wychowania fizycznego lub zajgcia gimnastyki korekcyjne;.

15. Cwiczenia prowadzone sa z zastosowaniem metod i urzadzen zapewniajacych pene
bezpieczenstwo, a ich stopien trudnosci i intensywnosci winien by¢ dostosowany do aktualnej
sprawnosci fizycznej i wydolnosci ¢wiczacych.

16. Ze sprzetu sportowego nalezy korzysta¢ zgodnie z jego przeznaczeniem i instrukcja
uzytkowania.

17. O wszelkich uszkodzeniach sprzetu sportowego nalezy poinformowaé nauczyciela
prowadzacego zajegcia.

18. Wszelkie celowe uszkodzenia przez ucznia sprzgtu, urzadzen i wyposazenia beda
usuwane na koszt rodzicow dziecka.

19. Nauczyciel zobowiazany jest do powiadomienia dyrektora szkoty o kazdym powaznym
wypadku oraz dokonania wpisu w rejestrze wypadkow.

20. Uczniowie zobowigzani sg do przestrzegania regulamindéw obiektéw, w Kktorych
odbywaja si¢ zajecia wychowania fizycznego / gimnastyki korekcyjnej oraz wykonywania
polecen nauczyciela.

21. Sprawy nie wujete w niniejszym regulaminie podlegaja interpretacji nauczycieli

wychowania fizycznego i gimnastyki korekcyjnej oraz dyrekcji szkoty.
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PROCEDURY SWIETLICOWE

PROCEDURA PRZYJMOWANIA UCZNIOW DO SWIETLICY SZKOLNEJ

1.

Przyjecie ucznia do swietlicy nastepuje na podstawie pisemnego zgtoszenia rodzicow/

prawnych opiekundéw (Karta zglfoszenia do $wietlicy), sktadanego corocznie w

sekretariacie szkoty lub w swietlicy w dwdch terminach. Zgtoszenia do $wietlicy na

kolejny rok szkolny dokonujg rodzice / prawni opiekunowie ucznia w terminach
Kwiecien/maj
Sierpien / | tydzien wrzesnia
Nabodr pierwszoklasistow do s$wietlicy odbywa sie rowniez w wyzej wymienionych
terminach.
Rodzice / prawni opiekunowie ucznia moga zgtosi¢ dziecko do $wietlicy w innych
terminach w uzasadnionych przypadkach.
Karty zgtoszenia sg pobierane u nauczycieli $wietlicy lub w sekretariacie szkoty.
Do swietlicy w pierwszej kolejnosci przyjmowane sg dzieci z klas I-111, w szczegélnosci
rodzicOw pracujacych, sieroty i z rodzin niepetnych.
Obowiazkowo opieka swietlicowa objeci sg uczniowie dowozeni do szkoty.

W s$wietlicy tworzone sg grupy wychowawcze, ktére nieprzekraczaja25wychowankdow.

Grupg w miare mozliwosci opiekuje si¢ jeden/dwoch wychowawca/ow.
Rezygnacje z miejsca w s$wietlicy rodzic zobowigzany jest zgtosi¢ do kierownika

swietlicy z miesigcznym wyprzedzeniem.

PROCEDURA PRZYPROWADZANIA | ODPROWADZANIA UCZNIOW Z

AUTOBUSU SZKOLNEGO | DO AUTOBUSU SZKOLNEGO

Nauczyciel s$wietlicy odbiera uczniow od osoby sprawujacej opieke w autobusie
szkolnym.

Uczniowie przechodzg pod opieka nauczyciela swietlicy do szkoty a nastgpnie do szatni.
Czas przed zajeciami spedzaja w $wietlicy szkolnej pod opieka nauczycieli swietlicy,
w maksymalnie 25 osobowych grupach.

Klasy | przebywaja przed zajeciami w miare mozliwosci w osobnej sali, gdzie moga

przygotowac si¢ do zaje¢ lub bawic.
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Po dzwonku na przerwg uczniowie opuszczaja swietlice i udaja si¢ do swoich sal.
Uczniowie Kklas | we wrzesniu udajg si¢ pod swoje sale pod opieka nauczycieli swietlicy.
Po zakonczonych zajeciach uczniowie zgtaszajg si¢ do swietlicy szkolnej i tu oczekuja
na autobusy szkolne pod opieka nauczycieli swietlicy.

O godzinie wyznaczonej przez harmonogram dowozu ucznidéw , uczniowie przechodza
pod opiekg nauczyciela swietlicy do szatni, a nastgpnie na parking przy szkole.

Uczniowie pozostaja pod opieka nauczyciela $wietlicy do momentu przekazania
ich opiekunowi w autobusie. Nauczyciel pozostaje na parkingu do momentu odjazdu
autobusu.

Uczniowie pokonuja droge z parkingu do szkoty oraz ze szkoty na parking jedynie pod

opiekanauczycielaswietlicy.

Ucieczki uczniéw oraz ich negatywne zachowanie podczas dowozu sg natychmiast
zgtaszane wychowawcy Kklasy oraz notowane w dzienniku ekektronicznym modut
swietlica.

W przypadku nieobecnosci ucznia spowodowanej ucieczka, sytuacja zgtaszana jest

telefonicznie rodzicowi lub prawnemu opiekunowi ucznia.

PROCEDURA PRZYPROWADZANIA | ODBIERANIA UCZNIOW ZE
SWIETLICY SZKOLNEJ PRZEZ RODZICOW

Dzieci zapisane do swietlicy szkolnej przyprowadzane sg i odbierane osobiscie przez
rodzicow / prawnych opiekunow z sali swietlicowej.

Rodzice/prawni opiekunowie ponosza odpowiedzialno$¢ za dziecko, ktore zostato
przyprowadzone do szkoty, a nie zgtosito si¢ do swietlicy.

Dziecko przychodzac do swietlicy zapisuje si¢ na liste obecnosci tzn. podchodzi
do biurka i podaje nauczycielowi imig, nazwisko.

Gdy dziecko wychodzi ze swietlicy, zgtasza sie do nauczyciela swietlicy.

Rodzice i opiekunowie zobowiazani sa do poinformowania nauczyciela o odbiorze

dziecka ze $swietlicy.

Dziecko ze s$wietlicy powinno by¢ odbierane przez osobe dorosta wskazang przez
rodzicow/ prawnych opiekundw, w karcie $wietlicowej. W przypadku odbierania dziecka
przez osobg¢ nie wskazang w Kkarcie, dziecko musi posiada¢ upowaznienie pisemne

czytelnie podpisane przez rodzicow/ prawnych opiekunow z aktualna data.
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7. W wyjatkowych sytuacjach losowych rodzic moze kontaktowa¢ si¢ w sprawie odbioru
dziecka telefonicznie z sekretariatem szkoty.

8. Jezeli dziecko samodzielnie wraca do domu musi posiada¢ pisemne oswiadczenie tego
faktu od rodzica/ prawnego opiekuna, ktory wyraza zgode na wyjscie oraz deklaracje, iz
ponosi catkowitg odpowiedzialno$¢ za dziecko w czasie jego powrotu do domu.

9. Rodzice/prawni opiekunowie zobowigzani sg przestrzega¢ godzin pracy $wietlicy.
Po godz. 16.00 nauczyciele, wychowawcy i inni pracownicy szkoty nie zapewniaja
uczniom opieki i nie ponosza odpowiedzialnosci za nie. W sytuacji nie odebrania dziecka

ze swietlicy wychowawca ma obowigzek zastosowania odpowiedniej procedury.

PROCEDURA W PRZYPADKU, GDY RODZICE LUB OPIEKUNOWIE NIE
ODEBRALI DZIECKA ZE SWIETLICY

. Wychowawca s$wietlicy kontaktuje si¢ z rodzicami / prawnymi opiekunami dziecka,
wskazanymi w karcie zapisu dziecka do swietlicy szkolnej.
Ustala jak najszybszy czas odbioru dziecka nie przekraczajacy 30 minut.
Gdy taka sytuacja powtarza si¢, rodzic zostaje pouczony, iz w przypadku dalszego
nieterminowego odbierania dziecka, moze ono zosta¢ przekazane pod opieke odpowiednim
organom (Policja).
W sytuacji, gdy nauczyciel swietlicy nie moze nawigza¢ kontaktu z rodzicami / prawnymi
opiekunami dziecka, nauczyciel informuje dyrektora szkoty i Kkierownika swietlicy o
zaistniatej sytuacji.
Nauczyciel jest zobowigzany do wezwania policji, w celu ustalenia miejsca pobytu
rodzicow / opiekundéw prawnych ucznia i zapewnienie uczniowi dalszej opieki. Do czasu
ustalenia miejsca pobytu dziecko pozostaje pod opicka nauczyciela i funkcjonariusza
Policji. Po ustaleniu miejsca pobytu opiekundw, Policja w obecnosci nauczyciela
przekazuje ucznia rodzicowi /opiekunowi.
W  przypadku braku mozliwosci  niezwlocznego ustalenia miejsca  pobytu
rodzicow/prawnych opiekundéw dziecko przekazywane jest policji, w celu zapewnienia

opieki przez wiasciwy osrodek opiekunczo-wychowawczy.
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PROCEDURA PRZYPROWADZANIA | ODPROWADZANIA NA LEKCJE
DZIECI KLAS | UCZESZCZAJACYCH DO SWIETLICY

1. We wrzeéniu kazdego roku szkolnego uczniowie klas 1 sa odprowadzani przez
nauczycieli swietlicy pod swoje sale przed pierwsza godzing zajec.

2. Wychowawca klasy jest zobowigzany do odprowadzenia ucznidéw po lekcjach.

3. Dzieci z klas 2, 3, ktdére przebywaja w $wietlicy, na zajecia lekcyjne moga wychodzi¢
same po przypomnieniu przez wychowawce s$wietlicy. Po skonczonych lekcjach
wychowawca / nauczyciel przedmiotu jest zobowigzany odprowadzi¢ dzieci do
swietlicy lub do szatni.

4. Jezeli lekcje rozpoczyna lub konczy inny nauczyciel (np. w - f, religii, jezyka
angielskiego itd.), jest on rdéwniez zobowigzany do odprowadzenia uczniow
do $wietlicy po skonczonej lekciji.

5. Nauczyciel / wychowawca klasy jest zobowigzany poinformowaé¢ nauczyciela
swietlicy, ilu uczniéw pozostawia w swietlicy.

6. Do zabrania i odprowadzenia uczniow z powrotem do s$wietlicy sg zobowigzane
rowniez 0soby prowadzace rozne zajgcia dodatkowe ptatne.

7. Przed zabraniem uczniéw na lekcje oraz po ich przyjsciu do $wietlicy po lekcjach

nauczyciele swietlicy maja obowigzek sprawdzi¢ liste obecnosci.

PROCEDURA POSTEPOWANIA Z UCZNIAMI, KTORZY NIE S4
ZAPISANI DO SWIETLICY, AZOSTALI CZASOWO Z ROZNYCH
PRZYCZYN POZOSTAWIENI BEZ OPIEKI

1. W sytuacjach wyjatkowych dzieci niezapisane do swietlicy szkolnej moga przebywac
w niej w przypadku, gdy liczebnos¢ grupy obecnej na $wietlicy nie przekracza 25
uczniow.

2. Uczniowie przyprowadzeni do swietlicy zapisywani sg na list¢ obecnosci.

3. Wychowawca klasy ma obowigzek wyjasni¢ przyczyny nieodebrania dziecka przez

rodzicow/prawnych opiekunow.
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Chore dzieci wychowawca klasy / nauczyciel uczacy / wychowawca swietlicy w trakcie
zaje¢ lekcyjnych / $wietlicowych przekazuje pod opicke pielegniarki szkolnej, gdzie

pozostajg do momentu przekazania ich pod opieke rodzicow/prawnych opiekunéw.

PROCEDURA PRZY ZWALNIANIU DZIECKA Z ZAJEC
SWIETLICOWYCH

Procedura dotyczy postepowania w przypadku koniecznoéci zwolnienia ucznia ze $wietlicy

w czasie, kiedy powinien w niej przebywac: przed lub po lekcjach.
Obowigzki ucznia:

- Podczas kazdorazowego zwolnienia z zaje¢ swietlicowych, uczen powinien posiada¢
informacj¢ na pismie od rodzica / opiekuna prawnego z czytelnym podpisem i data.
W pismie takim powinna by¢ wyraznie wyrazona zgoda na samodzielne wyjscie
ucznia, z podaniem nazwy zaje¢ dodatkowych oraz godzin, w jakich si¢ one odbywaja
oraz przejecie odpowiedzialnos$ci za bezpieczenstwo dziecka.

- Wymieniony dokument uczen powinien przedstawi¢ wychowawcy swietlicy.

- Bez spemienia powyzszych warunkow, dziecko nie bedzie mogto samodzielnie
opusci¢ swietlicy na dodatkowe zajecia.

- Samowolne opuszczenie $wietlicy zostanie natychmiast odnotowane w dzienniku
elektronicznym — modut $wietlica oraz zgtoszone telefonicznie rodzicom / opiekunom

prawnym ucznia.
Obowigzki wychowawcy swietlicy:
- Wychowawca s$wietlicy, ktory otrzymuje stosowne pismo informujace o zwolnieniu
ucznia ze swietlicy, odnotowuje na liscie obecnosci, nieobecnosé¢ ucznia. Otrzymane

pismo przechowuje si¢ w swietlicy, w segregatorze z upowaznieniami.

- Po zakonczeniu danego roku szkolnego powyzsza dokumentacja podlega archiwizacji.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU, PROBY ODEBRANIA
UCZNIA PRZEZ OSOBE, CO DO KTOREJ ZACHODZI PODEJRZENIE
BYCIAW STANIE NIETRZEZWOSCI LUB BYCIA POD WPEYWEM
INNYCH SRODKOW ODURZAJACYCH

. W przypadku wystgpienia sytuacji, w ktorej w ocenie wychowawcy istnieje podejrzenie, iz
dziecko odbierane jest przez osobe, wobec ktorej zachodzi podejrzenie, iz jest ona w stanie
nietrzezwosci lub pod wplywem dziatania innych s$rodkoéw odurzajacych, nauczyciel
zobowigzany jest poinformowaé te osobg 0 konsekwencjach sytuacji oraz zazadaé
wezwania (lub samemu wezwac) innego opiekuna dziecka.

O zaistnialej sytuacji nauczyciel zobowigzany jest niezwlocznie powiadomi¢ kierownika

swietlicy i Dyrektora szkoty.

3. Z zaistniatej sytuacji nauczyciel zobowigzany jest sporzadzi¢ notatke stuzbowa.

W przypadku, gdy nie ma innej osoby uprawnionej do odbioru dziecka nalezy wezwaé
policje.
. O zaistnialej sytuacji nalezy powiadomi¢ rowniez wychowawce klasy oraz pedagoga.

PROCEDURA POSTEPOWANIAW PRZYPADKU WYSTEPOWANIA
AGRESJI SEOWNEJ, FIZYCZNEJ

. Wychowawca $wietlicy zobowigzany jest do interweniowania za kazdym razem, gdy
zaistnieje sytuacja zachowan agresywnych. Wychowawca izoluje uczestnikow zajscia,
przeprowadza z nimi rozmowg oraz powiadamia wychowawce klasy i rodzicow
0 zdarzeniu.

. Wychowawca swietlicy sporzadza notatke stuzbowa dzienniku elektronicznym.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU NISZCZENIA MIENIA
KOLEGOW LUB SWIETLICY

. Wychowawca $wietlicy powiadamia o zdarzeniu rodzicow / prawnych opiekundw,
wychowawce klasy. Sporzadza takze notatke stuzbowa Ilub uwage w dzienniku
elektronicznym.

. W dalszej kolejnosci nauczyciel swietlicy postepuje zgodnie ze szkolng procedura

postepowaniawprzypadkuniszczeniamieniaszkolnegoiprywatnegonaterenieszkoty. Uczen

niszczacy mienie kolegdbw oraz jego rodzice / prawni opiekunowie ponosza

odpowiedzialno$¢ materialng i zobowigzani sa do naprawienia wyrzadzonej szkody.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU KRADZIEZY

Gdy ma miejsce kradziez wsrdd uczniow na terenie swietlicy wychowawca przeprowadza
rozmowe z poszkodowanym w celu wyjasnienia zaj$cia. Zapisuje uwage w dzienniku
elektronicznym.

. Wychowawca informuje o zaj$ciu pedagoga szkolnego oraz Dyrekcje szkoty.

. Swietlica nie ponosi odpowiedzialnosci za pozostawianie w niej drogich przedmiotow,

zabawek, telefonéw komorkowych itp.

PROCEDURA POSTEPOWANIAW PRZYPADKU OPUSZCZENIA
SWIETLICY BEZ POZWOLENIA

. Wychowawca s$wietlicy o zdarzeniu powiadamia kierownika swietlicy, rodzicow /
prawnych opiekundw ucznia oraz wychowawcg klasy.
. W obecnosci rodzicéw / prawnych opiekundw przeprowadza rozmowg z uczniem, w celu

przypomnienia regulaminu swietlicy.

3. Wychowawca $wietlicy sporzadza notatke w dzienniku elektronicznym — modut $wietlica.

. W przypadku ponownego opuszczenia przez dziecko $wietlicy bez pozwolenia, rozmowe

z uczniem przeprowadza pedagog szkolny.
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PROCEDURA UDZIELANIA NAGROD | KAR WOBEC WYCHOWANKOW
SWIETLICY

Nagrode, wyrdznienie udziela wychowaweca swietlicy poprzez pochwate, drobny upominek,

dyplom.

Karag moze by¢:

a. upomnienie, nagana na forum grupy lub klasy przekazana ustnie przez nauczyciela
swietlicy.

b. Poinformowanie rodzicow o negatywnym zachowaniu ucznia w formie ustnej lub
pisemnej.

c. Pisemna uwaga negatywna w klasowym zeszycie uwag.

d. Nagana ustna w obecnosci wychowawcy klasy.

e. Skreslenie z listy ucznidéw przebywajacych na swietlicy szkolnej.
Wychowankowie, ktorzy nie przestrzegaja regulaminu s$wietlicy moga zosta¢ ukarani
wedlug zasad okreslonych w Statucie Szkoty.
Wychowankowie, ktdrzy wyrOzniajg si¢ W zajeciach i pracy na rzecz $wietlicy moga

zosta¢ nagrodzeni wedtug zasad okreslonych w Statucie Szkoty.

PROCEDURA KONTAKTOW Z RODZICAMI

1. Wychowawca swietlicy zobowigzany jest do statego kontaktu z rodzicami poprzez
rozmowy indywidualne, kontakt telefoniczny, korespondencjec w  dzienniku
elektronicznym.

2. Wychowawca swietlicy zobowigzany jest do czynnego uczestniczenia w zebraniach
z rodzicami oraz w czasie konsultacji dla rodzicow.

3. Wychowawca swietlicy kazda rozmowg z rodzicem podsumowuje wpisujac informacije do

dziennika elektronicznego — modut swietlica.
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PROCEDURA SPOZYWANIA POSIZEKOW W STOEOWCE SZKOLNEJ

Uczniowie spozywaja sniadanie pod opieka dyzurujacych nauczycieli swietlicy.
Uczniowie spozywajacy obiad na stotdwce szkolnej, pozostaja pod opieka dyzurujacych
nauczycieli swietlicy.

Uczniowie Klas | przychodza na obiad na stotdwke szkolng pod opiekg wyznaczonych
nauczycieli swietlicy.

. Spozywanie positkow odbywa si¢ zgodnie z harmonogramem wyznaczonym przez
kierownika $wietlicy i stotowki szkolnej, zatwierdzonym przez Dyrektora szkoty.

Podczas spozywania positkow obowigzuje regulamin stotéwki szkolnej.
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Zalgcznik nr 1

KARTA ZGLOSZENIA DZIECKA DO $WIETLICY
NA ROK SzkoLNY 20..../20.....

|. Dane osobowe ucznia: Klasa

Nazwisko ucznia Imie ucznia

Adres zamieszkania ucznia

1. Dane kontaktowe rodzicéw:

Adres zamieszkania
Matka
Ojciec

Telefony kontaktowe do rodzicow

Matka:

Ojciec:

fakt samotnego sprawowania opieki przez jednego z rodzicow Tak Nie

111. Uzasadnienie ubiegania si¢ o przyjecie dziecka do $wietlicy - oswiadczenie rodzicéw:

Podpisy rodzicow:

Uczen jest objety dowozem do szkoly ze wzgledu ha miejsce
zamieszkania

. L . Podpisy rodzicow:
Oboje rodzicéw pracuje zawodowo.

Iv. Deklarowane godziny pobytu dziecka w $wietlicy:

0dgodz. .....cciiiiiininann. do godz. ........c.coeeenn.

V. Osoby upowaznione do odbioru dziecka ze $wietlicy:
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Lp. Imiei nazwisko osoby upowaznionej Stopien Kontakt telefoniczny = Uwagi, wiek rodzenstwa
pokrewienstwa
1.
2.
3.

Dodatkowe informacje:

Samodzielny powrét ucznia:
(w przypadku zaznaczenia ,,tak” nalezy zlozy¢ pisemna informacje o dniach i godzinach samodzielnego opuszczenia $wietlicy przez Tak Nie
ucznia)

V1.

Swietlica czynna jest od poniedziatku do piatku w godzinach 7.00-16.00
2. Uczniowie zapisani do $wietlicy szkolnej doprowadzani sa i odbierani przez rodzicéw z sali

swietlicowej. Rodzic zobowiazany jest doprowadzi¢ ucznia do sali swietlicowej i wprowadzi¢ do
srodka. Wychowawca swietlicy odpowiada za jego bezpieczenstwo od czasu wejscia ucznia do

swietlicy. O bow ja zkie m Ro d zica/ o piekuna jest ka zde ra zow e poinfo rmo wanie wy
| braniu dziec | o Lot li

3. Uczniowie odbierani sg ze swietlicy przez rodzicéw lub osoby przez nich upowaznione na karcie
zgloszenia.

4. Uczen, ktory nie ukonczyl 7-go roku zycia nie moze sam wyjsé ze swietlicy do domu.
W uzasadnionych przypadkach moze by¢ odebrany przez rodzenstwo majace co najmniej 10 lat (po
okazaniu pisemnej zgody od rodzicow).

5. Samodzielnie wyj$¢ ze $wietlicy moze uczen posiadajacy pisemng zgode rodzicéw na samodzielny
powrdét do domu.

6. Wychowawcy $wietlicy nie ponosza odpowiedzialnosci za przynoszone przez uczniéw wartosciowe
przedmioty np. telefony komorkowe, urzadzenia typu MP 3, elektroniczne zabawki, itp.).

7. Wychowanek ma obowiazek stosowaé si¢ do ramowego rozkladu dnia obowigzujacego w $wietlicy
szkolnej i braé¢ udzial w zajeciach organizowanych przez wychowawcow.

VIl. Zobowigzuje sie, do:
1. Punktualnego odbierania dziecka ze swietlicy.
2. Zapoznaniasi¢ i przestrzegania Regulaminu, ktdry obowiazuje w §wietlicy Szkoty Podstawowej
w Gorzkowicach.
3. Wspolpracy z wychowawcami $wietlicy w sprawach dotyczacych pobytu i funkcjonowania
dziecka.

Informujemy réwniez, ze przyjmowanie uczniéw do swietlicy dokonuje sie corocznie na podstawie
pisemnego zgtoszenia rodzicéw poprzez wypenienie Karty Zapisu.

Oswiadczenia:
1. Swiadomy/-a/ odpowiedzialnosci karnej za podanie nieprawdziwych danych (zgodnie z art. 233
kodeksu karnego) o§wiadczam, ze podane przeze mnie dane sg zgodne ze stanem faktycznym.

115



PROCEDURY obowigzujgce w_Szkole Podstawowej im. Henryvka Sienkiewicza w Gorzkowicach

2. Rodzice wyrazaja zgode na przetwarzanie danych osobowych zgromadzonych w oparciu o karte
zgloszenia dziecka do celow zwiazanych z realizacja procesu opiekunczo-wychowawczego w §wietlicy
szkoly. Oswiadczaja jednoczesnie, ze zostali poinformowani, iz podanie danych zawartych w karcie
jest dobrowolne. W przypadku ztozenia karty dane osobowe w niej zawarte nie beda przedmiotem
sprzedazy i udostepniania innym podmiotom, z wyjatkiem podmiotéw i okolicznosci ich ujawnienia
przewidzianych przepisami prawa. Zgodnie z dyspozycja art. 32 Ustawy o ochronie danych
osobowych oraz z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 kazda osoba udostepniajaca swoje dane osobowe ma prawo do dostepu do tresci
danych, ich poprawiania, modyfikacji oraz skorzystania z innych uprawnien wynikajacych z Ustawy
o ochronie danych osobowych. Administratorem danych osobowych jest Szkola Podstawowa im.
Henryka Sienkiewicza w Gorzkowicach ul. Koscielna 26, 97-350 Gorzkowice NIP 771-25-27-109
REGON 000636927

Gorzkowice, dnia..........cocovvevnnnnn.

(Czytelny podpis rodzica / prawnego opiekuna)

Data zlozenia wniosku oraz podpis osoby przyjmujacej wniosek (wypeknia osoba
0174/ 1 141U Yo

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych dla rodzicéw ucznidw zapisanych do $wietlicy szkoknej

W zwiagzku z pozyskaniem od Pana/i danych osobowych, na podstawie art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE informuj¢ co nastgpuje:

1. Administratorem danych osobowych Pani/Pana oraz dziecka jest Szkota Podstawowa im. Henryka Sienkiewicza
w Gorzkowicach, reprezentowana przez Dyrektora szkoty. Z Administratorem, ktory przetwarza dane osobowe Pani/Pana i

dziecka mozna sie kontaktowa¢ telefonicznie: 44 6818004, e — mail: Spgorzkowice @wp.pl Iub osobiscie.

1. Inspektor ochrony danych kontakt: iod@gorzkowice.pl

2. Dane przetwarzane beda w celu realizacji obowiazku szkolnego oraz wszelkich czynnosci z tym zwiazanych -
zadan dydaktycznych, opiekunczych i wychowawczych w placdwce — relizacja zaje¢ w swietlicy szkolnej.

3. Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest ustawa prawo oswiatowe.

4, Dane osobowe dziecka bedg przechowywane przez okres nauki w Szkole Podstawowej im. Henryka Sienkiewicza
w Gorzkowicach oraz po tym czasie przez okres wskazany w przepisach szczeg6lnych.

5. Ma Pani/Pan prawo do zadania dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub
ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania i prawo do przenoszenia danych.

6. Posiada Pan/i prawo do wniesienia skargi do Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

7. Podanie swoich danych osobowych jest niezbgdne do relizacji zajgé w swietlicy szkolnej.

8. Dane osobowe nie sa przetwarzane przez administratora danych w sposéb zautomatyzowany i nie sa poddawane
profilowaniu.

Zapoznatem(-am) si¢ z trescig klauzuli informacyjnej, w tym z informacja o celu i sposobach przetwarzania danych
osobowych oraz prawie dostgpu do tresci swoich danych i prawie ich poprawiania.

Podpis rodzica/prawnego opiekuna

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych dla oséb upowaznionych do odbioru dziecka ze swietlicy szkolnej

W zwigzku z pozyskaniem Pana/i (dziecka) danych osobowych, na podstawie art. 14 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE informuje co
nastepuje:
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9. Administratorem danych jest Szkota Podstawowa im. Henryka Sienkiewicza w Gorzkowicach, reprezentowana
przez Dyrektora szkoty. Z Administratorem, ktory przetwarza dane osobowe Pani/Pana i dziecka mozna si¢
kontaktowac telefonicznie: 44 6818004, e — mail: Spgorzkowice@wp.pl Iub osobiscie.

- Inspektor ochrony danych kontakt: iod@gorzkowice.pl

- Dane przetwarzane beda w celu identyfikacji osob odbierajacych dzieci ze szkoty na podstawie art. 9581 ustawy z
dnia 25 lutego 1964r. Kodeks rodzinny i opiekunczy, Dz.U
z 2015r.p0z.583 z pdzn. zm.

- Kategorie danych osobowych: dane identyfikacyjne, numer telefonu kontaktowego.

- MaPan/i prawo do zgdania dostepu do ww. danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia
przetwarzania oraz prawo do wniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania i prawo do przenoszenia danych

- W przypadku gdy wczesniej udzielat Pan/i zgody na przetwarzanie danych, posiada Pan/i prawo do cofnigcia zgody
w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody
przed jej cofnieciem;

- Posiada Pan/i prawo do wniesienia skargi do Urzgdu Ochrony Danych Osobowych

- Dane osobowe zostaty pozyskane od rodzicéw/prawnych
OPIEKUNOW. ...t e e e e e e e e * ktorzy upowazniaja inne osoby do odbioru dziecka ze
szkoty.

- Dane nie zostang wykorzystywane w procesie zautomatyzowanego podejmowania decyzji w tym profilowania.

(podpisy 0s6b upowaznionych)
*wpisa¢ nazwisko i imi¢ dziecka
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PROCEDURY WYPOZYCZANIA PODRECZNIKOW SZKOLNYCH

=

Podreczniki szkolne do nauki w szkole podstawowej wpisane sa do ksiegozbioru

podreczniki biblioteki szkolnegj.

2. Wypozyczenia (uzyczenia) podrecznikéw dokonuje nauczyciel odpowiedzialny za
prowadzenie biblioteki szkolnej.

3. Podreczniki wymienione w pkt. 1 przekazywane sg uczniom w obecnosci
wychowawcy klasy nieodptatnie i podlegaja zwrotowi do biblioteki.

4. Biblioteka szkolna przekazuje uczniom materiaty ¢wiczeniowe, ktére nie podlegaja
zwrotowi do biblioteki.

5. Wraz z pobraniem podrecznikow lub materiatdw edukacyjnych wychowawca klasy
ma obowigzek zapozna¢ ucznidbw i rodzicow z Regulaminem Kkorzystania
z darmowych podrecznikow i materiatow edukacyjnych.

6. Wychowawca ma obowigzek poinformowa¢ rodzica/opiekuna prawnego, aby
sprawdzili stan podrecznika lub materiatow edukacyjnych, a ewentualne uszkodzenia
natychmiast zgtosi¢ wychowawcy.

7. Rodzic potwierdza podpisem fakt zapoznania si¢ z regulaminem i wazigcie
odpowiedzialnosci za wypozyczony dziecku podrecznik lub materiat edukacyjny.

8. Po zakonczeniu zaj¢¢ dydaktycznych w szkole uczniowie w obecnosci wychowawcy

zwracaja podreczniki do Biblioteki szkolnej. Uczniowie przystgpujacy do egzaminu

klasyfikacyjnego, sprawdzajacego lub poprawkowego zwracaja podrecznik nie
pOzniej niz do konca sierpnia danego roku.

Z przekazania podrecznikow sporzadza sig¢ protokoty.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA WSZYSTKICH PRACOWNIKOW

SZKOLEY W SYTUACJACH ZAGROZENIA UCZNIOW DEMORALIZACJ4

Demoralizacja (art.4 ustawy o postepowaniu w sprawach nieletnich) — naruszenie zasad

wspotzycia spolecznego, popelnienie czynu zabronionego, systematyczne uchylanie si¢ od

obowigzku szkolnego lub obowigzku nauki, wtoczegostwo, udziat w dziatalnosci grup

przestepczych.

1. W przypadku uzyskania informacji, ze uczen naszej szkoty uzywa alkoholu lub innych

srodkow w celu wprowadzenia si¢ w stan odurzenia lub przejawia inne zachowania

swiadczace o demoralizacji, pracownicy szkoty podejmuja nastepujace dziatania:

przekazuja uzyskang informacje wychowawcy klasy;,

wychowawca informuje o fakcie dyrektora szkoty i pedagoga szkolnego,

wychowawca wzywa do szkoty rodzicow ucznia i przekazuje im uzyskang informacje.
Przeprowadza rozmowe z rodzicami oraz uczniem w ich obecnosci. W przypadku
potwierdzenia informacji, zobowigzuje ucznia do zaniechania negatywnego postepowania,
zas rodzicoéw do szczeg6lnego nadzoru nad dzieckiem. W toku interwencji profilaktycznej
moze zaproponowa¢ rodzicom skierowanie dziecka do specjalistycznej placowki i udziat
W programie terapeutycznym,

jezeli rodzice odmawiajg wspotpracy lub nie stawiajg sie¢ do szkoty, a z wiarygodnych
zrédet nadal naptywaja informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka, dyrektor
szkoty pisemnie powiadamia o zaistniatej sytuacji sad rodzinny lub policje (specjalistg ds.
nieletnich),

gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej srodki oddziatywan wychowawczych
(rozmowa z rodzicami, ostrzezenie ucznia, spotkanie z pedagogiem itp.), a ich
zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow, dyrektor szkoty powiadamia sad

rodzinny lub policje. Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji tych instytucji.

2. W przypadku, gdy pracownik szkoty podejrzewa, ze na terenie placowki znajduje si¢ uczen

bedacy pod wptywem alkoholu lub narkotykdw, podejmuje nast¢pujace dziatania:

1) powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawce klasy,
2) izoluje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledéw bezpieczenstwa nie pozostawia go

samego, stwarza warunki, w ktérych nie bedzie zagrozone jego zycie i zdrowie:
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- wzywa pielegniarke lub pogotowie ratunkowe w celu stwierdzenia stanu trzezwosci lub
odurzenia, ewentualnie udzielenia pomocy medycznej,

- zawiadamia o tym fakcie dyrektora szkoty oraz rodzicow, ktérych zobowigzuje do
niezwlocznego odebrania ucznia ze szkoty. Gdy rodzice odméwig odebrania dziecka, o
pozostaniu ucznia w szkole lub przewiezieniu go do placéwki stuzby zdrowia albo
przekazaniu go funkcjonariuszom policji decyduje lekarz — po ustaleniu aktualnego stanu
zdrowia ucznia i w porozumieniu z dyrektorem szkoty,

- dyrektor szkoty zawiadamia najblizsza jednostke policji, gdy rodzice ucznia odmawiajg
przyjscia do szkoty, a jest on agresywny badz swoim zachowaniem daje powod do
zgorszenia albo zagraza zyciu lub zdrowiu innych o0séb,

- jezeli powtarzaja si¢ przypadki, w ktérych uczen (przed ukonczeniem 18 lat) znajduje sie
na terenie szkoty pod wptywem alkoholu lub narkotykéw, to dyrektor szkoty ma

obowigzek powiadomi¢ o tym policje (specjaliste ds. nieletnich) lub sad rodzinny.

3. W przypadku, gdy pracownik szkoty znajduje na terenie placowki substancije

przypominajaca wygladem narkotyk, podejmuje nastepujace dziatania:

- zachowujac $rodki ostroznosci zabezpiecza substancje przed dostgpem do niej 0sob
niepowotanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu policji. Probuje
ustali¢, do kogo znaleziona substancja nalezy (o ile jest to mozliwe w zakresie dziatan
pedagogicznych),

- powiadamia o zaistniatym zdarzeniu dyrektora szkoty, ktéry wzywa policje,

- po przyjezdzie policji niezwtocznie przekazuje zabezpieczong substancje i informuje

0 szczegodtach zdarzenia.

4. W przypadku, gdy pracownik szkoty podejrzewa, ze uczen posiada przy sobie substancje

przypominajaca narkotyk, podejmuje nastepujace dziatania:

- w obecnos$ci innej osoby (wychowawca, pedagog, dyrektor, itp.) ma prawo zgda¢, aby
uczen pokazal mu t¢ substancje, zawartos¢ swojej teczki oraz kieszeni, ewentualnie innych
przedmiotow, budzacych podejrzenie co do ich zwigzku z poszukiwang substancja,

- UWAGA: Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykonaé czynnosci przeszukania
odziezy ani teczki ucznia — jest to czynnos¢ zastrzezona wytacznie dla policji,

- 0 swoich spostrzezeniach powiadamia dyrektora szkoty oraz rodzicéw ucznia i wzywa ich
do natychmiastowego stawiennictwa,

- w przypadku, gdy uczen mimo wezwania odmawia pokazania nauczycielowi substanciji,
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zawartosci teczki i kieszeni, dyrektor szkoty wzywa policje, ktdra przeszukuje odziez

i przedmioty nalezace do ucznia, zabezpiecza znaleziong substancj¢ i zabiera ja do

ekspertyzy,

- jezeli uczen wyda substancje dobrowolnie, dyrektor szkoty — po odpowiednim jej

zabezpieczeniu — wzywa policje i przekazuje substancje. Wczesniej probuje ustali¢, w jaki
sposob i od kogo uczen jag nabyt. Cate zdarzenie pracownik szkoly dokumentuje,
sporzadzajac mozliwie doktadng notatke z ustalen wraz ze swoimi spostrzezeniami,

dalsze postepowanie lezy w kompetencji policji.

UWAGA: Zgodnie z przepisami ustawy o przeciwdziataniu narkomanii —w Polsce karalne

jest:

posiadanie kazdej ilosci srodkoéw odurzajacych lub substancji psychotropowych,
wprowadzanie do obrotu srodkéw odurzajacych,

udzielanie innej osobie, utatwianie lub umozliwianie ich uzycia oraz naktanianie do
uzycia,

wytwarzanie i przetwarzanie $rodkéw odurzajacych.

Kazde z wymienionych zachowan jest czynem karalnym w rozumieniu przepiséw ustawy

0 postepowaniu w sprawach nieletnich, jesli sprawca jest uczen, ktory ukonczyt 13 lat, a nie

ukonczyt 17 lat. W kazdym przypadku popetnienia czynu karalnego przez ucznia, ktéry nie

ukonczyt 17 lat, nalezy zawiadomi¢ policje lub sad rodzinny.

o

Postepowanie wobec ucznia lub innej osoby — sprawcy czynu karalnego:
niezwtoczne powiadomienie dyrektora szkoty,
ustalenie okolicznosci czynu i ewentualnych swiadkdw zdarzenia,
przekazanie sprawcy (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoty) pod opieke
dyrektorowi szkoty lub pedagogowi szkolnemu,
powiadomienie rodzicow ucznia — sprawcy,
niezwloczne powiadomienie policji w przypadku, gdy sprawa jest powazna (rozhoj,
uszkodzenie ciata itp.) lub sprawca nie jest uczniem szkoty i jego tozsamos¢ nie jest znana,
zabezpieczenie ewentualnych dowoddw przestepstwa lub przedmiotéw pochodzacych
z przestgpstwa i przekazanie ich policji (np. sprawca rozboju na terenie szkoty uzywa noza
I uciekajac porzuca go lub porzuca jakis przedmiot z kradziezy).

Postepowanie nauczyciela wobec ucznia, ktory stat si¢ ofiarg czynu karalnego:
udzielenie pierwszej pomocy (przedmedycznej) badz zapewnienie jej udzielenia przez
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wezwanie pielegniarki w przypadku, kiedy ofiara doznata obrazen,

- niezwloczne powiadomienie dyrektora szkoty oraz rodzicdéw ucznia,

- niezwloczne wezwanie policji — kiedy istnieje koniecznos¢ profesjonalnego
zabezpieczenia $ladow przestepstwa, ustalenia okolicznosci i ewentualnych swiadkdw

zdarzenia.

7. Udziat policji w postepowaniu w sprawie nieletnich:
Przestuchanie nieletniego na terenie szkoty odbywa si¢ w obecnosci rodzicéw albo obroncy, a
jezeli zapewnienie ich obecnosci byloby w danym wypadku niemozliwe, nalezy wezwac

nauczyciela.

8. Zasady postgpowania dyrektora w przypadku, gdy policja dokonuje zatrzymania

nieletniego sprawcy czynu karalnego, przebywajacego na zajeciach w szkole:

- funkcjonariusz policji przedstawia dyrektorowi powdd przybycia i okazuje legitymacje
stuzbows. Dyrektor zapisuje dane osobowe i numer legitymacji stuzbowej policjanta
celem sporzadzenia wtasnej dokumentacji,

- policja informuje dyrektora o przyczynie zatrzymania ucznia,

- pedagog szkolny lub wychowawca przyprowadza ucznia do gabinetu dyrektora, gdzie
policjant informuje go 0 przyczynach przybycia i czynnosciach, jakie zostang
wykonane w zwiagzku ze sprawa np. przestuchanie, okazanie,

- policja informuje rodzicow nieletniego o wykonywanych czynnosciach i zobowigzuje ich

do przybycia do szkoty, komendy lub komisariatu, celem uczestniczenia w czynnosciach.

9. Dyrektor szkoty informuje telefonicznie rodzicow o podjetych przez policj¢ dziataniach
wzgledem ich dziecka. W przypadku braku kontaktu telefonicznego sporzadza pisemng

informacje i przesyta do miejsca ich zamieszkania.

10. W przypadku, gdy rodzice nie moga uczestniczy¢ w przestuchaniu nieletniego,
dyrektor wyznacza nauczyciela lub pedagoga szkolnego do uczestnictwa w czynnosciach,
ktore sg przeprowadzane w szkole lub jednostce policji.

11. Po wykonaniu czynno$ci policjant, za pisemnym potwierdzeniem odbioru, przekazuje
nieletniego rodzicom. W przypadku, gdy czynnosci wykonywane sg w obecnosci pedagoga

szkolnego, po ich zakonczeniu policja odwozi ucznia oraz nauczyciela do szkoty lub miejsca
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zamieszkania.

12. W przypadku zaistnienia przestanek do zatrzymania nieletniego w policyjnej Izbie
Dziecka, policjant informuje o tym rodzicow i pedagoga szkolnego.
Przy realizacji czynnosci zwigzanych z zatrzymaniem nieletniego ucznia na terenie szkoty

nalezy zachowac dyskrecje, nie nagtasniajac sprawy.
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