Zakacznik

do Zarzadzenia Nr 7/2018/2019

Dyrektora Zespotu Szkolno - Przedszkolnego w Wadowicach Gornych
z dnia 4.01.2019 .

Regulamin
w sprawie okreslenia zasad udzielania zamowien publicznych , ktorych wartos¢ netto
nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30 000 euro

Na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
(tj. Dz.U. z 2018 r. poz. 1986 z pdzniejszymi zmianami) oraz art. 44 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2017 r , poz. 2077
z pdzniejszymi zmianami ) ustala si¢ nast¢pujacy regulamin :

Rozdzial 1
Postanowienia wstepne

§1.

1. Regulamin obowigzuje w zakresie wudzielenia zamoéwien publicznych na dostawy,
wykonywanie ustug i robdt budowlanych, do ktorych nie Stosuje si¢ przepisow ustawy
Prawo zamowien publicznych zwanej dalej ,,ustawa Pzp”, a Zrédtem finansowania sg $rodki
publiczne.

2. Regulamin zostal  opracowany w celu  zapewnienia  jawno$ci,  przejrzystosSci,
efektywnosci, oszczgdnosci 1 terminowosci w wydatkowaniu §rodkow  publicznych
zgodnie zapisami o finansach publicznych.

3. Regulamin okre§la zasady 1 procedury oraz obieg dokumentéw zwigzanych
z przeprowadzeniem postgpowan o udzielenie zamowien ze  Srodkow publicznych
w zespole Szkolno - Przedszkolnym w Wadowicach Gornych, ktorych warto$¢ szacunkowa
(netto) nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro.

4. Dyrektor szkoty moze powota¢ komisje do realizacji danego zamdwienia publicznego
w sktadzie przynajmniej 3 osobowym. Ilo$¢ cztonkow komisji musi by¢ liczba
nieparzysta.

§2.

1. Postepowanie o udzielenie zamoéwienia przeprowadza pracownik merytorycznie
odpowiedzialny za jego realizacj¢ - poO uzyskaniu wczesSniejszej akceptacji Dyrektora
Szkoly potwierdzonej w zalaczniku nr 1 do regulaminu .

2. Obowigzkiem pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za realizacje zamoéwienia
jest bezstronne oraz staranne przygotowanie i przeprowadzenie postepowania.

3. Wymagania wobec Wykonawcoéw ustala si¢ biorgc pod uwage, ze dokonywanie wydatkow
musi nastgpowaé w sposob celowy 1 oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania
najlepszych efektow z realizacji przedmiotu zamowienia .




1.

10.

Rozdzial 1T
Szacowanie warto$ci zaméwienia i opis przedmiotu zaméwienia

§ 1.

Zamoéwienia, o ktérych mowa w § 1 pkt 3 mogg by¢ dokonywane na podstawie procedur
okreslonych niniejszym zarzadzeniem, z pomini¢gciem poszczegdlnych trybow
wymienionych w ustawie Pzp.

Podstawe do przeliczenia warto$ci zamowienia stanowi $redni kurs ztotego w stosunku do
euro stanowigcy okreslony przez Prezesa Rady Ministrow w drodze rozporzadzenia,
wydawanego dla potrzeb zamoéwien publicznych.

Przy ustalaniu warto$ci zamowienia stosuje si¢ zasady okreslone przepisami art. 32-35
ustawy Pzp.

Przy ustalaniu wartosci szacunkowej zaméwienia nalezy przestrzega¢ przepisOw ustawy
Pzp w zakresie zakazu dzielenia zamowien oraz zakazu zanizania warto$ci zamowien
w celu unikniecia stosowania ustawy Pzp.

Przedmiot zamowienia nalezy opisywac z zachowaniem zasad bezstronnosci, obiektywizmu
1 staranno$ci oraz zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami.

Pracownik przeprowadza rozeznanie rynku majace na celu ustalenie Wwartosci
przedmiotu zamoOwienia — z zastrzezeniem pkt 3.
Rozpoznanie rynku moze by¢ przeprowadzone telefonicznie lub pisemnie. Nalezy
sporzadzi¢ notatke shuzbowa z dokonanego oszacowania zamdwienia wedlug wzoru
stanowigcego zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

Warto$¢ zamowienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie :

- kosztorysu inwestorskiego  sporzadzonego na etapie opracowania dokumentacji
projektowej albo na podstawie planowanych kosztow robot budowlanych okre§lonych
w programie funkcjonalno uzytkowym, jezeli przedmiotem zamoéwienia jest wykonanie
robot budowlanych w rozumieniu obowigzujacej ustawy — Prawo budowlane ;

- planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztow robdt budowlanych
okreslonych w programie funkcjonalno uzytkowym, jezeli przedmiotem zamowienia jest
zaprojektowanie 1 wykonanie robot budowlanych w rozumieniu ustawy — Prawo
budowlane

Przy obliczaniu warto$ci zamowienia na roboty budowlane uwzglednia si¢ takze warto$¢
dostaw  zwigzanych z wykonywaniem robot budowlanych  oddanych  przez
zamawiajacego do dyspozycji wykonawcy.

Warto§¢ zamowienia planowanych kosztow  prac projektowych ustala si¢ zgodnie
z metodg 1 podstawg obliczenia opisang w rozdziale 4 obowigzujacego Rozporzadzenia
Ministra Infrastruktury w sprawie okre$lenia metod i podstaw sporzadzania kosztorysu
inwestorskiego , obliczenia planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych
kosztow robot budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno- uzytkowym.




Rozdzial 111
Procedury udzielania zaméwien publicznych, ktérych warto$¢ ( netto ) nie przekracza
wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro

§ 1.

1. Ramowe procedury udzielania zamoéwien o warto$ci netto ponizej 30 000 euro uregulowano
w nastepujacym uktadzie:
1) zamowienia o wartosci netto do 4 000 euro wiacznie ,
2) zamowienia o wartosci netto przekraczajacej 4 000 euro do 14 000 euro wiacznie .
3) zamowienia o warto$ci netto przekraczajacej 14 000 euro do wartosci ponizej
30 000 euro .

Rozdzial IV
Procedury udzielania zaméwien publicznych , ktorych wartos$¢ ( netto ) nie przekracza
wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 4 000 euro wlacznie

§ 1.

1. Zamoéwienia, ktorych warto$¢ szacunkowa (netto ) wyrazona w zlotych nie przekracza
w ztotych rownowartosci kwoty 4 000 euro sa dokonywane bez dodatkowych procedur
zgodnie z wiedza, doswiadczeniem pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za
realizacje zamdOwienia z zapewnieniem bezstronno$ci, obiektywnej analizy rynku w celu
wyboru najkorzystniejszej oferty do realizacji przedmiotu zamodwienia z zachowaniem
wlasciwej gospodarnosci finansami publicznymi. W protokole odbioru robot/dostawy
nalezy opisa¢ 1 okresli¢ wielko$¢ przedmiotu zamowienia.

2. Realizujagc zamowienie przeprowadza si¢ rozeznanie ofertowe ( np. telefoniczne,
katalogowe itp. ) 1 wybiera si¢ najkorzystniejszg oferte .

Rozdzial V
Procedury udzielania zaméwien publicznych, ktorych wartosé¢ ( netto ) przekracza
wyrazong w zlotych rownowartos¢ kwoty 4 000 euro do réwnowaznosci kwoty
14 000 euro wlacznie

§ 1.

1. W celu wyboru Wykonawcy zamowienia o wartosci szacunkowej (netto) wyrazonej
w zlotych rownowazno$ci kwoty przekraczajacej 4 000 euro do réwnowaznosci kwoty
14 000 euro wiacznie, osoba prowadzaca postepowanie wysyta do potencjalnych
Wykonawcow zaproszenia do ztozenia oferty.

1) Zaproszenia do zlozenia ofert nalezy kierowac do co najmniej dwdéch wykonawcow,

2) Wykonawca przedstawia swoja oferte w formie pisemnej,

3) Zaproszenia do zlozenia ofert oraz zlozone oferty zalacza si¢ do protokotu
z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

2. Wzor zaproszenia do ztozenia oferty stanowi zatgcznik nr 2 niniejszego regulaminu.



. Unika¢ nalezy kierowania zaproszen do ztozenia oferty do wykonawcow, ktorzy wcezesniej

wykonali zaméwienie dla Zamawiajgcego z nienalezyta starannoscig w szczegdlnos$ci:

- nie wykonali zaméwienia w terminie umownym z przyczyn lezacych po ich stronie,

- dostarczyli towary o niewlasciwej jakosci,

- nie wywigzali si¢ w terminie z warunkéw gwarancji lub r¢kojmi,

- wykonana usluga obarczona byta wada powodujaca konieczno$¢ poniesienia
dodatkowych naktadow finansowych lub prac przez Zamawiajacego.

Zaproszenie do zlozenia oferty moze  odbywac¢ si¢ droga pocztowa, faksem,
drogg e-mail lub odebrane osobiscie przez Wykonawce w siedzibie zamawiajgcego za
potwierdzeniem odbioru zaproszenia do ztozenia oferty.

Uwaga : Osoba merytorycznie odpowiedzialna za przeprowadzenie postepowania
o udzielenie zaméwienia publicznego powinna udokumentowaé sposéb poinformowania
potencjalnych Wykonawcow .

Zamawiajacy w zaproszeniu do ztozenia oferty okresla terminy skladania ofert
uwzgledniajac czas niezbedny na wtasciwe przygotowanie oferty przez Wykonawce.

Sktadane przez Wykonawcow oferty moga byé przekazywane poczta lub  ztozone
osobiscie w okre§lonym na zaproszeniu do ztozenia oferty terminie oraz miejscu ztozenia
oferty.

Zamoéwienia udziela si¢ Wykonawcy, ktory ztozyl najkorzystniejsza oferte.

Zamawiajacy dokona opisu kryteriow, ktorymi bedzie si¢ kierowal przy wyborze
oferty najkorzystniejszej wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny
ofert.
Cena nie musi by¢ jedynym kryterium oceny oferty. Kryteria oceny ofert okres§la pracownik
prowadzacy postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego.

Otwarcie ofert jest jawne w sktadzie minimum 3 osobowym.
Zbiorcze zestawienie zlozonych ofert wykazuje sie w protokole z otwarcia ofert, ktorego
wzér stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego regulaminu.

Dopuszcza si¢  mozliwo$¢ udzielenia zamoéwienia po negocjacjach tylko z jednym
wykonawecg , jezeli :
1) dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ $wiadczone tylko przez jednego
wykonawce :
a) zprzyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,
b) z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wyltacznych, wynikajacych z odrebnych
przepisow ,
c) w przypadku udzielenia zaméwienia w zakresie dziatalnosci tworczej  lub
artystycznej
2) ze wzgledu na sytuacje , wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamowienia,
3) w przeprowadzonym rozeznaniu ofertowym , o ktérym mowa w § 6 pkt 1 nie wptyneta
zadna oferta lub oferty zawieraly niezgodno$¢ z opisem przedmiotu zamowienia,
4) zaistnieja inne uzasadnione przypadki.

Dla zaméwien o ktorych mowa w § 6 pkt 1 pracownik prowadzacy postgpowanie
o udzielenie zamodwienia publicznego sporzadza kazdorazowo protokot
z przeprowadzonego postepowania. Wzor protokotu stanowi zatacznik nr 4 do niniejszego
regulaminu.



9.

10.

11.

12.

13.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia prowadzonego postepowania —
informujac jednocze$nie wszystkich sktadajacych oferty o przyczynie uniewaznienia
postgpowania .

Uwaga: Osoba merytorycznie odpowiedzialna za przeprowadzenie postgpowania
0 udzielenie zamdéwienia publicznego powinna udokumentowaé sposdb poinformowania
potencjalnych Wykonawcdw o uniewaznieniu postepowania.

Powiadomienie o uniewaznieniu postepowania moze odbywaé si¢ wylacznie droga
pocztowa lub przekazane osobiscie sktadajacemu oferte w siedzibie Zamawiajacego za
pisemnym potwierdzeniem odbioru informacji o uniewaznieniu postepowania.

Protokot z przeprowadzonego postepowania udzielenia zamowienia publicznego wraz
z zalacznikami  przedstawia si¢ do zatwierdzenia Dyrektorowi Zespotu szkolno-
Przedszkolnego w Wadowicach Gérnych.

Z wybranym Wykonawca/ Dostawcg zawiera si¢ umowe w formie pisemne;.

Dopuszcza si¢ rowniez ztozenie zamoOwienia w formie zlecenia.

Zamawiajacy powiadamiania oferentow o wyborze oferty najkorzystniejsze;j.
Zawiadomienie o wyborze oferty najkorzystniejszej moze odbywac si¢ droga pocztowa,
faksem lub przekazane osobiscie skladajagcym oferty w siedzibie Zamawiajacego za
potwierdzeniem odbioru .

Uwaga: Osoba merytorycznie odpowiedzialna za przeprowadzenie przedmiotowego
postgpowania  powinna udokumentowaé sposéb  poinformowania potencjalnych
Wykonawcdw o wyborze oferty najkorzystniejszej .

Zobowigzanie finansowe o ktorym mowa w § 6 pkt 11 moze =zosta¢ podjete po
zabezpieczeniu na nie Srodkow pieni¢znych potwierdzonych przez Glownego Ksiggowego
ds. Oswiaty .

Za prawidlowag realizacj¢ zamOwienia odpowiada pracownik  merytorycznie
odpowiedzialny.

Rozdzial VI

Procedury udzielania zaméwien publicznych, ktorych warto$¢ ( netto ) przekracza
wyrazona w zlotych rownowartos¢ kwoty 14 000 euro do rownowaznosci kwoty

1.

ponizej 30 000 euro.

§1.

W celu wyboru Wykonawcy zamowienia o warto$ci szacunkowej (netto ) wyrazonej
w zlotych  rownowazno$ci kwoty przekraczajacej 14 000 euro do warto$ci ponizej
30 000 euro, osoba prowadzaca postepowanie wysyla do potencjalnych Wykonawcow
zaproszenia do ztozenia oferty.

1) Zaproszenia do ztozenia ofert nalezy kierowac do co najmniej trzech wykonawcow,

2) Wykonawca przedstawia swoja oferte w formie pisemnej,

3) Zaproszenia do zlozenia ofert oraz zlozone oferty zalgcza sie do protokotu
Z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.




N

Wzor zaproszenia do zlozenia oferty stanowi zatgcznik nr 2 niniejszego regulaminu.

Unika¢ nalezy kierowania zaproszen do zlozenia oferty do wykonawcow, ktorzy wezesniej

wykonali zamowienie dla Zamawiajacego z nienalezytg starannoscig w szczegdlnosci:

- nie wykonali zaméwienia w terminie umownym z przyczyn lezacych po ich stronie,

- dostarczyli towary o niewlasciwej jakosci,

- nie wywigzali si¢ w terminie z warunkéw gwarancji lub r¢kojmi,

- wykonana usluga obarczona byta wada powodujaca konieczno$¢ poniesienia
dodatkowych naktadow finansowych lub prac przez Zamawiajacego.

Zaproszenie do zlozenia ofert moze odbywac si¢ wylacznie droga pocztowa lub
przekazane osobiscie Wykonawcy w siedzibie Zamawiajgcego za potwierdzeniem odbioru
zaproszenia do ztozenia oferty.

Uwaga: Osoba merytorycznie odpowiedzialna za przeprowadzenie postgpowania
o udzielenie zamowienia publicznego powinna udokumentowaé sposob poinformowania
potencjalnych Wykonawcow .

Zamawiajacy w zaproszeniu do zlozenia oferty okresla terminy skladania ofert
uwzgledniajac czas niezbedny na wtasciwe przygotowanie oferty przez Wykonawce.

Sktadane przez Wykonawcow oferty moga by¢ przekazywane poczta lub ztozone
osobiscie na wskazany w zapytaniu ofertowym adres w okre§lonym terminie zlozenia
oferty.

Zamoéwienia udziela si¢ Wykonawcy, ktory ztozyl najkorzystniejsza oferte.

Zamawiajacy dokona opisu kryteriow, ktorymi bedzie si¢ kierowal przy wyborze
oferty najkorzystniejszej wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny
ofert.
Cena nie musi by¢ jedynym kryterium oceny oferty. Kryteria oceny ofert okresla pracownik
prowadzacy postgpowanie.

Otwarcie ofert jest jawne w sktadzie minimum 3 osobowym.
Zbiorcze zestawienie zlozonych ofert wykazuje sie w protokole z otwarcia ofert, ktorego
wzér stanowi zalacznik nr 3 do niniejszego regulaminu.

Dopuszcza si¢  mozliwos$¢ udzielenia zamowienia po negocjacjach tylko z jednym
wykonawcg , jezeli :
1) dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ $wiadczone tylko przez jednego
wykonawce :
a) zprzyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,
b) z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wylacznych, wynikajacych z odrebnych
przepisoéw ,
c) w przypadku udzielenia zaméwienia w zakresie dziatalnosci twoérczej  lub
artystycznej
2) ze wzgledu na sytuacje , wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamowienia,
3) w przeprowadzonym rozeznaniu ofertowym , o ktorym mowa w § 7 pkt 1 nie wptyneta
zadna oferta lub oferty zawieraty niezgodno$¢ z opisem przedmiotu zamoéwienia,
4) zaistnieja inne uzasadnione przypadki .



8.

10.

11.

12.

13.

Dla zamowien o ktorych mowa w § 7 pkt 1, pracownik prowadzacy postgpowanie
o udzielenie zamodwienia publicznego sporzadza kazdorazowo protokot

z przeprowadzonego postepowania.

Wzor protokotu stanowi zatgcznik nr 4 do niniejszego regulaminu.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia prowadzonego postepowania —
informujac jednoczes$nie wszystkich sktadajacych oferty o przyczynie uniewaznienia
postepowania .

Uwaga: Osoba merytorycznie odpowiedzialna za przeprowadzenie postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego powinna udokumentowac sposob poinformowania
potencjalnych Wykonawcow o uniewaznieniu postepowania.

Powiadomienie o uniewaznieniu postepowania moze odbywaé si¢ wylacznie droga
pocztowa lub przekazane osobiscie skladajacemu oferte w siedzibie Zamawiajacego za
pisemnym potwierdzeniem odbioru informacji o uniewaznieniu postepowania.

Protokét z przeprowadzonego postgpowania udzielenia zamoéwienia publicznego Wwraz
z zalacznikami  przedstawia si¢ do zatwierdzenia Dyrektorowi Zespotu Szkolno-
Przedszkolnego w Wadowicach Gérnych.

Z wybranym Wykonawca/ Dostawcg zawiera si¢ umowe w formie pisemne;j.
Zamawiajacy powiadamiania oferentow o wyborze oferty najkorzystniejszej.
Zawiadomienie o wyborze oferty najkorzystniejszej moze odbywac si¢ droga pocztowa,
faksem Iub przekazane osobiscie sktadajacemu ofert¢ w siedzibie zamawiajacego za
potwierdzeniem odbioru .

Uwaga : Osoba merytorycznie odpowiedzialna za przeprowadzenie przedmiotowego
postepowania powinna udokumentowaé sposdb  poinformowania  potencjalnych
Wykonawcow o wyborze oferty najkorzystniejszej .

Zobowigzanie finansowe o ktorym mowa w § 7 pkt 11  moze zosta¢ podjete po
zabezpieczeniu na nie $rodkow pienieznych potwierdzonych przez Glownego Ksiggowego
ds. O$wiaty.

Za prawidlowa realizacj¢ zamowienia odpowiada pracownik  merytorycznie
odpowiedzialny.

Rozdzial VII
Postanowienia koncowe

§1.

Osoby merytorycznie odpowiedzialne za przeprowadzenie przedmiotowych postepowan
o udzielenie zamowien publicznych  prowadza wilasne rejestry udzielonych  zaméwien
publicznych.

Wzor rejestru udzielonych zaméwien publicznych stanowi zatgcznik nr 5 do niniejszego
regulaminu.

§ 2.



Dokumentacj¢ z udzielonych zaméwien przechowuje si¢ przez okres zgodny z instrukcja
kancelaryjna.

§ 3.

Nadzor nad przestrzeganiem postanowien regulaminu sprawuje Dyrektor Szkoty.
§ 4.

Jezeli szczegbdlne wytyczne /program wprowadzaja inne procedury/wymogi udzielania
poszczegbdlnych zamowien, w takim przypadku nalezy stosowaé te wytyczne/programy.

§ 5.

Do uméw zawieranych w sprawach o zamowienia do 30 000 euro netto stosuje sie przepisy
Kodeksu cywilnego.

§ 6.

W sprawach nieuregulowanych zarzadzeniem maja zastosowanie przepisy ustawy Pzp, akty
wykonawcze do ustawy Pzp, Kodeks cywilny oraz inne przepisy obowigzujacego prawa .

§7.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 4.01.2019 r .

Zalaczniki do Regulaminu:
1. Wzér notatki stuzbowej z dokonanego szacowania zamowienia, ktérego warto$¢ netto nie

przekracza rbwnowartosci wyrazonej w ztotych kwoty 30 000 euro.

Wzdbr zaproszenia do zlozenia oferty .

Wzor protokotu z otwarcia ofert

4. Wzor protokotu z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
o wartosci netto nieprzekraczajacej rownowartos¢ 30 000 euro .

5. Wzér rejestru udzielonych zamoéwien publicznych, ktorych warto$¢ netto nie przekracza
réwnowartosci kwoty 30 000 euro.

wmn



Zatacznik nr 1 do Regulaminu
udzielania zamoéwien publicznych, ktérych warto$¢ netto
nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro

Znak sprawy .............oeeenn. Wadowice Gorne,

Notatka stuzbowa
z dokonanego oszacowania zaméwienia, ktérego wartos¢ netto
nie przekracza réwnowartosci wyrazonej w zlotych kwoty 30 000 euro.

11. Opis przedmiotu zamowienia:

12. Szacunkowa warto$¢ zamoOwienia:

Wwarto$€ netto: ........oeviiiiiiiiiiinnnn. ztotych
podatek VAT: ..... %, warto$¢: ................e..ee. ztotych
Laczna warto$¢ zamoéwienia brutto: .............oociiiiiiiiii ztotych.
Warto$¢ szacunkowa zamowienia netto W przeliczeniu na euro wynosi: ............... euro.

13. Sredni kurs zlotego do euro stanowiacy podstawe przeliczania wartoci zamowien publicznych

przyjety zostat zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia ....................
roku (Dz. U.Nr..... poz. ........ Z...... roku) 1 wynosi .......... Ztotych.
14. Ustalenia warto$ci zamowienia dokonano w dniu ........................ na podstawie

(opisa¢ sposob ustalenia warto$ci zamowienia )
15. Osoba/ osoby dokonujace ustalenia warto§ci zamOwienia: ............ooeeveeveeneennnn.

Zaltaczniki do notatki:

Sporzadzit:

Data i podpis osoby sporzadzajacej
notatke

Zlecam przeprowadzenie postepowania udzielenia w/w przedmiotu zamoéwienia publicznego.

data i podpis dyrektora



Zalacznik nr 2 do Regulaminu
udzielania zamoéwien publicznych, ktorych warto$¢ netto
nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro

Znak sprawy............... Wadowice Gorne, ................. r.

ZAPROSZENIE DO ZLOZEN!A OFERTY
W POSTEPOWANIU O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
O WARTOSCINETTO PONIZEJ 30 000 EURO

Zapraszamy Pana / Panstwa Firm¢ do udziatu w postepowaniu prowadzonym w trybie

zapytania ofertowego na wykonanie zadania pod nazwg :

(poda¢ okres w dniach —np. 30 dni od daty ztoZenia oferty )
6. Miejsce i termin ztozenia oferty:
Zaleca si¢ zlozenie oferty opakowanej w sposdb uniemozliwiajacy przypadkowe jej

otwarcie — przy zachowaniu ponizszych zasad:

Oferte na zalaczonym formularzu oferty nalezy zlozy¢ w zaklejonej kopercie pod adres

1.
2 s
B s
b et
oraz opisang nastgpujaco:
»Oferta na wykonanie ( wpisa¢ przedmiot zamowienia )”
,»Nie otwiera¢ przed ........ r godz. ........ ”
Ofert¢ nalezy ztozy¢ w terminie do dnia ..................... godz. ...l

osobiScie w sekretariacie zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Wadowicach Gornych



w godzinach pracy sekretariatu lub za posrednictwem poczty na w/w adres .

Oferta przestana poczta , ktoéra wptynie po terminie sktadania ofert — nie b¢dzie brala
udziatu w postepowaniu .

7. Sposob oceny i dokonania wyboru najkorzystniejszej oferty:

UMowy:
10. Osoba upowazniona do kontaktu z WyYKONAWCaMI © ......cceveeviiiiiiiniienenceeeee,
tel. oo, CTax. o, ,email Lo,

*-niepotrzebne skresli¢

podpis osoby uprawnionej

Zalaczniki:
1. Formularz oferty
2. Przedmiar robot

3. Wymieni¢ inne wg potrzeb



Zalacznik nr 3 do Regulaminu
udzielania zamoéwien publicznych, ktorych warto$¢ netto
nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro

Znak sprawy .........ccc.e..... Wadowice Gorne dn..........c.cceneeee.

PROTOKOL
z otwarcia ofert prowadzonego postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego
o wartosci netto nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 30 000 euro

1. Przedmiot zamowienia publicznego:

wdniu ... 0godz. ....oooiiiiiiii dokonata otwarcia ztozonych ofert
w przedmiotowym postgpowaniu.

W terminiedodnia ...................... godz. ..., zostaly ztozone oferty :

\ Cena brutto Termi ok
umer : : ermin res
oferty Nazwa (firma) i adres wykonawcy (zh) wykonania* gwarancji*

* - niepotrzebne skresli¢

Podpisy cztonkéw komis;ji:



Zatacznik nr 4 do Regulaminu
udzielania zamowien publicznych, ktorych warto$¢ netto
nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowarto$ci kwoty 30 000 euro

Znak sprawy ..........ccce..... Wadowice Gorne dn..........c.cceeneeee.

PROTOKOL
z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego
0 wartosci netto nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 30 000 euro

2. Nazwa zamoOwienia publicznego:
Przedmiotem zamdwienia jest ustuga/dostawa/robota budowlana ¥ pod nazwa :

Wartos$¢ szacunkowa zamOwienia WYNOSI: .....c.cceieereeiieieeiieeieesieesieeeeseessesnesseesseeeesneesnas zl netto
CO SEANOWI TOWNOWATTOSEC: ... .veveieiteitieieesiesiesiestesteste e be s e st e esee b e besbesbe s b e s reeneese et e ssenbenbesbeane e euro

(leuro = .................z}) ustalonej na podstawie

5. Do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego zaproszono
wymienionych Wykonawcow.

Lp. Sposob zaproszenia
Nazwa Wykonawcy/Dostawcy Adres do zlozenia oferty 2
1.
2.
3.
6. Do uptywu terminu sktadania ofert tj. do dn. ................ do godz. .............. wplynety
ponizsze oferty:
Lp. Nazwa i adres Wykonawcy/Dostawcy Cenanetto  Cena brutto Inne istotne
w zt w 7zt warunki
zamoOwienia
lub uwagi
1.




7. W wyniku analizy i oceny ofert wybrano Wykonawce/Dostawce (podaé nazwe, adres
wykonawcy lub dostawcy oraz ceng brutto zamowienia):

9. Postepowanic ProwadzZil: ..........ccociiiiiiiiiiiiiie

4) — niepotrzebne skresli¢
5) — poda¢ sposob ztozenia zaproszenia do ztozenia oferty

Zatwierdzenie protokotu
(data i podpis)
Protokot sporzadzit : ...,
(data i podpis)



REJESTR UDZIELONYCH ZAMOWIEN PUBLICZNYCH w ............

KTORYCH WARTOSC NETTO NIE PRZEKRACZA ROWNOWARTOSCI KWOTY 30 000 EURO

Zatgcznik nr 5 do

Regulaminu udzielania zamowien publicznych,
ktérych warto$¢ netto nie przekracza wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 30 000 euro

Data .
. Wykonawca/Dostawca X Data , . Uwagi
Numer Nazwa przedmiotu . Wartosé . . zakonczenia . s
Lp. L A —firma, udzielenia L Zamawiajacego
zamowienia zamowienia umowy -brutto R realizacji
adres zamowienia
umowy
1.
2.
3.
4.
5.




