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VSeobecné ustanovenia.

Skolsky poriadok je vypracovany v siilade so:

Skolsky poriadok MS Sustekova 33, 851 04 Bratislava je vypracovany v zmysle Zakona
€.245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani (Skolsky zdkon) a o zmene a doplneni niektorych
zakonov,

Vyhlasky MS SR ¢&. 308/2009, ktorou sa meni vyhlaska MS SR & 306/2008 Z. z. o
materskej skole v zneni zmien a doplnkov,

Zakona NR SR €. 355/2007 Z.z. o ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia o zmene
a doplneni niektorych zakonov (d’alej len zakon ¢. 355/2007 Z.z.),

Zakona NR SR ¢. 596/2003 Z.z. o Statnej sprave v Skolstve a Skolskej samosprave a o
zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (d’alej len zakon €. 596/2003
Z.2.),

Pracovného poriadku pre pedagogickych a ostatnych zamestnancov $kol a Skolskych
zariadeni vydaného Strediskom sluzieb Skoladm a Skolskym zariadeniam Petrzalka zo dna
26.10.2004, a jeho dodatku ¢.2 zo diia 9.7.2004, dodatku ¢.3 zo dna 1.4.2010,

Vseobecne zavizného nariadenia (VZN) & 7/2019, ktorym sa meni a doplia VZN ¢&.
1/2012 zo dna 17.04.2012 o uréeni vysky prispevku a spdsobe jeho platby na ¢iasto¢na thradu
nakladov v Skolach a Skolskych zariadeniach v zriadovatel'skej pdsobnosti mestskej Casti
Bratislava-Petrzalka v zneni VZN ¢. 4/2013, VZN ¢. 3/2015 a VZN ¢. 4/2019.a s prihliadnutim
na $pecifické podmienky Materskej $koly, Sustekova 33, 85104 Bratislava.

Skolsky poriadok materskej $koly vydava riaditePka materskej $koly v silade s § 153
zakona €. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani (Skolsky zdkon) a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov (dalej len ,,Skolsky zdkon*) po prerokovani
s organmi Skolskej samospravy, t. j. s Radou $koly a v pedagogickej rade.
Skolsky poriadok upravuje najmi podrobnosti o:
e vykone prav a povinnosti deti a ich zdkonnych zéstupcov v materskej Skole,
e pravidlach vzajomnych vzt'ahov a vztahov s pedagogickymi zamestnancami materskej
Skoly,
e prevadzke a vnatornom rezime materskej skoly,
e podmienkach na zaistenie bezpecnosti a ochrany zdravia deti a ich ochrany pred
socialnopatologickymi javmi, diskriminaciou alebo nasilim,

e podmienkach nakladania s majetkom, ktory materska Skola spravuje, ak tak rozhodne



o zriadovatel.
Skolsky poriadok materskej §koly je umiestneny na verejne pristupnom mieste
v materskej skole, pre zamestnancov v riaditel'ni a pre rodi¢ov vo vstupnej hale na centralnej

nastenke na prizemi.

Skolsky poriadok materskej §koly je kazdoro¢ne prerokivany:

Pracovnou poradou prevadzkovych zamestnancov

Pedagogickou radou

Plenarnou schddzou rodi¢ovského zdruZenia

Radou skoly

Prevadzku MS schval'uje zriadovatel MU MC Bratislava — Petrzalka

Charakteristika materskej Skoly

Materska Skola je podla § 27 ods. 1 zakona ¢. 245/2008 Z. z. Narodnej rady Slovenskej
republiky z 22. maja 2008 o vychove a vzdelavani (Skolsky zadkon) a o zmene a doplneni
niektorych zdkonov zaradena do siastavy Skol.

Materska skola podporuje osobnostny rozvoj deti v oblasti socidlno-emocionalnej, intelektudlne;j,
telesnej, moralnej, estetickej, rozvija schopnosti a zrucnosti, utvara predpoklady na d’alSie
vzdelavanie. Pripravuje na Zivot v spolocnosti v sulade s individudlnymi a vekovymi
osobitost'ami deti.

Materska $kola zabezpefuje vychovu a vzdeldvanie prostrednictvom Skolského
vzdelavacieho programu (d’alej SkVP), ktory poskytuje predpriméarne vzdelavanie podla § 7ods.
1, 2 a bol vypracovany podla Statneho vzdelavacieho programu (dalej SVP). V SkVP su
rozpracované ciele predprimarneho vzdeldvania, obsah vychovy a vzdeldvania a organizacné
formy predpriméarneho vzdelavania.

Vlastnym zameranim materskej Skoly je vychova k zdravému spdsobu zivota, naucit’ sa
kontrolovat’ a regulovat’ svoje spravanie, starat’ sa a chranit svoje zdravie, vratane zdravej
vyzivy a chranit’ zivotné prostredie a reSpektovat’ vSel'udské etické hodnoty.

Vychovnym jazykom Materskej $koly Sustekova 33 je slovensky jazyk.

Uspesnym absolvovanim vzdelavacieho programu alebo jeho ucelenej ¢asti, moze diet'a ziskat' v
sulade s § 16 ods.2 Skolského zakona stupeil vzdelania — predprimarne vzdelanie.
Dokladom o =ziskanom stupni vzdelania je osvedéenie o absolvovani predprimarneho

vzdelavania, ktoré vydava riadite’ka materskej skoly na zaklade Ziadosti zakonného zastupcu.



Materska $kola Sustekova 33 v Bratislave poskytuje celodennti vychovu a vzdelavanie detom vo
veku od troch do Siestich rokov a detom s odlozenou povinnou skolskou dochadzkou. Materska

Skola poskytuje detom aj moznost’ poldennej vychovy a vzdelavania.

Vychovno-vzdelavaci proces tunajSej materskej Skoly je charakterizovany posilnenim
prvkami tvorivej dramatiky, prvkami konStruktivistickej vychovy* so zameranim na zlepSenie
zdravotného stavu deti. Plnime stanovené ulohy a ciele projektu ,,Nau¢me sa rozumiet’ svojmu
zdraviu“ v spolupraci s Plaveckou akadémiou na Sustekovej ulici 1 - 3. Realizujeme aktivity
VvV oblasti environmentdlnej vychovy s cielom posilnit udeti pozitivny postoj k ochrane
zivotného prostredia. Pedagogické posobenie je umocnené aj ¢innost'ou metodického zdruzenia
a krizkovymi aktivitami pod vedenim internych pedagdégov a externych lektorov. Deti sa
rozvijaji v oblasti umelecko-estetickej, pohybovo-tane¢nej, hudobnej a vytvarnej. Deti maju
moznost’ rozsirovat’ svoje poznatky i prostrednictvom informa¢no-komunikaénych a digitalnych
technoldgii. Rozsiruju si znalosti aj v oblasti cudzich jazykov. Cely pedagogicky proces
a nad§tandardné aktivity sa realizuji v stlade so Skolskym vzdelavacim programom (SkVP)
»RADOST<.

Materska $kola moéze poskytovat predprimarne vzdelavanie detom dopoludnia,
popoludni alebo po dohode so zdkonnym zastupcom len v urcitych dioch v tyzdni (§ 2, ods. 2

vyhlasky MS SR 306/2008 Z.z. v zneni vyhlasky 308/2009 o materskej §kole).

I. Podrobnosti o vykone prav a povinnosti deti, zakonnych zastupcov deti,
pravidla vzajomnych vztahov s pedagogickymi zamestnancami a ostatnymi

zamestnancami materskej Skoly.1
1. Prava a povinnosti diet’at’a

Diet’a ma pravo na:

a) rovnopravny pristup ku vzdelavaniu,

b) bezplatné vzdelanie pre patroéné deti pred zaciatkom plnenia povinnej Skolskej ochadzky
v materskych Skolach,

€) vzdelanie v §tatnom jazyku a materinskom jazyku v rozsahu ustanovenom zakonom,

d) individualny pristup respektujiici jeho schopnosti a moznosti, nadanie a zdravotny stav v
rozsahu ustanovenom zakonom,

e) uctu k jeho vierovyznaniu, svetonazoru, narodnostnej a etnickej prislusnosti,

f) poskytovanie poradenstva a sluzieb spojenych s vychovou a vzdelavanim,

g) vychovu a vzdelavanie v bezpe¢nom a hygienicky vyhovujucom prostredi,



h)

)
k)

organizaciu vychovy a vzdelavania primerant jeho veku, schopnostiam, zaujmom,
zdravotnému stavu a v sulade so zasadami psychohygieny,

uctu k svojej osobe a na zabezpecenie ochrany proti fyzickému, psychickému a
sexualnemu nasiliu,

na informacie tykajuce sa jeho osoby a jeho vychovno-vzdelavacich vysledkov,
uctu k svojej osobe a na zabezpecenie ochrany proti fyzickému, psychickému a

sexualnemu nasiliu,

Diet’a so Specialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami ma pravo na vychovu vzdelavanie s

vyuzitim Specifickych foriem a metod, ktoré zodpovedaju jeho potrebam a na vytvorenie

nevyhnutnych podmienok, ktoré tuto vychovu a vzdelavanie umoziuju.

Det'om cudzincov s povolenym pobytom na Gzemi Slovenskej republiky a detom Ziadatel'ov

udelenie azylu a Slovakov Zzijucich v zahranic¢i sa poskytuje vychova a vzdelavanie a stravovanie

v materskej Skole za tych istych podmienok ako obéanom Slovenskej republiky.

Povinnosti diet’at’a:

a)

b)
c)

d)
e)

f)
9)

neobmedzovat’ svojim konanim préva ostatnych osdb zucastiiujucich sa vychovy a
vzdelavania,

dodrziavat’ Skolsky poriadok Skoly a d’alSie vnutorné predpisy Skoly,

chranit’ pred poSkodenim majetok skoly a majetok, ktory skola vyuziva na vychovu a
vzdelavanie,

pravidelne sa ztcastiiovat’ na vychove a vzdelavani a riadne sa vzdelavat,

konat’ tak, aby neohrozoval svoje zdravie a bezpecnost’, ako aj zdravie a bezpecnost’
d’al§ich osdb zlcastiiujucich sa na vychove a vzdelavani,

ctit’ si l'udsku dostojnost’ svojich spoluziakov a zamestnancov $koly,

reSpektovat’ pokyny zamestnancov §koly, ktoré s v sulade so vSeobecne zavdznymi

pravnymi predpismi, vnitornymi predpismi Skoly a dobrymi mravmi.

2. Prava a povinnosti zakonnych zastupcov

Zakonny zastupca diet’at’a ma pravo:

Ziadat, aby vramci vychovy avzdeldvania v materskej $kole poskytovali detom
informacie a vedomosti vecne a mnohostranne v stlade so su¢asnym poznanim sveta,
S principmi a ciel'mi vychovy a vzdelavania podl'a Skolského zékona,

Oboznamit' sa s vychovno-vzdeldvacim programom materskej Skoly a Skolskym

poriadkom,



e Byt informovany o vychovno-vzdeldvacich vysledkoch svojho diet’ata,

e Na poskytnutie poradenskych sluzieb vo vychove a vzdeldvani svojho diet’at’a,

e Zucastiovat sa vychovy a vzdeldvania po predchddzajucom sthlase riaditel’ky materskej
Skoly,

e Vyjadrovat’ sa k vychovno-vzdeldvaciemu programu materskej Skoly prostrednictvom

organov Skolskej samospravy.

Zakonny zastupca diet’at’a je povinny:

e dodrziavat’ podmienky vychovno-vzdelavacieho procesu svojho dietat’a ur¢ené Skolskym
poriadkom,

e dbat’ na socialne a kultrne zazemie dietata a reSpektovat’ jeho Specidlne vychovno-
vzdelavacie potreby,

e informovat Skolu o zmene zdravotnej spdsobilosti diet’ata, jeho zdravotnych problémoch
alebo inych zavaznych skuto¢nostiach, ktoré by mohli mat’ vplyv na priebeh vychovy
a vzdelavania,

¢ nahradit’ $kodu, ktora Ziak imyselne zavinil,

e ak sa dieta nemdze zucCastnit’ na vychove a vzdeldvani v materskej Skole je rodi¢ povinny
bez zbytoc¢ného odkladu oznamit’ materskej skole pri¢inu jeho nepritomnosti,

e pravidelne uhraddzat’ prispevok na ¢iastocnu thradu vydavkov materskej Skoly.

Ak sa dieta nemdze zucCastnit’ na vychove a vzdeldvani v Skole jeho zidkonny zéstupca je
povinny oznamit'® Skole bez zbytocného odkladu pri¢inu jeho nepritomnosti. Za dovod
ospravedlnitel'nej nepritomnosti dietat’a sa uznava najmé choroba, pripadne lekarom nariadeny
zédkaz dochadzky do Skoly, mimoriadne nepriaznivé poveternostné podmienky alebo ndhle
prerusenie premavky hromadnych dopravnych prostriedkov, mimoriadne udalosti v rodine alebo
ucast’ dietat’a na sit'aziach.

Nepritomnost’ maloletého dietat’a, ktord trva najviac tri po sebe nasledujiice vyucovacie dni,
ospravedlnuje jeho zdkonny zastupca; vo vynimocnych a osobitne odovodnenych pripadoch
Skola mdze vyzadovat’' lekarske potvrdenie o chorobe dietat’a alebo iny doklad potvrdzujuci
odovodnenost’ jeho nepritomnosti. Ak nepritomnost’ dietata alebo z dovodu ochorenia trva
dlhSie ako tri po sebe nasledujice vyucovacie dni, predlozi dieta, jeho zakonny zastupca alebo
zastupca zariadenia potvrdenie od lekara.

Porusenie tychto prav a povinnosti méze byt dovodom k predéasnému ukonceniu

predprimarneho vzdelavania v materskej Skole.



3. Prava a povinnosti zamestnancov materskej Skoly
Voc¢i det’om:

a) Ucitel reSpektuje dieta ako rovnocenného partnera so vSetkymi ob¢ianskymi pravami a
povinnostami a prdvami i povinnostami vyplyvajicimi z Deklaracie prav dietata a z
inych dokumentov a pravnych noriem platnych na uzemi Slovenskej republiky. Vztah
ucitela a diet'ata je postaveny na vzajomnej Uicte a pochopeni a vzajomnej ustretovosti.

b) Ucitel' zaruCuje rovnaky pristup ku vSetkym bez ohl'adu na pohlavie, rasu, farbu pleti,
jazyk, vieru a nabozenstvo, politické ¢i iné zmyslanie, narodny alebo socialny pdvod,
prislusnost’ k narodnostnej alebo etnickej skupine, majetok, rod alebo iné postavenie.
Nikoho nemozno z tychto dovodov poskodzovat, zvyhodnovat’ alebo znevyhodnovat.
Kazdy mé pravo na zachovanie l'udskej dostojnosti, osobnej cti, dobrej povesti, na
ochranu mena, ochranu pred neopravnenym zasahovanim do sukromného a rodinného
Zivota.

c) Ucitel' prihliada na Specifické vychovné a vzdelavacie potreby jednotlivych deti,
vyzadujucich si individudlny pristup. Je povinny zrozumitel'ne, veku primerane a Vv
sulade s platnymi zékladnymi pedagogickymi dokumentmi dieta vzdeldvat a
vychovavat.

d) Ucitel' detom podava fakty a informacie pravdivé, objektivne a neskreslené. Snazi sa
detom poskytnut’ komplexny a objektivny prehl'ad informacii v danej problematike bez
ohl'adu na vlastné presved€enie a vlastné konanie.

e) Ucitel nesmie dietat'u umyselne ¢i vedome ublizit. Ma pravo a povinnost’ dohliadat’ na
zdravy fyzicky a mentalny vyvoj dietata, v pripade jeho ohrozenia bezodkladne na to
upozornit’ rodiov, resp. zdkonnych zéastupcov dietata, pripadne prislusné organy a
institacie. Ucitel nesmie napomahat’ alebo sa ztcastiiovat’ na porusovani cti a dostojnosti
dietat’a, je povinny oznamit’ prislusSnym organom podozrenie z hrubého alebo krutého
zaobchadzania a tyrania diet’at’a.

f) Ucitel' vedie svoje deti k samostatnosti a ku kritickému mysleniu. V ramci svojich a
detskych schopnosti a mozZnosti sa snazi o komplexny rozvoj detskej osobnosti.

g) Ucitel' nesmie akymkol'vek sposobom zneuzit' doveru a zavislost’ dietat’a, rodi¢ov resp.
jeho zakonnych zéastupcov.

Vodi rodi¢om:

a) Ucitel respektuje tlohu a zodpovednost’ rodicov ako hlavnych cinitel'ov vo vychove ich
vlastnych deti a usiluje sa o spolupracu s nimi tak, aby vychovné posobenie bolo jednotné
a v prospech dietata. Preto s nimi spolupracuje a poskytuje im profesijni pomoc pri

vychove.



b)

d)

Ucitel’ pravdivo, pravidelne a zodpovedne informuje diet’a, jeho rodiCov resp. zdkonnych
zastupcov o vychovno-vzdelavacich tspechoch a netspechoch dietata, o vysledkoch
spolo¢nej vzdeldvacej a vychovnej prace, o pripadnych problémoch, tazkostiach a
pripadnych rizikach, ktoré moézu nastat. Ak je to potrebné, prejednava s nimi formu
pomoci dietat'u a spolo¢ny vychovny postup.

Ucitel, po dohode alebo v stanovenom case, poskytne konzultacie ohladom
vychovnovzdeldvacieho procesu rodi¢om resp. zakonnym zastupcom dietata. Napomaha
rozvoju vzajomnych vzt'ahov a spoluprace medzi rodi¢mi a ucitel'mi, pripadne vedenim
Skoly. Tieto vzt'ahy buduje na zaklade vzajomnej tcty a dovery.

Ucitel' pravdivo prezentuje pozitivne aj negativne vysledky svojej prace, prace svojej
Skoly.

Ucitel' povazuje informacie o rodinach, ktoré ziska pri svojej praci za mimoriadne
doverné, zaobchadza s nimi zodpovedne a chrani tak osobni dostojnost’ ziakov a ¢lenov

ich rodin.

Voci kolegom:

a)

b)

f)

Ucitel' spolupracuje pri vychove a vzdelavani s ostatnymi kolegami, ktori sucasne
vzdelavaji a vychovavaju dieta, spolupracuje s ulitelmi, ktorych vzdeldvanim a
vychovou presli a tymi, ktori budu dieta vzdelavat’ a vychovavat’ v nasledujiicom obdobi.
Poziada iného ucitela, pripadne iného odbornika o konzultaciu vzdy, ked’ si to vyzaduje
zaujem diet'ata a okolnosti. Zavery je vhodné dokumentovat’ pisomne.

Ucitelia sa navzajom podporuji a navzajom si poméhaji bez ohl'adu na to, na akom poste
a na akom type Skoly posobia. Pestujii vzajomnt kolegialitu, profesionalitu, uctu, hrdost’
na svoje poslanie v slovenskej spolo¢nosti.

Ucitelia sa navzajom podporuju a pomahaju si pri dalSom vzdelavani vo svojom odbore,
pri roz8irovani svojho kultarneho a poznatkového obzoru a v d’alsich oblastiach.

Ucitelia navzajom pestuji vzajomn solidaritu a spolupatricnost’, svojim dielom
prispievaji k medzinarodnej kooperacii a prestizi vychovno-vzdeldvacej sustavy
Slovenskej republiky.

Ucitel’ sa nepreferuje len na svoj predmet, ale spolupracuje s inymi ucitel'mi, nezasahuje
do kompetencii a rozhodnuti svojich kolegov.

Ucitel’ nesmie podlahnat’ pocitu falo$nej kolegiality a stavovskej spolupatri¢nosti. Ak je
svedkom neodbornosti kolegu, jeho nespravneho ¢i nespravodlivého spravania,
diskriminacie ¢i iného negativneho javu, konfrontuje tuto situdciu s doty¢nym kolegom.
Ucitel' nekritizuje a neznevazuje pracu kolegov v ich nepritomnosti. Ak nenastane

zlepSenie, informuje o tom vedenie Skoly alebo prislu§né organy.



I1. Podrobnosti o prevadzke a vnlitornom reZime materskej Skoly

1. Prevadzka materskej Skoly

Prevadzka a vnutorny rezim materskej Skoly je vypracovany v zmysle vyhlasky
Ministerstva Skolstva Slovenskej republiky ¢. 306/2008 Z.z. v zneni vyhlasky 308/2009 Z.z.
0 materskej Skole, Pracovného poriadku pre pedagogickych a ostatnych zamestnancov §kol
a 8kolskych zariadeni vydaného MS SR, Pracovného poriadku pre pedagogickych a ostatnych
zamestnancov $kol a kolskych zariadeni vydaného SSSaSZ Petrzalka a Pracovného poriadku
pre pedagogickych a ostatnych zamestnancov materskej §koly Sustekova 33, 851 04 Bratislava.

Cas prevadzky materskej $koly uréuje riaditelka materskej $koly podla miestnych
podmienok, poziadaviek a potrieb zakonnych zastupcov. Prevadzka materskej Skoly je
prerokovana so zakonnymi zastupcami deti na Rodi¢ovskom zdruzeni a ndsledne odsuhlasena
zriad’ovatel'om. Prevadzku materskej Skoly mozno aj obmedzit’ alebo prerusit’.
Budovu otvéara prevadzkovy zamestnanec, ktory zodpovedé za otvaranie budovy, vetranie tried
eSte pred prichodom deti. TaktieZ zodpoveda za uzatvorenie budovy, zatvorenie okien a dveri.

Prevadzka materskej $koly je v pracovnych diioch denne od 6,30 hod. do 17,00 hod.

Materska $kola na Sustekovej 33 bola zriadena 1.8.1981. V stidasnosti je zrenovovanou
4-triednou materskou Skolou, poskytuje celodenni vychovnu starostlivost’, zaskol'uje deti od 2
do 6 rokov po nastup do zékladnej Skoly i deti s odlozenou povinnou $kolskou dochéadzkou.
Budova materskej Skoly je jednoposchodovd, ma po dve triedy na prizemi a dve triedy na
poschodi. Sucast'ou dvoch tried st aj terasy, vyuZivané na hry a cvicenie s detmi. Stucastou
kazdej triedy je detska spaliia, samostatné socialne zariadenia pre deti, umyvaren a detska Satia.
Materské skola ma vlastnu jedalen a kuchynu. Nabytok v triedach vyhovuje detskému vzrastu, je
Gielny a bezpeény. Sucastou MS je aj priestranny ¢lenity $kolsky dvor, vybaveny
preliezackami, hojda¢kami, pieskoviskami a Smykl'avkou, ktory je vyuzivany detmi okrem hier
aj na realizaciu aktivit na rozvijanie v oblasti perceptualno-motorickej, kognitivnej a socialno-
motorickej oblasti.

Usporny rezim chodu materskej §koly.

Z dovodu Setrenia finanénych prostriedkov v pripade nizkej dochadzky deti do materske;j
Skoly z dovodu zvysenej chorobnosti, hlavne v zimnych mesiacoch, riaditelka moze rozhodnat
0 spajani tried v jednotlivych triedach. Spajaju sa tie triedy, kde je to  ekonomicky
najvyhodnejSie. Pri rozhodovani o spdjani tried sa dba na zabezpeCenie kvalitnej vychovy
a vzdelavania. Nadbytok zamestnancov v takom pripade riaditel’ka riesi udelenim nahradného

vol'na alebo ¢erpanim dovolenky.



Pocas letnych prazdnin sa unas nachadzaju aj deti z inych materskych $kol, ktoré su

V posobnosti mestskej Casti Bratislava-Petrzalka.

Riadite’ka materskej Skoly: Jana MikuSova

Riaditel’ku pocas nepritomnosti zastupuje zastupkyna: Blanka Kruzliakova

V pripade potreby si rodi¢ia mézu dohodntit’ termin konzultacie s riaditel’kou materskej skoly
aj mimo konzultaénych hodin na telefonnych ¢islach: 02/62312341 alebo 0903 519 213,
pripadne na: mssustekova@strediskoskole.sk

Skolski jedaleii riadi vediica §kolskej jedalne: Helena Mikulasikova

Konzultaéné hodiny veducej SJ st kazdy ttorok a $tvrtok 15,00 - 16,30 hod.

V pripade potreby si rodi¢ia mézu dohodnut’ termin konzultacie s vedicou Skolskej jedalne na

telefonnom &isle: 02/62410940

2. Organizacia Skolského roka

O organizéacii vychovno-vzdeldvacej Cinnosti a prevadzke materskej Skoly pocas Skolskych
prazdnin rozhoduje riaditel’ka materskej Skoly v spolupraci so zriad’ovatel'om, pricom respektuje
opravnené poziadavky rodicov.

Obdobie Skolského vyu€ovania sa zacina 1.septembra a kon¢i 31.augusta. Obdobie Skolskych
prazdnin za¢ina 1.jula a konéi 31.augusta. Skolské prazdniny s uréené pre $koly okrem
materskych S§kol. Materska Skola pred jednotlivymi Skolskymi prazdninami bude zistovat
predbezny zaujem rodiCov o dochadzku dietata do materskej Skoly, nakolko materska Skola
musi v¢as a aktualne (zmenou organizacie vychovno-vzdelavacej ¢innosti rozsahom a sposobom
zabezpecenia stravovania, vykurovania a podobne) zareagovat’ organizacne na pripadny zniZeny
zaujem rodicov o materskt Skolu v danom case.

V materskej Skole s celodennou vychovou a vzdelavanim c¢as prevadzky urcuje riaditel’ po

prerokovani so zakonnymi zastupcami a po sthlase so zriadovatel'om.

3. Prazdninovy rezim v materskej Skole

Pocas letnych prazdnin sa prevadzka materskej Skoly prerusi najmenej na tri tyZdne z dovodov
potreby dokladného Cistenia priestorov materskej skoly, dezinfekcie prostredia a hraciek, ako aj
cerpania dovolenky zamestnancov. Prerusenie alebo obmedzenie prevadzky materskej Skoly cez
letné prazdniny oznami riaditel’ spravidla dva mesiace vopred. V miestach, kde je viac
materskych $kdl jedného zriad’ovatela, sa pocas preruSenia prevadzky materskej Skoly deti

sustred'uji do niektorej z nich, o ¢om rozhoduje zriad’ovatel. Podrobnosti o organizacii
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vychovno-vzdeldvacej Cinnosti a prevadzke materskej Skoly pocas Skolskych prazdnin
ustanovuje § 2 ods. 6 vyhlasky Ministerstva Skolstva Slovenskej republiky ¢. 306/2008 Z. z. o
materskej Skole.

Z. dovodu organizaéného zabezpeCenia prevadzky materskej Skoly pocas Skolskych
prazdnin je nevyhnutna osobna komunikacia zakonného zastupcu diet’at’a s triednou
ulite’kou o potrebe zabezpecenia starostlivosti o diet’a, dodrZanie prihlasovacich terminov
a zostladenia opravnenych poziadaviek zikonnych zastupcov deti.

Terminy Skolskych prazdnin st zverejnené na hlavnej nastenke vo vstupnej hale materskej skoly.

Prevadzku mozno aj obmedzit’ alebo prerusit. Prevadzka materskych $kol mdze byt docasne
prerusend aj zo zavaznych dévodov, ktoré ohrozuju zdravie zverenych deti alebo mozu sposobit’
zavazné Skody na majetku.

Pri preruseni prevadzky MS z inych dovodov budi re$pektované opravnené poziadavky
zakonnych zastupcov deti.

V case vedlajSich prazdnin bude prevadzka materskej Skoly prisposobend potrebam a
poziadavkam zékonnych zastupcov deti. Poziadavky zdkonnych zéastupcov budu vopred
preukdzate'nym spdsobom pisomne prerokované.

Materska skola (trieda materskej Skoly) sa zriad’uje spravidla pri pocte desat’ deti. Pokial’ zaujem
zdkonnych zdstupcov o poskytnutie starostlivosti o dieta bude niz§i ako 10 deti, prevadzka
materskej Skoly bude preruSena.

Prazdninovy rezim v materskej Skole sa uskutoctiuje podla planu prazdninovej ¢innosti a dava

detom maximalny priestor na hry a Sportové aktivity v prirode, na Skolskom dvore.

4. Podmienky prijatia a dochadzky diet’at’a do materskej Skoly
Prijimanie na predprimarne vzdelavanie sa uskutociiuje v stlade s platnou legislativou: podl'a
zédkona NR SR ¢. 245/2008 Z.z. z 22. Méja 2008 o vychove a vzdelavani (Skolsky zakon) a o
zmene a doplneni niektorych zdkonov; podla vyhlasky Ministerstva Skolstva Slovenskej
republiky z 23. jala 2008 €. 306/2008 Z. z. o materskej Skole (308/2009 Z. z.)

Na predprimarne vzdeldvanie sa prijima spravidla dieta od troch do Siestich rokov veku;
dieta, ktoré dovfsilo Siesty rok veku; dieta, ktorému bol odloZzeny zaciatok plnenia povinnej
Skolskej dochadzky a dieta, ktorému bolo dodato¢ne odlozené plnenie povinnej Skolskej
dochadzky. Ak ide o dieta so Specidlnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami, zdkonny zastupca
predlozi aj vyjadrenie prislusného zariadenia vychovného poradenstva a prevencie. Rozhodnutie
0 odklade plnenia povinnej Skolskej dochddzky dietata predloZi zdkonny zdstupca riaditel'ovi

materskej Skoly. Pokial’ rodi¢ do tohto terminu rozhodnutie od riaditel’a zakladnej Skoly
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neobdrzi, upozorni riaditeI’ku materskej Skoly na mozZnost’ odkladu povinnej Skolskej
dochadzky dietat’a za icelom rezervovania miesta v materskej Skole.

Deti, ktoré dovfSili piaty rok veku a deti s odlozenym zaCiatkom plnenia povinnej
Skolskej dochadzky a deti s dodatocne odlozenym zaciatkom plnenia povinnej Skolskej
dochadzky sa do materskej Skoly prijimaju prednostne.

Ostatné podmienky prijimania deti urci riaditel’ po prerokovani s pedagogickou radou,
zverejni ich na viditel'nom mieste. Do materskej $koly sa prijimaju deti priebezne (aj v priebehu
Skolského roka) alebo pre nasledujuci Skolsky rok. Riaditel’ materskej Skoly po dohode so
zriad'ovatelom urc¢i miesto a termin na podavanie Ziadosti na prijatie dietata na
predprimarne vzdeldvanie pre nasledujuci $kolsky rok a zverejni ich v mieste sidla materske;j
Skoly obvyklym spdsobom (na budove materskej Skoly a inom verejne dostupnom mieste).
Riaditel’ka materskej Skoly spolu s miestom a terminom zverejni aj podmienky prijimania deti

do materskej Skoly.

Zapis do materskej Skoly

Dieta sa do materskej Skoly prijima na zdklade pisomnej Ziadosti zakonného zastupcu, ktort
predlozi riaditelovi spolu s potvrdenim o zdravotnom stave diet’at’a od vSeobecného lekara
pre deti a dorast. V pripade, Ze zakonny zastupca zamerne, a lekar v doklade o zdravotnom
stave dietat’a, neuvedie pripadné ochorenie diet’at’a, povaZuje sa to za zavazné porusSenie
Skolského poriadku a moZe viest’ k vydaniu rozhodnutia o preruseni dochadzky diet’at’a na
dobu, pokial’ zikonny zistupca nepredlozi vSetky potrebné lekarske vyjadrenia a iné
doklady, z ktorych je mozZné ziskat’ dostatok informacii a rozhodnut’ o d’alSom postupe. Ak
ide o dieta so Specialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami, zdkonny zastupca predlozi aj
vyjadrenie pediatra a prisluSného zariadenia vychovného poradenstva a prevencie. Ak ide o dieta
v striedavej starostlivosti rozvedenych rodicov, t.j. dieta bude navstevovat’ viac §kol rovnakého
druhu, zdkonny zastupca dietata poskytne pisomné Cestné¢ vyhlasenie prislusnej Skole na
zapocitanie diet'ata do zberu udajov podl'a ods. 1 pism. a) az d) a ods. 2 §7 zakona 597/2003 Z.z.
o financovani.

Rozhodnutie o odklade plnenia povinnej skolskej dochadzky dietat’a predlozi zakonny zastupca
riaditel'ovi materskej Skoly spravidla do 15. maja. Rozhodnutie o dodatocnom odklade plnenia
povinnej Skolskej dochadzky dietata predlozi zakonny zastupca spolu so ziadostou o prijatie
dietat’a do materskej Skoly aj s potvrdenim o zdravotnom stave dietata od vSeobecného lekara
pre deti a dorast. Dieta po doviSeni dvoch rokov veku moze byt prijaté do materskej skoly, ak st

vytvorené vhodné materidlne, personalne a iné potrebné podmienky.
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Rozhodnutie o prijati do materskej Skoly

Riaditel materskej Skoly rozhoduje o prijati dietata na predprimarne vzdelavanie podla
osobitého predpisu. V rozhodnuti o prijati dietata moéze urCit adaptacny pobyt dietata v
materskej Skole, ktory nesmie byt dlhsi ako tri mesiace, kedy zakonny zéstupca privadza dieta
do materskej Skoly postupne na jednu hodinu, dve a najviac Styri hodiny, spolupracuje s
pedagogickymi zamestnancami a po prevzati dietata z materskej Skoly zabezpecuje riadnu
starostlivost’ o dieta. Ak sa dieta zadaptuje v materskej Skole, méze diet'a po dohode zakonného
zastupcu s riaditelom pravidelne navstevovat’ matersku Skolu v dohodnutom case. Pri zniZenej
adaptacnej schopnosti dietata moéze riaditel’ po prerokovani so zakonnym zastupcom
rozhodnut’ o preruSeni dochadzky dietata do materskej Skoly na dohodnuty ¢as. Na
stretnuti rodi¢ov novoprijatych deti budu rodic¢ia oboznameni s formami adaptacného procesu
dietata v materskej Skole.

O prijati dietata so zdravotnym postihnutim (so Specidlnymi vychovno-vzdelavacimi
potrebami) rozhoduje riaditel’ materskej Skoly po vyjadreni prisluSného zariadenia vychovného
poradenstva a prevencie a vyjadreni vSeobecného lekara pre deti a dorast; ak ide o dieta so
zmyslovym a telesnym postihnutim, vyjadrenim prislusného odborného lekara. Do triedy mozno
prijat’ najviac dve deti so Specialnymi vychovno-vzdeldvacimi potrebami, a to mentalne,
zmyslovo alebo telesne postihnuté deti, deti s naruSenou komunika¢nou schopnostou, deti s
poruchami spravania, s autizmom, pri¢om sa najvyssi pocet deti v triede znizuje o dve deti za

kazd¢ zdravotne znevyhodnené diet’a.

Podmienky na prijimanie deti do MS Sustekova 33 stanovené zakonom:

a) prednostne sa prijima diet’a, ktoré doviSilo piaty rok veku,

b) dieta s odlozenym zaciatkom plnenia povinnej $kolskej dochadzky a diet'a s dodato¢ne

odloZenym zaciatkom plnenia povinnej Skolskej dochadzky.

Ostatné podmienky prijimania deti do MS Sustekova 33, Bratislava prerokované v
pedagogickej rade Skoly:
Ostatné podmienky prijaté pedagogickou radou budu zverejnené pri v mieste sidla materskej
Skoly obvyklym spésobom (na budove materskej Skoly a inom verejne dostupnom mieste) spolu

s vyhlasenym terminom odovzdéavania Ziadosti na prijatie diet’at’a.

13



5. Alternativne rieSenie adaptacného pobytu dietat’a v materskej Skole

Riaditel' materskej Skoly rozhoduje o prijati dietata na predprimarne vzdelavanie podla
osobitného predpisu. V rozhodnuti o prijati dietata moze urCit’ adaptacny alebo diagnosticky
pobyt dietat’a v materskej $kole, ktory nesmie byt’ dlhsi ako tri mesiace.

Z dovodu Tl'ah$ej adaptacie dietata mozno prijat’ dieta na Cas adaptacného pobytu, v ktorom
zakonny zastupca privadza dieta do materskej Skoly postupne na jednu hodinu, dve a najviac
Styri hodiny, spolupracuje s pedagogickymi zamestnancami a po prevzati dietata z materskej
Skoly zabezpecuje riadnu starostlivost’ o dieta. Ak sa dieta zadaptuje v materskej Skole, moze
dieta po dohode zdkonného zéstupcu s riaditelom pravidelne navstevovat’ materska skolu v
dohodnutom case. Pri zniZzenej adaptac¢nej schopnosti dietat’a moZe riaditel’ po prerokovani
so zakonnym zastupcom rozhodnut’ o preruseni dochadzky diet'at’a do materskej Skoly na
dohodnuty cas.

V case adaptacného pobytu dietat’a je vel'mi dolezité vytvorenie emociondlneho kontaktu medzi
dietatom a ucitel’kou, reSpektovanie individudlnych potrieb dietata a désledné uplatiiovanie
individudlneho pristupu k nemu. Osobitnymi konzultaciami s rodi¢mi treba predchadzat, resp.
odstranovat’ problémy spravania diet'ata.

Pedagogicki zamestnanci materskej Skoly vedi podrobnt pedagogickt diagnostiku 0 adaptacii
dietata. V pripade znizenej adaptacnej schopnosti dietat’a v zaujme jeho zdravého telesného a
dusevného vyvinu moze riaditelka po prerokovani so zdkonnym zastupcom, alebo na jeho
pisomnu ziadost’ rozhodnit” o preruseni dochadzky dietata na dohodnuty ¢as alebo ukoncit’ jeho

dochadzku.

6. Prispevok na ¢iastocnu uhradu vydavkov materskej Skoly

Vzdelavanie v materskych Skoldch sa uskutociiuje za ¢iastoénit uhradu. Tento prispevok sa
uhradza vopred do 10. dina v Kkalendirnom mesiaci bezhotovostnym stykom
prostrednictvom postovych poukazok alebo bankovym prevodom. V pripade, Ze rodi¢ do 10.
diia kalendarneho mesiaca neuhradi prispevok, triedna ucitel’ka, nasledne riaditel’ka Skoly
upozorni rodi¢a osobne, neskOr pisomne na tito povinnost, ktort mu prikazuje Skolsky
poriadok. V pripade opakovaného porusenia tejto povinnosti rodica, bude problém rieSeny ako
opakované zavaZné porusenie $kolského poriadku MS.

Za pobyt dietata v materskej Skole do 31. oktébra 2019 prispieva zakonny zastupca dietat’a
mesacne na jedno dieta prispevok vo vyske 30 €/mesiac/diet’a, ktory sa znizuje na 2. dieta o 3 €
menej zo zékladnej vysky prispevku, na 3. dieta o 5 € menej zo zékladnej vysky prispevku a na

kazdé dalSie dieta kumulativne menej zo zékladnej vysSky prispevku. Znizenie prispevku sa
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neuplatni na diet’a, ktorého stirodenec navstevuje matersku Skolu a je rok pred zacatim plnenia
povinnej Skolskej dochadzky.
Za pobyt dietata v materskej Skole od 1. novembra 2019 prispieva zakonny zastupca dietat’a
mesacne na jedno diet’a prispevok v nasledovnej vyske:

a) v pripade, ze dieta ma trvaly pobyt v mestskej Casti Bratislava-Petrzalka minimalne 1 rok

pred nastupom do materskej skoly je vyska prispevku 30 €/mesiac/diet’a,

b) v ostatnych pripadoch je vyska prispevku 100 €/mesiac/dieta.

Variabilny symbol nasho predskolského zariadenia je : 9128 XXXX

Prispevok v materskej Skole sa neuhradza za diet’a ak:

a) ma jeden rok pred plnenim povinnej Skolskej dochadzky,

b) rodi¢ dietata predlozi riaditel'ovi materskej $koly doklad o tom, Ze je poberatelom davky
vV hmotnej nudzi a prispevkov k davke v hmotnej ntidzi podl'a osobitného predpisu,

C) je umiestnené v zariadeni na zaklade rozhodnutia sudu,

d) ma prerusentt dochadzku do materskej Skoly na viac ako 30 po sebe nasledujucich
kalendarnych dni z dovodu choroby alebo vaznych rodinnych dévodov preukazateI'nym
sposobom,

e) ktoré nedochadzalo do materskej skoly v Case $kolskych prazdnin alebo bola prerusena

f) prevadzka materskej $koly zapri¢inena zriad’ovatel'om alebo inymi zavaznymi dévodmi;

v tychto pripadoch uhradza zdkonny zastupca pomernu ¢ast’ ur¢eného prispevku.

Pocas dochadzky dietat’a do materskej Skoly v Case letnych prazdnin rodi¢ uhradza plnt vysku
prispevku podl'a odseku 1.

Pomernti Cast’ urcené¢ho prispevku uhrddza rodi¢ v pripade, zZe bola preruSend prevadzka
materskej Skoly zapri€inend zdvaznymi dovodmi zriad’ovatel'a bez mozZnosti zaradenia diet’ata

do nahradnej materskej Skoly.

7. Skolska jedaleii

Skolska jedalen, ktorej zriadovatelom je mestska &ast Bratislava-Petrzalka, poskytuje
stravovanie detom a Ziakom za ¢iastocntl Uhradu nékladov, ktoré uhradza zékonny zastupca vo
vySke ndkladov na ndkup potravin podla vekovych kategorii stravnikov v nadvdznosti na
odporucané vyzivové davky. Zakonny zastupca Ciastocne prispieva aj na uhradu rezijnych
nakladov.

Vysku nékladov na nédkup potravin podla vekovych kategorii stravnikov urcuju finanéné pasma
na nakup potravin na jedno jedlo. St stanovené Ministerstvom Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu

Slovenskej republiky.
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Dotacia na podporu vychovy k stravovacim navykom na zabezpecenie obeda a iného jedla pre
diet'a navstevujuce materskl Skolu rok pred zacatim plnenia povinnej Skolskej dochadzky je 1,20
€/den. Rozdiel medzi finanénym pdsmom na nakup potravin a dotdciou uhrddza zidkonny
zastupca diet’at’a.

Dotacia na deti a ziakov, ktoré zo zdravotnych dévodov nemozu konzumovat stravu
pripravovanu v Skolskej jedalni zriad'ovatel' vyplaca zdkonnym zastupcom na tcet, na zaklade
ucasti dietat’a na vychovno-vzdeldvacom procese po predlozeni potvrdenia od odborného lekara
o potrebe diétneho stravovania.

Plnt stanovend sumu uhrady za stravu uhradza:

a) zakonny zastupca za dieta materskej $koly, ktoré navstevuje niz$i ako posledny ro¢nik
pred plnenim povinnej Skolskej dochddzky a nemd narok na dotaciu na podporu vychovy
k stravovacim navykom,

b) zakonny zastupca za neodobratu stravu v danom stravovacom dni, ak neodhlasil dieta
najneskor do 14:00 h predchadzajuceho pracovného dna z poskytovania stravy v skolske;j
jedalni v danom stravovacom dni,

C) Zakonny zastupca dietata alebo Ziaka uhradza prispevok na rezijné naklady vo vyske
0,40€/den/diet’a/ziak, vratane dietata/ziaka ktorému zdkonny zéastupca zabezpecuje
stravu donaskou.

Prispevok, ktory uhradza zakonny zastupca dietata alebo ziaka vo vyske ndkladov na nakup
potravin podla vekovych kategorii stravnikov v nadvéznosti na odportcané vyzivové davky a

prispevok na ciastoénu uhradu reZijnych nakladov, je urceny za kazdy stravovaci den

nasledovne:
druh vek. naklady na ndkup potravin spolu | doplatok s | prispevo
Skoly | kategori 3.financnom pasme naklady | dotaciou | kZZna
a na nakup na rézijné ,
i ) i prispevok na stravu
potravin | potraviny | naklady ‘ye
spolu s réziou
s bez
desiata | obed olovrant doticiou | dotacie
mS 3-6/7 0,38€ | 0,90 0,26 € 1,54 € 0,34 € 0,40 0,74 € 1,94 €

V pripade, Ze zdkonny zastupca do 30. dia predchadzajliceho mesiaca neuhradi vydavky na
stravovanie dietat’a, vedica Skolskej jedalne pri materskej Skole upozorni zdkonného zastupcu
osobne, alebo pisomne na tito povinnost, ktora mu prikazuje Skolsky poriadok materskej skoly.
V pripade opakovaného poruienia tejto povinnosti zdkonného zastupcu veduca SJ nahlasi tito
skutoénost’ riaditelke MS a bude problém rieSeny ako opakované zAvainé poruSenie

Skolského poriadku materskej Skoly.
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Spolupriaca materskej Skoly a Skolskej jedalne.

Veduca Skolskej jedalne tizko spolupracuje s riaditel’kou materskej Skoly.
— pri zabezpeceni pedagogického dozoru jedalni pocCas stravovania deti.

— pri vychove k spolofenskému spravaniu sa, k zasaddm spravnej vyzivy, k hygiene pri
stolovani a odstrafiovani negativnych stravovacich navykov deti.

Jedalen materskej Skoly je usporiadand tak, ze kazda trieda ma vyhradenu svoju cCast’
jedalne, kde stoluju deti i ucitel’ky. Deti si navzajom neprekazaji a nevyruSuju sa. Deti 5.- 6.
rocné pouzivaji pri stolovani pocas obeda cely pribor, ostatné skupiny deti pouzivaja lyzicu,
vidlicku, malu lyzicku a podl'a uvazenia ucitel’ky a schopnosti dietata moézu pouzivat' aj cely
pribor (4 — 6 ro¢né deti). Za kvalitu a predpisané mnozstvo stravy, hygienu a kultiru stolovania
zodpoveda vediica $kolskej jedalne. Dalej zabezpecuje denne zistovanie poétu stravnikov a pitny
rezim pre deti.

Za organizaciu a vychovny proces v jedalni zodpoveda riaditel’ka materskej Skoly a
ucitel’ky. Ucitelky veda deti k osvojeniu si zdkladnych névykov kulturneho stravovania a
stolovania, v maximalnej miere pritom uplatiuji individualny pristup k detom. Pocas
stravovania ucitel’ka deti neustale usmeriuje, nentti ich vSak jest’ nasilu. Pri stravovani mladsich
deti pomdahaju prikrmovat’ aj zamestnankyne Skolskej jedalne podl'a usmernenia pedagogického
zamestnanca a poziadaviek zakonného zastupcu.

Det'om sa denne podava desiata, obed a olovrant. Denny poriadok a ¢asy stravovania bol
vypracovany tak, aby medzi jednotlivym podavanim jedla boli cca 3 hodinové prestavky.
Jedalne listky zostavuje veduca jedalne spolu s vyuc¢enou hlavnou kucharkou a st oznamované
na nastenkach v Satniach. V pripade zmeny stravy je veduca Skolskej jedalne povinna vyznacit
zmenu V jedalnom listku. Vo vSetkych vchodovych priestoroch materskej Skoly st umiestnené

nastenky Skolskej jedalne s jedalnym listkom a informéciami pre zakonnych zastupcov.

ITI. Organizacia materskej Skoly

Riaditel’ materskej S$koly urcuje zaradenie dietata do triedy podl’a veku a vyspelosti
diet’at’a a podl'a kapacity tried a dizku adaptaéného alebo diagnostického pobytu dietata, ktory
je zamerany na postupnu socializaciu a diagnostikovanie. Deti, ktoré maju v nasledujicom roku

plnit’ povinnu Skolsku dochadzku, sa obvykle zarad'uji do samostatnej triedy.

O pocte prijatych a neprijatych deti riaditel’ pisomne informuje zriad'ovatel’a.
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Najvyssi pocet deti v triede materskej Skoly je:

1. 20 deti vo veku od 3-4 rokov

2. 21 deti vo veku od 4-5 rokov

3. 22 deti vo veku od 5-6 rokov

4. 21 deti vo veku do 3-6 rokov
V oddévodnenych pripadoch mdze riaditel’ so sithlasom zriad’ovatel’a prekrocit’ pocet deti v triede
najviac o tri deti.
Ak sa do triedy zaradi dieta mladSie ako 3 roky, mdze sa znizit’ najvyssi pocet deti v triede o
jedno dieta.
Do triedy sa mozu prijat’ najviac 2 deti so Specidlnymi vychovno-vzdeldvacimi potrebami. Ak sa
prijalo takéto diet’a, najvyssi pocet deti v triede sa znizuje o 2 za kazdé zdravotne znevyhodnené
diet’a. V takejto triede moZze posobit’ aj asistent ucitel’a.
Pocas Skolského roka moéze riaditel’ka preradit’ deti z jednej triedy do druhej, ak to kapacita
jednotlivych tried dovol'uje. Rodicovi v takomto pripade (preradenie pocas Skolského roka)
oznami dévod a termin preradenia riaditelka osobne. Preradenie diet’at’a pocas Skolského
roka je v pravomoci riaditeP’ky a jej rozhodnutie je kone¢né. Rozhodnutie o preradeni sa

pisomne nevyhotovuje, zmena sa zaznaci v dokumentécii prislusnych tried.

1. Riadenie materskej Skoly
Materska Skolu riadi riaditel. Ak nie je funkcia zastupcu riaditel'a v materskej Skole,
ktord ma Styri a viac tried zriadend, riaditel'a zastupuje povereny pedagogicky zamestnanec.
Vsetky podnety tykajice sa Skoly vybavuje riaditel. Riaditel’ utvara podmienky na pravidelni
dochadzku diet'ata do materskej Skoly.
Riaditel’ zodpoveda za:
a) dodrziavanie $tatnych vzdelavacich programov ur¢enych pre skolu, ktoru riadi,
b) vypracovanie a dodrziavanie $kolského vzdelavacieho programu,
C) C)vypracovanie a dodrziavanie ro¢ného planu d’alSicho vzdelavania pedagogickych
Zamestnancov,
d) dodrziavanie vSeobecne zaviaznych pravnych predpisov, ktoré stvisia s predmetom
¢innosti Skoly,
e) kazdoro¢né hodnotenie pedagogickych zamestnancov,
f) uroven vychovno-vzdelavacej prace skoly,
g) rozpocet, financovanie a efektivne vyuzivanie finan¢nych prostriedkov urcenych na
zabezpecenie ¢innosti Skoly,

h) riadne hospodarenie s majetkom v sprave alebo vo vlastnictve Skoly,
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Riaditel’ materskej Skoly rozhoduje 0:
a) prijati dietata do materskej Skoly, a to v stlade s platnou legislativou a podmienkami
prijimania deti schvalenych pedagogickou radou;
b) zaradeni na adaptacny pobyt alebo diagnosticky pobyt diet'ata v materskej $kole, a to po
dohode so zdkonnym zastupcom dietat’a;
C) preruseni dochadzky dietata, zo zdravotnych alebo z inych zavaznych doévodov, a to na
zaklade pisomnej ziadosti zdkonného zéstupcu;
d) predcasnom ukonceni predprimarneho vzdelavania, na zaklade opakovaného porusenia
Skolského poriadku zakonnym zastupcom, alebo na zaklade ziadosti zdkonného zastupcu
e) preradeni dietata do materskej Skoly s detmi so S$pecialnymi vychovno-vzdelavacimi
potrebami pri zmene charakteru postihnutia dietata, a to po prerokovani so zékonnym
zastupcom dietat’a, pisomnom vyjadreni poradenského zariadenia a riaditela $koly, v
ktorej ma byt dieta umiestnené,
f) vnutornej organizacii materskej Skoly vratane vytvorenia tried s detmi rovnakého alebo
rozdielneho veku.
Vsetci zamestnanci materskej Skoly musia byt oboznameni so Skolskym poriadkom skoly,
planom prace a pracovnou napliou. Ich povinnostou je nastudovat’ si ho a dokladne ho aj plnit’.
Kazdy je zodpovedny za svoj Usek a pridelené ulohy. Vsetky zmeny musia byt riaditel’ke
materskej Skoly hlasené. Za nesplnenie si svojich povinnosti sa stiha a tresta podl'a prislusnych
smernic a pracovnych predpisov.
V Case nepritomnosti riaditel’ky riadi materski $kolu zastupkyna materskej Skoly p. Blanka
Kruzliakova.
Riaditel’ka vytvara podmienky pre d’alSie vzdeldvanie pedagogickych zamestnancov.

Riaditel’ka utvara podmienky na pravidelni dochadzku diet'at’a do materskej Skoly.

2. Poradné organy riaditel’a materskej Skoly

Poradnym organom riaditela materskej Skoly je pedagogicka rada a metodické zdruzenie.
Clenmi pedagogickej rady su vietci pedagogicki zamestnanci $koly. Riaditelka materskej
skoly zriad’uje pre ucitel'ov metodické zdruzenie ako svoj poradny a iniciativny organ, ktory sa
zaobera pedagogickymi a vychovno-vzdelavacimi problémami.

Clenmi metodického zdruZenia su vietci uditelia materskej $koly. Vedenim metodického
zdruzenia poveri riadite'’ka materskej $koly odborne zdatného ucitel’a. Plan ¢innosti metodického

zdruzenia kazdoro¢ne schval'uje riaditel’ka materskej Skoly.
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3. Organizacia materskej Skoly

Materska Skola sa ¢leni na triedy. V triede s celodennou vychovou a vzdeldvanim zabezpecuji
predprimarne vzdelavanie striedavo na zmeny dve ucitelky. Do triedy sa zarad’uju deti
rovnakého veku alebo rozdielneho veku s najvyssim poctom (§ 28 ods. 10 az 12 a ods. 15 z. NR
SR ¢. 245/2008 Z.z.) Deti, ktoré maju v nasledujucom roku plnit’ povinnu Skolsku dochadzku, sa

obvykle zarad’uju do samostatne;j triedy.

4. Organizacia tried

a) 20 v triede pre 3-4 ro¢né deti, homogénna vekova skupina;

b) 21 v triede pre 4-5 ro¢né deti, homogénna vekova skupina;

C) 22 v triede pre 5-6 ro¢né deti, homogénna vekova skupina;

d) 21 v triede pre 3-6 ro¢né deti, heterogénna vekova skupina;

Ak st splnené poziadavky podl'a osobitného predpisu, (zakon ¢. 124/2006 Z.z. 0 bezpe¢nosti a
ochrane zdravia pri praci a o zmene a doplneni niektorych zidkonov v zneni neskorSich
predpisov; § 24 zakona ¢. 355/2007 Z.z. o ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia a 0
zmene a doplneni niektorych zakonov, vyhlaska Ministerstva zdravotnictva Slovenskej republiky
¢. 527/2007 Z.z. o podrobnostiach o poziadavkéch na zariadenia pre deti a mladeZ), najvyssi

pocet deti v triede podl'a odseku 9 sa moze zvysit’ o tri deti z dovodu:

a) zmeny trvalého pobytu diet’at’a,

b) zaradenia dietat’a len na adaptadny pobyt alebo len na diagnosticky pobyt v MS,

c) odkladu plnenia povinnej Skolskej dochadzky alebo dodato¢ného odkladu plnenia
povinnej Skolskej dochadzky

d) zvyseného zaujmu zdkonnych zastupcov deti o vychovu a vzdelavanie v materskej Skole.

Deti zo socidlne znevyhodneného prostredia sa zarad’uju do triedy spolu s ostatnymi det'mi;
Triedny uditel’
Riaditel’ka Skoly urci pre kazdu triedu v materskej Skole triedneho ucitela.

Triedny ucitel’ zodpoveda za Uplnost’ a spravnost’ pedagogickej a d’alSej dokumentacie tykajucej
sa deti alebo triedy. Zabezpecuje triednu agendu, vytvara podmienky pre integrované dieta so
zdravotnym  znevyhodnenim, ostatnymi pedagogickymi zamestnancami a odbornymi
zamestnancami. Triedny ucitel poskytuje zdkonnym zastupcom pedagogické poradenstvo.
Triedny ucitel’ utvara podmienky pre dieta so Specialnymi vychovno-vzdeldvacimi potrebami v

spolupraci so zakonnym zdstupcom dietat’a, ostatnymi zamestnancami materskej Skoly,
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vSeobecnym lekdrom pre deti a dorast a s prisluSnym Skolskym zariadenim vychovného
poradenstva a prevencie. Triedny ucitel’ riesi komunikéciu problémov medzi detmi na podnet

rodicov, oboznamuje o nich riaditel'a Skoly.

Ak je triedny ucitel’ nepritomny dlhsie ako 30 dni, riaditel’ ustanovi na jeho zastupovanie iného

pedagogického zamestnanca. Vychovno-vzdelavaciu ¢innost’ planuju obe ucitel’ky spoloc¢ne.

Pocas priamej prace s detmi je zakdzané ucitelku akymkol'vek spdsobom vyrusovat. Ucitel’ka
plne zodpovedd za bezpecnost deti. Nesmie odchddzat' od deti a nechat' ich bez dozoru,

nepouziva mobilny telefon.

V pripade nepritomnosti ucitel’ky, ktora pracuje rdno, sa deti rovnomerne rozdelia do ostatnych
tried tak, ze pocet deti v triede musi byt v sulade s § 28 zakona ¢. 245/2008. Ak je pocet deti
vyssi, riaditel’ka (pripadne ucitel’ka poverena zastupovanim) zabezpeci nastup potrebného poctu
uciteliek z popoludnajSej zmeny. Do prichodu d’alSej ucitel’ky v tejto triede poméha zabezpecit’
dozor poverena prevadzkova zamestnankyna. Ak je nepritomnd ucitel’ka z odpoludiiajsej zmeny
a deti je viac ako 14, ostava spravidla pracovat ucitel’ka z rannej zmeny, pripadne podl'a dohody.
Od nasledujiceho dna zabezpeci ulitel’ka poverend zastupovanim zastupovanie. O vSetkych
zmendch pocas pracovnej doby (zastupovanie, vymena sluzby, navsteva lekara atd’.) musi byt

informovana riaditel’ka materskej Skoly.
5. Dochadzka diet’at’a do materskej Skoly

Riaditel’ka materskej Skoly vytvori podmienky na dochadzku dietat’a do materskej Skoly, pricom
s rodi¢om dohodne spdsob a ¢as dochadzky dietata, dizku jeho pobytu, sposob prevzatia a
stravovania. TieZ obozndmi rodia s moznostou postupného adaptacného pobytu dietat’a, s

postupom pri oznamovani dévodu a diZky nepritomnosti dietat’a, s podmienkami prerusenia.

Rodi¢ zodpovedd za pravidelni dochadzku dietata do predskolského zariadenia. V pripade
nepritomnosti dietata v materskej Skole, je zakonny zastupca povinny oznamit’ materskej
Skole bez zbytocného odkladu prifinu jeho nepritomnosti. Ak rodi¢ do 14 dni neoznémi
riaditel’ke materskej Skoly dovod nepritomnosti dietata alebo zdvaznym spdsobom opakovane
porusuje vnutorny poriadok materskej Skoly, riaditel’ka materskej Skoly po predchadzajicom
upozorneni rodi¢a moze rozhodnit’ o ukonéeni dochadzky diet’at’a do materskej Skoly.

Ak nepritomnost’ dietata trva dlhSie ako tri po sebe nasledujuce dni, predlozi jeho zakonny

zastupca potvrdenie od lekara.
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Prerusit’ dochadzku dietata do materskej Skoly moéze riaditel’ka materskej Skoly v pripade
nepritomnosti dietata dlhSej ako 30 po sebe nasledujucich kalendarnych dni, po predlozeni
pisomnej ziadosti zdkonného zastupcu dolozenej potvrdenim oSetrujiiceho lekara s vyznacenim
zaCiatku a konca jeho choroby, resp. lieCebného pobytu, alebo inych rodinnych doévodov,
preukazatelnym potvrdenim.
Ukonéit’® dochadzku dietata do materskej Skoly moze riaditelka materskej Skoly po
predchadzajicom pisomnom upozorneni:
a) ak zakonni zastupcovia zamlcali zdravotné alebo iné dovody, na zaklade ktorych by dieta
nemohlo byt do materskej Skoly prijaté,
b) ak zakonni zastupcovia svojim konanim porusili zasady Skolského poriadku materskej
Skoly,
) ak dieta svojim konanim porusilo zasady $kolského poriadku,
d) ak dieta svojim konanim porusilo povinnosti deti v materskej $kole,

e) po neuhradeni prispevku za matersku skolu a vydavkov na stravovanie

6. Odovzdavanie a preberanie diet’at’a

Rodi¢ plne zodpoveda za bezpecny prichod a odchod diet’at’a z materskej Skoly. Dieta od
rodiCov prebera sluzbukonajuca ucitel’ka, ktora zan zodpoveda od jeho prevzatia az po
odovzdanie rodicovi, alebo inej ucitel’ke, ktora ju v praci strieda. Preberanie medzi ucitel’kami je
mozné len pisomne na zdklade aktudlneho zoznamu deti s podpisom preberajiceho a
odovzdavajuceho ucitel’a.

Rodi¢ privedie diet’a do materskej Skoly v rannych hodinach, od 6,30 do 8,00 hod. a osobne ho
odovzda ucitePke. Cas, sposob dochadzky a spdsob stravovania dietata dohodne rodi¢ s
triednou ucitel’kou. V pripade dochadzky dietata v priebehu diia, dohodne rodi¢ cas jeho
prichodu a sposob stravovania tak, aby nenaruSil priebeh dennych Cinnosti ostatnych deti.
Nepritomnost’ dietata a odhlasenie zo stravy oznami rodi¢ vopred (osobne, alebo telefonicky)
najneskor v den nepritomnosti dietata do 7,30 hod. Ak sa tak nestane do 7,30 hod., uhradza
rodi¢ plnu stravnu jednotku, ktort diet'a obvykle odobera. Dieta si rodi¢ prevezme z materskej
Skoly od 15,00 do 17,00 hod. tak, aby o 17,00 hod. bola budova materskej §koly uzatvorena, to
znamend, ze rodi¢ spolu s dietatom do 17,00 hod. opusti budovu materskej Skoly. Na
prevzatie svojho dietata z materskej Skoly moze zakonny zastupca splnomocnit’ aj ind,
ucitel’kdm znamu osobu, alebo svoje d’alSie diet’a, nie mladSie ako 10 rokov. Splnomocnenie
osoby na preberanie diet'ata z materskej Skoly vyplni a vlastnoru¢ne podpise zakonny zastupca.
Toto splnomocnenie je sucastou triednej agendy v triede, ktora dieta navStevuje. Zakonny

zastupca je opravneny splnomocnenie kedykol'vek zmenit’ alebo doplnit’.
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V pripade, ak ma jeden z rodiCov zverené dieta sidnym rozhodnutim, alebo predbeznym
opatrenim je obmedzeny styk s dietatom a preberanie je obmedzené, je potrebné predlozit

fotokdpiu rozhodnutia sudu a informovat’ triednu ucitel’ku a riaditel’ku materskej skoly.
Zdravotna sposobilost’ diet’at’a
V materskej Skole méze byt umiestnené len diet’a, ktoré:

a) je zdravotne spOsobilé na pobyt v kolektive, (to znamend, Ze Ziadne lieky, vyzivové
doplnky nie je pedagogicky zamestnanec opravneny podavat dietat’u);
b) neprejavuje priznaky prenosného ochorenia,

€) nema nariadené karanténne opatrenie.

Potvrdenie o zdravotnej spdsobilosti, ktoré obsahuje aj Udaj o povinnom ockovani, vyda
zakonnému zastupcovi oSetrujuci lekar. Potvrdenie o zdravotnej spdsobilosti dietat’a na pobyt v
kolektive predklada zastupca dietat’a pred prvym vstupom dietat’a do materskej Skoly. Zakonny
zastupca dietata potvrdzuje bezinfek¢nost' prostredia pisomnym vyhlasenim. Vyhlasenie o
bezinfek¢nosti prostredia nesmie byt starSie ako jeden deii. Vyhlasenie predkladd zastupca
dietata pred prvym vstupom dietata do materskej Skoly a po nepritomnosti dietat’a, ktoré trva
dlhsie ako tri dni.

Pedagogicki zamestnanci pri preberani deti si d’alej povinni:

a) zabezpeCit, aby skutoCnost, ¢i zdravotny stav dietata umozZiuje jeho prijatie do
materskej Skoly, zistovala kazdy deni zodpovednd osoba pred prijatim diet’at’a,

b) zabezpelit, aby osoba zodpovedna za kazdodenné prijimanie deti do materskej Skoly
prijala dieta podozrivé z ochorenia iba na zéklade vySetrenia jeho zdravotného stavu
osetrujucim lekarom,

c) zabezpeCit' izolaciu dietata od ostatnych deti, ak dieta pocas dna prejavilo priznaky
akutneho prenosného ochorenia, doc¢asny dohlad nad nim a informovanie zastupcu

diet’ata.
7. Organizacia prevadzky podl’a denného poriadku

Usporiadanie dennych c¢innosti, pravidelne sa opakujucich v materskej Skole, sa spractiva vo
forme denného poriadku. Denny poriadok je pruzny, umoZznuje reagovat’ na potreby a zaujmy
deti. Pri jeho zostavovani dbdme na to, aby poskytoval priestor na pokojny, bezpecny a

zmysluplny aktivny pobyt dietata v materskej Skole.
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Pri usporiadani dennych ¢innosti sa:

» zabezpeCuje vyvazené striedanie cinnosti (optimalny biorytmus deti, bezstresové
prostredie),

» dodrziavaju zasady zdravej zivotospravy (zdravy zZivotny $tyl),

A\

vytvéra Casovy priestor na hru a ucenie diet’at’a,
» dodrziava pevne stanoveny c¢as na cCinnosti zabezpecujice zivotospravu (osobnu
hygienu), jedlo (stolovanie).
Stcast’ou denného poriadku su:
» hry a hrové cinnosti (podl'a priania a predstdv deti; navodené, priamo i nepriamo
usmernené); planovanie/navrhovanie aktivit; individualne, skupinové alebo frontdlne
¢innosti a aktivity; edukacné aktivity; osobna hygiena; individudlne

» jazykové chvilky; ranny kruh — rozhovory, diskusie atd’.,

A\

pohybové a relaxacné cvicenia,
» pobyt vonku spojeny s vychadzkou do blizkeho okolia, pripadne realizovany na skolskom
dvore s rdznym zameranim (pohybovym, environmentalnym, dopravnym...)

» odpocinok,

A\

¢innosti zabezpecujuce Zivotospravu (osobna hygiena, stravovanie, stolovanie)

» hry a hrové ¢innosti do postupného odchodu deti domov (podl'a priania a predstav deti;
navodené, priamo i nepriamo usmernené); individudlne, skupinové alebo frontalne
¢innosti a aktivity; edukacné aktivity; individudlne jazykové chvilky; hodnotenie dna,

Utitel’ka pocas dennych aktivit s detmi odchadza od deti len v krajnom pripade a na nevyhnutne

potrebny cas, pri ¢om o dozor nad det'mi poziada int ucitel’ku, alebo in1 zamestnankynu Skoly.

Ucitel’ka sa v Case priamej vyucovacej ¢innosti venuje vylu¢ne len detom, nenechava deti bez

dozoru, netelefonuje (suikromné hovory), nevybera Ziadne poplatky od rodicov.

Pri organizacii ¢innosti spojenych s uspokojovanim zakladnych fyziologickych potrieb deti ma

ucitel’ka vzdy na zreteli dodrziavanie psychohygieny deti a ochranu ich zdravia.

8. Dokumentacia materskej Skoly

V materskych Skoldch sa podla vedie pedagogicka dokumenticia a d’alSia dokumentécia
suvisiaca s riadenim Skoly.

Pedagogickd dokumentacia Skoly je stibor pisomnych dokumentov, ktorymi sa riadi proces
vychovy a vzdeldvania, a stbor pisomnosti, podla ktorych vydéava Skola verejné listiny a

rozhodnutia. Pedagogicka dokumentacia sa v Skolach vedie v Statnom jazyku.
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Pedagogicku dokumentaciu materskej Skoly tvoria
v' ulebné osnovy,
v’ triedna kniha,
v osobny spis dietata,
v' usporiadanie dennych ¢innosti
v

Skolsky poriadok Skoly.

Triedna kniha a osobny spis dietata sa vedi na schvalenych tladivach. Pedagogicka
dokumentacia sa vypliia tak, aby ju nebolo mozné menit. V pedagogickej dokumentacii a v
d’al$ej dokumentacii mozno zrejmé chyby opravit’ s uvedenim datumu opravy a podpisom osoby,
ktord opravu urobila. Na osvedéeni o absolvovani predprimarneho vzdelavania nemozno robit
opravy. Sucastou dokumentécie su aj rozhodnutia podla osobitného predpisu.

Pedagogicka dokumentacia Skoly je sucastou registratury podl'a osobitného predpisu.

Skoly majui pravo ziskavat’ a spraciivat’ osobné uidaje
1. o det’och prijatych do materskej §koly v rozsahu:

a) meno a priezvisko,

b) datum a miesto narodenia,

c) bydlisko,

d) rodné ¢&islo,

e) Statna prislusnost,

f) narodnost’,

g) fyzického zdravia a duSevného zdravia,

h) mentalnej urovne vratane vysledkov pedagogicko-psychologickej a Specialno-

pedagogickej diagnostiky;

2. o identifikacii zakonnych zastupcov diet’at’a v rozsahu:

a) meno a priezvisko,

b) trvalé bydlisko,

c) telefonny kontakt.
Osoby, ktoré pri plneni svojich pracovnych povinnosti prichadzaji do styku s osobnymi tidajmi
podl'a odseku, majii povinnost’ ml¢anlivosti, a to aj po skon€eni pracovnopravneho vztahu. V
pripade poruSenia povinnosti ml¢anlivosti sa postupuje podla osobitného predpisu.

Centralny register — registracia deti
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Centralny register je zoznam osobnych udajov o detoch, ktoré sa zcastiuju na

vychovnovzdelavacom procese v Skolach, ako aj zoznam osobnych udajov o zdkonnych

zastupcoch tychto deti.

Centralny register je informaénym systémom verejnej spravy, ktorého spravcom a

prevadzkovatel'om je ministerstvo Skolstva.

V centralnom registri sa vedu tieto osobné udaje:

a) ak ide o dieta:

1.
2.

© 0o N o 0 &

11.
12.
13.
14.
15.

16.
17.

18.

meno a priezvisko,

datum, miesto, okres a S$tat narodenia,

datum a miesto umrtia alebo udaj o vyhlaseni za mftveho alebo zruseni vyhldsenia za
mrtveho,

rodné ¢islo,

pohlavie,

narodnost’,

Statne obc¢ianstvo,

spdsobilost’ na pravne ukony,

rodinny stav,

adresa bydliska a druh pobytu,

zékaz pobytu,

kontakt na ucely komunikacie,

adresa bydliska, z ktorého dochadza do Skoly,

skuto¢nosti podl'a § 144 ods. 7 pism. d),

prijatie, zaradenie a forma organizacie vychovy a vzdeldvania v Skole a daje o i¢asti na
aktivitach v nich,

dosiahnuty stupen vzdelania a dosiahnuté vysledky vzdelavania,

pocet vyucovacich hodin, ktoré neabsolvoval bez ospravedlnenia, a to za kazdy
kalendarny mesiac Skolského roka,

rozhodnutia tykajice sa vychovy a starostlivosti,

b) ak ide o zakonného zastupcu diet’at’a:

1. osobné udaje v rozsahu podl'a pismena a) prvého az dvanasteho bodu,

2. dosiahnuté vzdelanie,

3. adresa sidla alebo miesta podnikania zdkonného zéstupcu alebo jeho zamestnavatela.

Dalsia dokumentacia $koly je stibor dokumentov, ktorymi sa zabezpeuje organizéacia a riadenie

Skoly.
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DalSiu dokumenticiu materskej $koly tvoria:

a) zapisnice z rokovania pedagogickych rad a inych porad, metodickych zdruZent,

b) spravy z kontrolnej ¢innosti $tatnej skolskej inSpekcie,

¢) ro¢ny plan vnutornej kontroly skoly,

d) prehl'ad o usporiadani dennych ¢innosti v materskej Skole (denny poriadok),

e) hodnotenia deti a zamestnancov materskej Skoly,

f) evidencia pracovného ¢asu zamestnancov podl'a osobitného zakona,

g) evidencia urazov deti a irazov zamestnancov,

h) prehl'ad o rozsahu vyucovacej ¢innosti a odbornej sposobilosti pedagogickych zamestnancov,
1) plan d’alSieho vzdelavania pedagogickych zamestnancov,

j) dokumentacia spojend s organizovanim vyletov, exkurzii, vycvikov, saunovania a inych
aktivit,

k) evidencia posty,

I) prevadzkovy poriadok skoly,

m) pracovny poriadok zamestnancov,

n) evidencia inventara,

0) registratiirny poriadok (SSSaSZ Petrzalka).

9. Stravovanie v materskej Skole
Stravovanie v materskej Skole je zabezpeCované podla vyhlasky Ministerstva Skolstva
Slovenskej republiky (Vyhlaska Ministerstva $kolstva Slovenskej republiky ¢. 330/2009 Z. z. zo
14. augusta 2009 o zariadeni Skolského stravovania) tato vyhlaska ustanovuje spdsob organizacie
a prevadzky zariadenia Skolského stravovania, urovania poctov zamestnancov, kontroly kvality
podavanych jedal, materidlno-technické zabezpecenie Skolskych jedalni a podrobnosti o preda;ji
doplnkovych jedal v Skolskych bufetoch.
V zariadeniach Skolského stravovania sa zabezpecuje:

a) zdrava vyziva deti a Ziakov v Case ich pobytu v §kolach alebo Skolskych zariadeniach,

b) diétne stravovanie deti v Case ich pobytu v §kolach alebo Skolskych zariadeniach,

C) stravovanie deti zuCastiiujucich sa na vychovno-vzdelavacich aktivitach alebo $portovych

aktivitach organizovanych v ramci stit'azi, olympiad alebo prehliadok,
d) celospolocenské programy podpory zdravia,

e) stravovanie zamestnancov §kol alebo $kolskych zariadeni.

V Skolskej jedalni sa vyroba jedal uskutoc¢iiuje podla:
a) materialno-spotrebnych noriem pre skolské stravovanie, receptir pre diétne stravovanie a

b) receptur, ktoré charakterizuju prislusnu uzemnu oblast,
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¢) odporucanych vyzivovych davok podl'a vekovych kategorii stravnikov,

d) zésad na zostavovanie jedalnych listkov podrla,

e) hygienickych poziadaviek a zasad spravnej vyrobnej praxe,

f) finanéného prispevku od zakonného zastupcu dietat’a na nakup potravin na jedlo podla
zvoleného financného pasma podla § 140 a 141 zakona,

g) hygienickych poziadaviek na pracu s potravinami pri zabezpecovani celospolocenskych
programov s ucast’ou deti alebo ziakov $kol alebo Skolskych zariadeni na priprave ovocia
a zeleniny na ich konzumaciu pri zabezpeceni pedagogického dozoru.

Na zéklade odborného posudenia oSetrujiiceho lekara mozno v Skolskej jedalni zabezpeCovat

diétne stravovanie pre deti, ktorych zdravotny stav vyzaduje osobitné stravovanie.

Organizaciu v Skolskej jedalni upravuje prevadzkovy poriadok, ktorého obsahom je
najma:

a) prihlasovanie a odhlasovanie odberu jedal a napojov,

b) harmonogram vydaja jedal a napojov,

¢) pedagogicky dozor nad detmi pocas vydaja a konzumacie jedal a napojov,

d) zabezpecenie diétneho stravovania deti vratane nosenia stravy pre deti, u ktorych podl'a
posudenia oSetrujiiceho lekara zdravotny stav vyzaduje osobitné stravovanie s uvedenim
spdsobu manipulécie a vydavania jedal,

e) uskutocnenie celospoloc¢enskych programov podpory zdravia,

f) zabezpecenie hygienického rezimu a uréenia sanitacie aj pocas skolskych prazdnin,

g) sposob nakladania s odpadom.

Za hlavné jedlo sa povaZuje obed a za doplnkové jedlo desiata a olovrant. Kazdé jedlo sa detom
a Ziakom poskytuje jedenkrat denne. Dieta v materskej Skole, okrem dietata, u ktorého podla
posudenia oSetrujliceho lekdra zdravotny stav vyZaduje osobitné stravovanie, moze odoberat
denne:

a) desiatu, obed a olovrant, ak dieta navstevuje materski skolu s celodennou vychovou a
vzdelavanim,

b) desiatu alebo olovrant a obed, ak diet'a navs§tevuje materska skolu s poldennou vychovou
a vzdelavanim.

Skolska jedalen slizi na pripravu, vydaj a konzumaciu jedla a napojov pre stravnikov v ¢ase ich
pobytu v Skole.

Skolské jedalen, ktorej zriad’ovatel'om je obec, poskytuje stravovanie detom za &iastoéna thradu
nakladov, ktoré uhradza zdkonny zastupca vo vyske nakladov na nakup potravin podl'a vekovych
kategorii stravnikov v nadvédznosti na odporucané vyzivové davky. Prispevok, ktory uhradza

zakonny zastupca diet’at’a ur¢i zriad'ovatel’ VSeobecne zavdznym nariadenim.
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Ak sa diet'a v materskej skole stravuje, rodic alebo ind osoba, ktora ma voci dietat'u vyzivovaciu
povinnost,, uhradza okrem prispevku na ¢iastocnti uhradu nakladov aj vydavky na stravovanie.
Vydavky na stravovanie sa hradia vopred od 20. do 30. dia v predchadzajucom kalendarnom
mesiaci bezhotovostnym stykom prostrednictvom poStovych poukdzok alebo bankovym
prevodom. Poukazky dostane rodi¢ vzdy 20. dia v predchadzajucom mesiaci od triednej
ucitel’ky. Hodnoverny doklad o uhrade stravného predklada rodi¢ triednej ucitelke, resp. na
uréené miesto na nastenke na dverach triedy. Na stravovanie v SJ prihlasuje rodi¢ dieta
prostrednictvom triednej u¢itel’ky u vedtcej SJ. Obdobnym spdsobom si rodi¢ zariaduje aj
odhlasovanie dietat’a v ¢ase nepritomnosti dietat’a v materskej Skole. Prvotnt evidenciu o pocte
stravnikov vykonava triedna ucitel’ka na zdéklade osobného dohovoru s rodi¢om. Pocet
prihlasenych stravnikov zistuje do 7,30 hod. pracovnitka SJ. Dieta v materskej $kole moze
prihlasovat’ na odoberanie desiatej, obeda a olovrantu, podla dohody rodi¢a s vedacou SJ. Do
materskej $kole je zakazané nosit’ akékol'vek potraviny, tekutiny a sladkosti z domu. SJ méze na
zaklade pisomného odporucenia oSetrujuceho lekéra pripravit' dietatu aj jednoduchu diétnu

stravu, na pripravu naroénejsich diét SJ neméa vhodne vyskoleného zamestnanca — diétnu sestru.

Jedalny listok zostavuje vopred vediica kucharka a veduca SJ, odsuhlasuje ho riaditelka
materskej Skoly. Obsahuje druh denného jedla a hmotnost” hotovej porcie. Je vyveseny na

viditeI'nom mieste vo vchode do budovy.

V pripade, ze rodi¢ do 30. diia predchadzajiceho mesiaca neuhradi vydavky na stravovanie
dietata, veduca SJ upozorni rodi¢a osobne alebo pisomne na tito povinnost’, ktora mu prikazuje
Skolsky poriadok. V pripade opakovaného porusenia tejto povinnosti rodia, bude problém

rieSeny ako opakované zavazné poruSenie Skolského poriadku materskej Skoly.

Jedlo sa detfom podava v jedalni MS v &ase, ktory uréuje harmonogram stravovania. Na tiprave a

podavani stravy sa podielaji prevadzkovi zamestnanci SJ.

Rodic¢ia maju vstup do priestorov jedalne materskej Skoly z hygienickych dovodov zakazany.

Nezrovnalosti ohl'adne stravovania si mézu rodi¢ia osobne vykonzultovat’ s veducou SJ v Case

jej konzulta¢nych hodin alebo telefonicky.

Cinnosti zabezpecujlce Zivotospravu sa realizuji v pevne stanovenom case, kde sa odporica

dodrzat’ trojhodinovy interval medzi podavanim jedla.
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Jedlo sa detom podéava v jedalni dvoch turnusoch, podla harmonogramu stravovania, ktory
vypracovéva riaditel’ka materskej $koly a vedica SJ. Za kvalitu a predpisané mnoZstvo stravy,

hygienu a kultaru stolovania zodpoveda veduca SJ.

Kucharky prestieraju a serviruju jedlo vkusne na stoliky. Mladsie deti pouzivaju pri jedle lyzicu,
deti strednej vekovej skupiny pouzivaja vidli¢ku a podl'a individualnych schopnosti v II. polroku
aj kompletny pribor. NajstarSie deti pouzivaju kompletny pribor a v II. polroku sa ucia

samostatnosti pri sebaobsluznych pracach — odnasaju si taniere a pribor na uréené miesto.

Za cCistotu stolikov zodpovedaju kucharky, za ostatné Casti upratovacky, taktiez pri vyliati alebo

znecisteni pocas stolovania.

Za organizaciu a vychovny proces zodpovedd riaditelka, ucitelky. Ucitel'ky vedt deti k
osvojeniu si zakladnych navykov kultarneho stolovania, v maximalnej miere pritom uplatiiuju
individudlny pristup k detom. Pocas jedla ucitel’ka deti nenésilne usmeriiuje, podl'a Zelania

rodicov, hlavne v najmladsej vekovej skupine deti, aj prikrmuje. Neniti ich jest’!

Pracovnicky SJ zabezpeduju pitny rezim v triedach a na pobyt vonku tak, aby boli uspokojené
potreby deti v dostatoénom mnozstve. Pitny rezim zabezpecuju denne. V triedach je na pitny
rezim vyhradené miesto. Nadoba s vodou a podnos s poharmi musia spliat’ vietky naroky na
hygienu.

Do MS je zakazané nosit’ akékolvek potraviny a stravu z domu!

Zabezpeclenie diétneho stravovania v Skolskych zariadeniach pre deti s potravinovou

alergiou mozno uskuto¢iovat’ dvomi sposobmi, a to:

1. Diétna strava pre deti materskych $kol sa pripravuje priamo v zariadeni $kolského stravovania
podl'a odporti¢anych receptar pre diétne stravovanie (Materidlnospotrebné normy a receptury
pre diétny stravovaci systém v $kolskom stravovani vydalo MS SR 2008 pod ¢&islom CD-
2008- 09/1771-1:918).

2. Detom je mozné individualne donasat’ stravu do zariadenia $kolského stravovania vtedy, ak
posudenie lekara vSeobecnej zdravotnej starostlivosti pre deti a dorast alebo posudenie lekéra
so Specializaciou v prisluSnom $pecializatnom odbore dokladuje, Ze vyziva dietata vyzaduje
osobitné stravovanie.

Hotovu diétnu stravu po vzajomnej dohode rodicov, riaditel’a Skoly a veducej Skolskej

jedalne zabezpecuje zakonny zastupca pricom musia byt’ splnené tieto podmienky:

a) hotovy diétny pokrm v uzavretych prepravnych umyvatelnych nadobach doda zakonny

zastupca dietata v den jeho konzumadcie,
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b) jedlo v nadobach sa uchovava v samostatnom chladiacom zariadeni. Ak podmienky Skolske;j
kuchyne nedovol'uju tento postup, je mozné skladovat’ doneseny pokrm vo vyclenenej casti
chladnicky, urCenej vyhradne len na tento tcel,

c) hotové diétne jedlo sa bude zohrievat’ v mikrovinnej rure ur¢enej len pre potreby takéhoto
stravovania, jedlo ohrieva kucharka

d) v zaujme zamedzenia krizovej kontaminacie bude nadoby umyvat rodi¢, pripadne sa buda

umyvat’ v umyvacke riadu zariadenia Skolského stravovania.

Pri ohrievani a podavani donaSanej individualnej stravy je potrebné dosledne dbat’ na to, aby sa
do nej nedostali alergény, napriklad kuchynskym riadom, ktory sa pouzil na pracu s inymi

potravinami pri priprave stravy pre zdravé deti.

Na servirovanie a podavanie stravy je potrebné pouzivat samostatny riad a umyvanie
prepravnych nadob sa musi zabezpecovat' v spolupraci rodi¢mi, aby sa zabranilo krizovej

kontaminécii pri ochrane zdravia deti navsStevujucich materska Skolu.

Zabezpecenie diétneho stravovania deti, vratane donasSky stravy pre deti, u ktorych podla
posudenia oSetrujuceho lekara zdravotny stav vyzaduje osobitné stravovanie s uvedenim sposobu

manipulacie a vydavania jedal, musi byt zakomponované v prevadzkovom poriadku Skoly.

Za postup pri zabezpeovani diétneho stravovania zodpoveda veduca SJ a zamestnanec povereny

podavanim stravy.

10. Organizacia v jednotlivych priestoroch materskej Skoly

Organizacia v Satni

Do $atni maju pristup rodicia, ktori po vstupe do budovy pouziji na svoju obuv navleky, alebo sa
vyzuvaju. Kazdé dieta ma v Satni svoju skrinku. Pri prezliekani a ukladani veci do skriniek veda
rodi¢ia v spolupraci s ucitel’kou deti k samostatnosti a poriadkumilovnosti a ochrane majetku
Skoly, t.j. neniCit, nekreslit, neoblepovat’ skrinky néalepkami. Za poriadok v skrinke,
zabezpecenie dostatocného mnozZstva ndhradného oblecenia pre pripad znecistenia, zamocenia
dietat’a zodpoveda rodi¢. Ucitel’ka v mladsej a strednej vekovej skupine deti je povinna pomdct’
dietatu pri prezliekani, ak dieta nie je samostatné. U starSich deti pomaha ucitel’ka len podla
potreby. Ucitel’ka zodpovedd za tipravu zovnajska dietata. Dohliadne, aby sa deti vyzliekali a
obliekali postupne, aby nedochddzalo v zimnych mesiacoch k prehrievaniu organizmu deti, a
tym predchadza chorobnosti. U mladSich deti pomdahaju pri obliekani a vyzliekani aj
nepedagogicki zamestnanci. Za estetickll tipravu Satne zodpoveda triedna ucitel’ka. Dohliadne v

sucinnosti s rodi¢mi, aby deti na skrinky nelepili nalepky a neodstraiiovali uchytky a magnetky.
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Za uzamknutie vchodu a hygienu priestorov zodpovedd prevadzkova zamestnankyna. Do

skriniek rodicia neodkladaju det'om jedlo, ovocie, pitie a ani sladkosti.

Organizacia v umyvarni

VSetky triedy maju samostatni umyvaren. Je prispdsobena detom a udrziavana v hygienicky
nezavadnom stave. Kazdé¢ dieta ma samostatny uterdk a hreben prepozi¢any z materskej skoly,
zubnu kefku a poharik, ktoré si prinesie z domu, umiestneny pri svojej znacke na stojane na to
uréenom. Za pravidelnu vymenu uterdkov, vzdy v pondelok rano, zodpovedd upratovacka.
Cistota uterakov je zabezpeCovana hromadnym pranim v materskej $kole a zabezpetuje ju
prevadzkova zamestnankyna. Za doplnenie mydiel, za Cistenie hrebenov, sucht podlahu a
hygienu v umyvarni zodpoveda upratovacka. Deti sa v umyvarni zdrziavaju len za pritomnosti
ucitel’ky, ktora ich vedie k zdkladnym hygienickym navykom a sebaobsluhe. Za celkovu
organizaciu pobytu deti v umyvarni, uzatvorenie vody, splachnutie WC adodrZiavanie
prislusnych hygienickych, zdravotnych a bezpecnostnych predpisov zodpoveda ucitelka.

Rodic¢ia nevstupuji do umyvarne a nepouzivajua $kolské WC (len v nutnych pripadoch).

Dentalna hygiena

Deti si po jedle Cistia zuby vypldchnutim a umyvanim c¢istou vodou a kefkou. Nacvik dentélnej
hygieny zabezpecuje triedna ucitel’ka. Za preventivnu lekéarsku starostlivost o chrup deti
zodpovedaju rodi¢ia, a to osobnou navstevou u Skolskej, resp. detskej zubarky. Za distotu a
hygienu poharikov a zubnej kefky zodpovedaji rodicia, ktori pravidelne v piatok bert domov

tieto pomdcky a postaraju sa o ich vycistenie a hygienu.

Organizacia pocas pobytu deti vonku

Pobyt vonku patri k povinne realizovanym organizanym formdm denného poriadku.
Uskuto¢nuje sa kazdy den. Pocas pobytu vonku je ucitel’ka povinnd zabezpecit detom
plnohodnotni organizovanu cinnost, ktord obsahuje pohybové aktivity deti, vychadzky,
edukacné aktivity, ktoré su prispdsobené pobytu deti v areali materskej Skoly, alebo v ned’aleke;j
prirode. Mo6ze tu byt zaradena edukacna aktivita, ak je v rdmci nej z obsahového hl'adiska
roznym spdsobom zastipené napr. oboznamovanie sa s prirodou a prirodnymi javmi pri
priamom pozorovani, rdzne organizované zabavno-Sportové ¢innosti na Skolskom dvore. Pocas
pobytu vonku treba dopriat’ detom dostatok vol'ného pohybu a hrovych ¢innosti. Prevahu aktivit
tvoria spontanne hry deti, hrové a iné vychovno-vzdelavacie ¢innosti bohaté najmé na pohyb.
Neodmyslitelnymi ¢innostami pocas pobytu vonku su tvorivé hry s pieskom, kreslenie a
mal'ovanie, hudobné, dramatick¢ a pracovné cinnosti, rozne pohybové hry s loptou a iné

pohybové, Sportové a hudobno-pohybové hry, ako aj kreslenie kriedovym pastelom na beton a
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podobne. V zaujme zdravého psychosomatického vyvinu dietat’a sa realizuje kazdy den, nesmie
sa bezdovodne vynechat. Pobyt deti vonku sa uskuto¢iiuje aj za menej priaznivého pocasia,
je preto potrebné deti primerane obliekat’, obuvat® a zabezpecit’ ¢iapky. Vynimkou, kedy sa
moze skratit’, alebo sa nemusi uskutocnit’, st nepriaznivé klimatické podmienky, vichrica - silny
narazovy vietor, mraz - teploty pod -100C, prudky dazd’ (nie mrholenie), nadmerné znecistenie
ovzdusia. V jarnych a letnych mesiacoch pobyt vonku upravuje vzhl'adom na intenzitu slne¢ného
ziarenia a zarad’'uje sa dvakrat pocas dna, v dopoludiajsich aj popoludiajsich hodinach. Pocas
pobytu vonku ucitel’ka venuje detom zvysent pozornost’, musi mat’ prehl'ad o det'och, dodrziava
poziadavky bezpe€nosti a ochrany ich zdravia v zmysle prisluSnych vSeobecne zaviznych
predpisov a pokynov riaditel’ky materskej Skoly. V pripade hroziaceho nebezpecenstva zasiahne
ktorakol'vek ucitel’ka. V pripade potreby dietat’a ist na toaletu, odchadza s dietatom jedna
ucitel’ka, ostatné zabezpecuji dozor nad ostatnymi det'mi.

Oblecenie deti na pobyt vonku sa prisposobuje rocnému obdobiu tak, aby nedochadzalo k
podchladeniu ani k prehriatiu organizmu deti. Pobyt vonku sa uskutoc¢iiuje spravidla od 9,00hod.
do 11,30 hod., v ¢ase letnych hort¢av do 11,00 hod. Pri hrach pripravi ucitel’ka dostatok hraciek,
pomodcok na pobyt vonku. Vedie deti k ochrane prirody a Zivotného prostredia. Ucitel'ka
dodrziava dizku pobytu deti vonku podl'a denného poriadku. V letnom obdobi sa deti od 11,00
hod. do 15,00 hod. zdrziavaji v budove z dovodu intenzivneho slne¢ného ziarenia. Ucitel'ka a
rodi¢ dba, aby mali deti hlavy pokryté 'ahkou Satkou alebo ¢iapkou, chraniacou pred slne¢nym
ziarenim. Ucitel’ka v letnych mesiacoch dba o osviezenie vzduchu vodou, zabezpec€uje slnecniky
a podavanie tekutin v dostatocnom mnozstve.

Z. dovodu bezpecnosti a prehl'adnosti su rodi¢ia povinni odovzdat’ diet’a ucitel’ke na stanovisti a
pri preberani diet’at’a ohlasit’ odchod diet'at’a osobne ucitel’ke. Po prebrati svojho dietat'a

je rodi¢ povinny opustit’ Skolsky areal spolo¢ne s dietat’om.

Vychadzky

Ak 1de ucitel’ka s detmi na dlhSiu vychadzku, do vzdialenejSieho okolia materskej Skoly, musi SO
sebou zobrat’ aj prenosnu lekarnicku, tercik a reflexné vesty pre deti 1 dospelych. Na vychadzky
chodia spravidla obe ucitel’ky podl'a harmonogramu, plnia stanoveny ciel' a dodrziavajii pocet
deti na jednu ucitel’ku (na vychadzke nemoze mat’ jeden pedagogicky zamestnanec viac ako 21
deti od Styroch do piatich rokov alebo 22 deti starSich ako 5 rokov).

Mladsie deti chodia na vychadzku len pri dozore dvoch uciteliek. Pri prechddzani cez
komunikaciu dba, aby previedla deti bezpeéne po vyznatenom prechode. Ucitel'ka vojde do
stredu komunikacie prva, ma oblecenu bezpecnostnli vestu a ter¢ikom zastavi premavku, az
potom mozu prechddzat deti na druht stranu komunikacie. UCcitel'ka ostdva v strede

komunikacie, kym neprejde posledné dvojica deti. Cestu optista posledna.
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Z bezpetnostnych dovodov upratovacky denne zametaji spevnené plochy arealu skolskej
zahrady, zbieraji odpadky na travnatej ploche, upravuji pieskoviskd prekopévanim,
prehrabdvanim a polievajui ich vodou. Pred pobytom deti vonku upratovacky prehliadaji areal
Skolskej zéhrady, odstraiiuji nebezpecné predmety a kontroluju uzatvorenie kandlov a
hydrantov. VsSetky opatrenia sa uskutoCniuju pred pobytom deti vonku a tym pomdahaju

predchadzat’ irazom.

Organizacia v jedalni
Za kvalitu a predpisané mnozstvo stravy, hygienu a kultiru stolovania zodpovedd veduca

$kolskej jedalne. Dalej zabezpeduje zist ovanie poétu stravnikov a pitny rezim.

Za organizaciu a vychovny proces v jedalni zodpoveda riaditel'ka materskej Skoly a ucitel’ky.
Ucitel’ky vedua deti k osvojeniu si zakladnych ndvykov kulturneho stolovania, v maximalnej
miere pri tom uplatiuji individudlny pristup k detom. Pocas jedla ucitelka deti nendsilne
usmeriiuje, podl'a Zelania rodicov aj prikrmuje. Nenititi diet’a jest’!

Mladsie deti pouzivaju pri jedle lyzicu a neskor individudlne, podl'a posudenia triednej ucitel’ky
v druhom polroku aj vidli¢ku. StarSie deti pouzivaju vidlicku a podl'a individualnych schopnosti
v druhom polroku aj kompletny pribor. Najstarsie deti pouzivaju kompletny pribor a v druhom
polroku sa ucia samostatnosti pri sebaobsluznych pracach - odnéasaju si taniere a pribor na urcené

miesto.

Organizacia v spalni

Pocas popoludiajSieho odpocinku v spalni dba ucitel’ka na primerané oblecenie deti (pyZama),
ktoré si deti prinest vzdy v pondelok v taske a odnesu v piatok domov na vypranie. Zabezpeci
primerané vetranie spalne, ktoré neohrozi zdravie deti. Od odpocivajicich deti neodchddza a
individudlne pristupuje k detom, ktoré maju kratsiu potrebu odpoc¢inku. Odpoludiiajsi odpocinok
sa realizuje v zavislosti od potrieb deti s minimalnym trvanim 30 minat. S mladSimi detmi,
vzhl'adom na ich zvySenu potrebu spanku, sa spanok uskutocituje na 16Zku.

So star§Simi det'mi, najmd 5 — 6 roénymi, je vhodné odpocinok postupne skracovat, s oh'adom na
potreby deti a nemusi byt nutne na 16zku. Sta¢i, za predpokladu, Zze je v miestnosti optimalna
teplota, uskutocnovat’ ho volne na koberci s lezanim na vankusoch (hlave netrvat’ na tom, aby
kazdé dieta zaspalo). ZvySeni Cast odpocinku potom moZno venovat pokojnejSim hram
a vychovnovzdelavacim c¢innostiam, ako ¢itaniu rozpravok, grafomotorickym cviceniam,
obCasnému pozeraniu detskych, najmid animovanych filmov. Preto sa odpocinok postupne
skracuje s pribudajucim vekom deti. Najdlhsie odpocivaji 2 — 3 — 4 ro¢né deti, a to 2 az 2,5

hodiny. Odpocinok sa postupne skracuje tak, Ze 4 — 5 ro¢né deti odpocivaju 1,5 hodiny a 5 — 6
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ro¢né deti 1 hodinu na zaciatku Skolského roka, postupne sa skracuje o 5 az 10 min. a v druhom
polroku — od februara daného skolského roku trva odpoc¢inok len 30 min (nie v§ak menej). Pri
ukladani deti na odpocinok ucitel’ka vytvara v spalni intimnu citova atmosféru, kde ma svoje

miesto rozpravanie a Citanie rozpravok, spev uspavaniek, alebo poctvanie reprodukcii.

Harmonogram vymeny postel’nej bielizne

Materska skola zabezpeCuje pranie postelnej bielizne v pracovni, ktora bielizeii odvezie a
dovezie v stanovenom termine. Néklady na pranie postelnej bielizne si rodi¢ia hradia sami.
Osvedcilo sa centralne pranie bielizne, nakol’ko sa tak méze zabezpecit’ pravidelnost’ vymeny a
kvalita cistoty. Pri manipulacii s bieliziou st dodrzané hygienické predpisy. Bielizen
uskladiiujeme v dvoch skladoch, zvIast’ Cisti a zvlast’ Spinavu bielizen, ¢im zabrafiujeme Sireniu
baktérii a kontamindcii. Na pranie postel'nej bielizne prispievaju rodi¢ia dvakrat ro¢ne sumou,
odsthlasenou plenarnou schddzou rodi¢ovského zdruzenia na zéklade cennika pracovne.
Postelnd bielizenn sa vymiena jeden krat za tri tyzdne poste'né bielizent atyZzdenne detsky
uteracik, v najmladsej vekovej skupine podl'a zne€istenia a potreby.

Organizacia na schodoch

Vnutorné schodisko na prvé poschodie vyuzivaju deti v priebehu dia tak, ze pri hromadnom
presune po schodisku si uéitel’ka zoradi deti do zastupu, deti sa nedrzia za ruky vo dvojici. Deti
sa pri chodzi pridfzaju zabradlia. Pri schadzani ucitel’ka slovne upozoriiuje deti na pouzivanie
schodiska, pozoruje ich zrakovym kontaktom a zostupuje po schodoch posledna. Pri chodzi
nahor tiez. U deti mladSej vekovej skupiny pomaha ucitel’ke prevadzkova zamestnankyna.

V pripade presunu dvoch tried na schodoch, trieda deti, ktoré st iba nastipené, da prednost’ tym,
ktoré uz po schodoch idu. V pripade, ze sa stretnti v polovici schodiska, starSie deti zostanu stat’,
kym mladsSie deti prejdu.

Na vonkajSom schodisku (pred vchodom do budovy) ucitel’ky individudlne pomahaju detom.

11. Organizacia kruzkovej ¢innosti a nadStandardnych aktivit
Nadstandardné aktivity : kor¢ulovanie, plavanie, Skola v prirode, vyu€ovanie cudzieho jazyka sa

organizuju na zéklade informovaného stihlasu zdkonného zéstupca a suhlasu zriad'ovatela.

Vyucba jazykov:

Okrem vychovno-vzdeldvacieho procesu sa v materskej Skole poskytuje aj nadsStandardnd
spoplatnena vzdelavacia ¢innost’, na zaklade informovaného suhlasu rodicov bude organizovana
vyucba cudzieho jazyka (AJ). Vyucbu zabezpecuje externd zamestnankyna, vzdelanim ucitel’ka

materskej Skoly s platnym certifikatom.
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Vyucba sa uskutocnuje 2 x v tyzdni, v popoludiiajSich hodinach, pre minimalny pocet deti 12 v
skupine. V ¢ase vyucby st deti pod pedagogickym dozorom lektorky, ugitel’ky jazykov. Uhrada
poplatkov za vyucbu jazykov sa vykonava postovou poukédzkou polro¢ne podla cennika. Rodicia
potvrdzuju prihlasenie dietata na vyucbu cudzieho jazyka informovanym suhlasom u triednej

ucitel’ky, aj s vedomim vysky pozadovanej sumy.

Krazkova ¢innost’

Okrem vychovno-vzdelavacieho procesu, ktory repektuje ciele Skolského vzdelavacieho
programu, moze materska Skola poskytovat’ aj nadstandardnti vzdelavaciu Cinnost’, na zaklade
informovanych sthlasov rodicov pontka detom moznost’ zapojit’ sa do krizkov pod vedenim
kmenovych zamestnancov materskej Skoly alebo lektorov. Kruzkova ¢innost’” moze prebiehat
podas pobytu dietata v MS tak, aby nenar$ala organiziciu vychovy a vzdeldvania, v

popoludniaj$ich hodinach.

Organizacia predplaveckej pripravy a Sportovych kurzov

Materska skola v spolupraci s mimoskolskymi organizaciami organizuje pre deti najstarSej
vekovej skupiny Sportové kurzy pladvania a korul'ovania. Preprava je zabezpecend zmluvnou
autobusovou dopravou, organizatorom kurzu. Pocas $portovych kurzov ucitelka zodpoveda za
pripravu deti na samotny kurz (t.j. cestuje s detmi v pristavenom autobuse, ¢akd s detmi na
samotny zaciatok kurzu, pomaha pri obliekani, obuvani, vyzliekani, vyzivani, odprevadza ich na
toaletu a pod.). V priebehu kurzu zodpovednost’ za deti preberaju vyucujuci tréneri, nakol’ko st
deti zadelené do menSich skupin. Diet'a sa nesmie pohybovat na plavarni, klzisku samé, bez
dozoru. Ucitel’ka neoptist’a priestory vycviku.

Pri organizovani sankovania, lyZovania alebo korculovania nacvik realizuje tréner s
pozadovanou trénerskou kvalifikaciou, ucitel’ka zabezpecuje dozor (najviac 10 deti na jedného
pedagogického zamestnanca) pri prezliekani, prezivani deti a vykondvani hygieny, az do
odovzdania deti lektorom vycviku. V priebehu vycviku sa nevzd’al'uje z vyhradeného priestoru a

v pripade potreby je detom napomocna.

Organizacia pocas vyletov a exkurzii (organizovanie mimoskolskych aktivit)

Vylet alebo exkurzia sa organizuje na zaklade planu prace Skoly, najviac na jeden den S
prihliadnutim na bezpecnostné, hygienické a fyziologické potreby deti a so zabezpecenim
teplého obeda pre deti. Pred uskutocnenim vyletu alebo exkurzie pedagogicky zamestnanec
povereny riaditelom organizane zabezpeCi pripravu a priebeh vyletu alebo exkurzie vratane
poucenia zucastnenych oso6b a deti o bezpecnosti a ochrane zdravia (informovany suhlas

zdkonného zastupcu). O tom vyhotovi pisomny zdznam, ktory potvrdia vSetky dospelé
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zucCastnené osoby svojim podpisom. Na vylet a exkurziu s detmi predskolského veku mozno
pouzit' aj verejnii dopravu alebo mestskl hromadnu dopravu. Pedagogicky dozor nad detmi
pocas vyletov a exkurzii uskutoc¢iiuju dve pedagogické zamestnankyne a jedna poverena plnoleta

osoba s poctom deti podla § 28 ods. 10 zakona.

12. Konzulta¢né pohovory

Zakonny zastupca dietata ma pravo byt informovany o vychovno-vzdelavacich vysledkoch
svojho diet'ata, ako aj na poskytnutie poradenskych sluzieb vo vychove a vzdeldvani svojho
dietat’a. Z tohto dovodu moze poziadat’ triednu ucitel’ku o konzultacie a odborné poradenstvo
denne od 12,00 do 13,00 hod., pripadne v inom vopred dohodnutom case.

Konzultacie sa vykonavaju spravidla tstne, ale mozu byt poskytnuté aj pisomne (pre potreby
zakonného zastupcu dietat’a).

V pisomnej podobe sa uskutocnia aj v pripade, ked’ ucitel’ opakovane riesi rovnaky vychovny
problém, na ktory bol rodi¢ uz tstne upozorneny. Ucitel moze rodicovi odporucit’ odborné

poradenstvo, odbornt literataru...

IV. Podrobnosti o podmienkach na zaistenie bezpecnosti a ochrany zdravia
deti aich ochrany pred socialno-patologickymi javmi, diskriminaciou alebo
nasilim
1. Bezpe¢nost’ a ochrana zdravia vo vychove a vzdelavani deti

Na tuseku starostlivosti o zdravie a bezpeCnost deti sa vSetci zamestnanci riadia
vieobecne platnymi predpismi, najmi Vyhlasky MS SR ¢&. 306/2008 Z.z. o materskej 3kole,
v zneni vyhlagky ¢. 308/2009 Z.z., zikonom NR SR ¢&. 348/2007 Z.z. ktorym sa meni a dopliia
zakon NR SR ¢. 311/2001 Z.z. zakonnik prace po novele 252/2012 Z.z., 345/2012 Z.z. a novele
¢. 3661/2012 Z.z s u€innostou od 1.1.2013, zakonom NR SR ¢. 140/2008 Z.z. ktorym sa meni
a dopiiia zdkon NR SR &. 124/2006 Z.z. o bezpeénosti a ochrane zdravia pri praci a 0 zmene
a doplneni niektorych zakonov, § 422 Obcianskeho zakonnika, zdkonom NR SR ¢. 355/2007
Z.z. o0 ochrane, podpore arozvoji verejného zdravia a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov,
pracovnym poriadkom, pokynmi na zaistenie bezpeCnosti a ochrany zdravia pri praci a pri
vychove a vyucovani, Metodického usmernenia ¢. 4/2009 — R Kk zavedeniu jednotného postupu
skol, skolskych zariadeni a vysokych $kol pri vzniku registrovaného skolského tirazu a pri

evidencii nebezpecnych udalosti a internymi pokynmi riaditel’ky materskej Skoly.
Skola je pri vychove a vzdelavani, pri ¢innostiach priamo suvisiacich s vychovou a vzdelavanim
povinna:

a) prihliadat’ na zakladné fyziologické potreby deti
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b) vytvarat’ podmienky na zdravy vyvin deti a na predchadzanie socialno-patologickych javov

c) zaistit’ bezpecnost’ a ochranu zdravia deti

d) poskytniit’ nevyhnutné informadcie na zaistenie bezpe€nosti a ochrany zdravia deti

e) viest' evidenciu Skolskych urazov deti, ku ktorym prislo pocas vychovno-vzdelavacieho

procesu a pri ¢innostiach organizovanych Skolou; pri vzniku Skolského trazu vyhotovit
zaznam o Skolskom turaze

Za vytvorenie bezpecnych a hygienickych podmienok na predpriméarne vzdelavanie zodpoveda
riaditel’ka.
Za bezpecnost’ a ochranu zdravia dietata zodpovedaju pedagogicki zamestnanci materskej skoly
od prevzatia dietata az po jeho odovzdanie zakonnému zastupcovi alebo nim splnomocnenej
osobe.
V triede s celodennou vychovou a vzdelavanim zabezpeéuju predprimarne vzdelavanie striedavo
na zmeny dve ucitel’ky. V triede s celodennou vychovou a vzdeldvanim s det'mi mlad$imi ako tri
roky, ktorych je viac ako desat, pracuju striedavo tri ucitel’ky, pri oblickani a sebaobsluhe deti
pomaha aj nepedagogicky zamestnanec.
Na vychadzke nemoéze mat’ pedagogicky zamestnanec viac ako 20 deti od Styroch do piatich
rokov alebo 22 deti starSich ako pat’ rokov. Pri vy§Som pocte deti alebo pri ¢innostiach, ktoré si
vyzaduju zvySeny dozor, riaditel’ka zabezpeci d’alSieho zamestnanca materskej skoly, ktory pod
vedenim ucitel’ky dba na bezpec¢nost’ deti. S triedou s detmi mlads$imi ako tri roky, s detmi vo
veku od troch do Styroch rokov a s detmi so zdravotnym znevyhodnenim sa uskutociiuje
vychéadzka deti vzdy za pritomnosti dvoch zamestnancov.
Za bezpecnost’ deti pocas kruzkovej cinnosti zodpoveda vedica krizku. Ak kruzkovu
¢innost’ vykonava s informovanym sthlasom zakonnych zastupcov lektor, za bezpe¢nost’ deti

zodpoveda lektor.

Pri ¢innostiach, ktoré sa vykonavaji ako sucast’ vychovno-vzdelavacej ¢innosti materskej
Skoly a ktoré si vyZaduju zvySeny dozor, riadite’ka zabezpe¢i pocet pedagogickych
zamestnancov takto:

a) na plavecky vycvik je najviac osem deti na jedného pedagogického zamestnanca,

b) na lyziarsky vycvik je najviac desat’ deti na jedného pedagogického zamestnanca,

¢) pri saunovani je najviac desat’ deti na jedného pedagogického zamestnanca,

d) v Skole v prirode je pocet deti podl'a osobitného predpisu.

e) na vyletoch a exkurziach je potrebny dozor dvoch pedagogickych zamestnancov a jednej

poverenej plnoletej osoby s poctom deti podl'a osobitého predpisu.
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Vylet alebo exkurzia sa organizuje na zaklade planu prace Skoly, najviac na jeden deni s
prinliadnutim na bezpecné, hygienické a fyziologické potreby deti a so zabezpecenim teplého
obeda pre deti. Pred uskuto¢nenim vyletu alebo exkurzie vedici pedagogicky zamestnanec
povereny riaditelom organizacne zabezpeci pripravu a priebeh tychto aktivit vratane poucenia
zucastnenych osob a deti o bezpecnosti a ochrane zdravia. O tom vyhotovi pisomny zdznam,
ktory potvrdia vSetky dospelé zacastnené osoby svojim podpisom. Na vylety a exkurzie s detmi

predskolského veku sa mozu pouzit’ hromadné dopravné prostriedky.

Pedagogicky zamestnanec m6Ze odmietnut’ prevzatie diet’at’a, ak zisti, Ze jeho zdravotny
stav nie je vhodny na prijatie do materskej Skoly (ucitel'ke vyplyva povinnost prijat do
predskolského zariadenia len zdravé dieta podla Zakona NR SR ¢. 355/07 Z.z. o ochrane,

podpore a rozvoji verejného zdravia a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov)..

Ak dieta v materskej Skole pocas dila ochorie, pedagogicky zamestnanec zabezpeci jeho izolaciu
od ostatnych deti, dozor nim poverenou osobou z radov zamestnancov $koly a informuje

zakonného zastupcu dietat’a.

Podavanie liekov v materskej Skole

Pedagogicki zamestnanci materskej Skoly nie st opravneni podéavat detom lieky
(antibiotikd, pripadne lieky, ktorych nespravne podanie by mohlo ohrozit’ zivot dietat’a atd’.). Pri
podévani najrozmanitejSich probiotik, lieckov proti zapche, ¢i onych vyzivovych doplnkov musi
rodi¢ nastavit’ taky rezim ich uzivania detom, aby mu ich podéaval rodi¢ sam pred prichodom do
materskej Skoly alebo po odchode z materskej Skoly, pripadne mu ich prisiel podat’ v priebehu
dila on sam, pretoZe aj pri podavani takého druhu lie¢iv moze dojst’ k ich nespravnej aplikécii, ¢i
uzitiu. Je prisny zakaz nechavat’ lieky akéhokol'vek druhu a kozmetické pripravky (krémy,

spraye, kvapky...) v priestoroch detskych satni v dosahu deti.

Na prevzatie svojho dietata z materskej Skoly moze zakonny zastupca pisomne splnomocnit’

svoje diet’a starSie ako desat’ rokov alebo inll pedagogickym zamestnancom znamu osobu.

Ak ucitel’ka pri pravidelnej kontrole zisti nedostatok na predmetoch, pomdckach alebo zariadeni,
ktory mdze ohrozit’ zdravie alebo bezpeCnost’ deti, zabezpeci jeho odstranenie osobne, alebo to
oznami ihned zodpovednému nepedagogickému zamestnancovi. Ten ho podla svojich
schopnosti odstrani ihned’, pripadne o jeho odstranenie poziada zamestnancov Strediska sluzieb
Skolam a skolskym zariadeniam PetrZalka.

Ak dieta utrpi poc€as pobytu v materskej Skole traz, ktory nie je potrebné oSetrit’ lekarom, oSetri

ho ugitel’ka obvyklym spésobom. Uraz a spdsob ofetrenia zaeviduje v zosite $kolskych trazov.
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Tento zaznam predlozi rodicovi na podpis. Ak dieta utrpi uraz, ktory si vyzaduje oSetrenie
lekarom, sluzbukonajuca ucitel’ka sa ihned’ skontaktuje s rodi¢om diet’at’a, s ktorym sa dohodne
na dalSom postupe. Ak je rodi¢ nezastihnutelny, odvedie dieta na lekarske osSetrenie
zdravotnickym vozidlom, pripadne taxisluzbou. Po navrate z oSetrenia zaeviduje uraz v zosite
Skolskych urazov a znovu sa pokusi o telefonicky kontakt s rodi¢om. Lekarsku spravu o oSetreni
urazu (vyhotovi z neho kopiu pre potreby materskej skoly), odovzda rodi¢om diet’at’a.

V pripade trazu, ktory ohrozuje zivot dietata, sluzbukonajuca ucitel’ka poziada o privolanie
rychlej zdravotnej pomoci aj rodiCov a sucasne podava dietat'u prva pomoc. Ak diet’a potrebuje
oSetrenie v nemocnici, sluzbukonajuca ucitel’ka ho sprevadza az do prichodu rodicov. Taktiez

uraz zaznamena v zoSite urazov a lekarsku spravu odovzda rodi¢om.

Uraz sa eviduje aj elektronicky vo webovej aplikacii podl'a metodického usmernenia ¢. 4/2009-R
z 11.2.2009 k zavedeniu jednotného postupu §kol, skolskych zariadeni a vysokych §kol pri
vzniku registrovaného Skolského urazu a pri evidencii nebezpe¢nych udalosti, ktorou upresniuje
postup zamestnancov materskej Skoly pri vySetreni, evidencii a registracii Skolského trazu a

nebezpecnej udalosti.

2. Opatrenia v pripade pedikulézy

a) U vietkych deti a pedagogov v triede a ich vSetkych rodinnych prisluSnikov je nutné
umyt vlasy Sampénom proti vSiam dostupnym na trhu - Parasidose, presne podla navodu
vyrobeu alebo dezinsekénym sprejom Diffusil H. Sampén je potrebné aplikovat’ na mokré vlasy
masirovanim vlasovej pokozky, nechat’ pdsobit 3 minuty a oplachnut’ &istou vodou. Sampén
aplikovat’ druhykrat, nechat podsobit 3 minaty a dokladne oplachnut c&istou vodou. Na
dosiahnutie pozadovaného vysledku su tieto dve po sebe idtce aplikdcie nevyhnutné.

Ddlezité je aplikovat’ tato kuru naraz a u vSetkych ¢lenov kolektivu (triedy aj jednotlivych
rodin), t. j. dohodnut’ si napr. konkrétny vikend. Ak sa tito kura neaplikuje u vSetkych a v
rovnakom c¢ase, moze dochadzat’ k dalSiemu prenosu. K zaisteniu spolahlivého ucéinku (k
likvidacii lariev vyliahnutych z hnid, ktoré predsa len prezili) je potrebné pouzitie Samponu po
14 dinoch opakovat'.

Na trhu st k dispozicii aj iné pripravky (napriklad Devos - vlasovy gél, Jacutin gel, Nemoxan -
kondicionér, pripadne podl'a aktudlnej ponuky). Ich pouzitie je vSak vzdy nutné kombinovat’ s
pouzitim Samponu. Uvedené pripravky sa daju objednat’ v lekarni.

St aj pripravky na lekarsky predpis, ktoré predpisuje odborny kozny lekar.

b) Osobnu a postel’'nu bielizeii je nutné vyvarit’, resp. vyprat’ pri vysokych teplotach,

dokladne vysusit’ a vyZehlit’.
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¢) Ciapky, Satky, $ale a iny odev, ktory nie je mozné vyvarit, je nutné vyprat’ minimalne v
dvoch cykloch pri doporucenych teplotich, dokladne vysusit, vystavit Gfinkom slnecného
Ziarenia, prip. postriekat’ pripravkom Biolit na leziici hmyz.

d) Matrace, Zinenky pouzivané v Skole postriekat’ Biolitom na lezici hmyz, dokladne
vyvetrat, vystavit’ u¢inkom slnecného ziarenia a minimalne 3 az 4 dni nepouzivat’.

e) Predmety prichadzajice do priameho styku s vlasmi (hrebene, kefy) je potrebné oSetrit’
pripravkom Biolit na lezici hmyz, pripadne namocit' do roztoku s obsahom chléru (Savo,
Chloramin, Persteril).

f) Zasadné je zabezpecenie vysokej urovne osobnej hygieny. Kazdy ¢len kolektivu musi
pouzivat' vlastné predmety osobnej hygieny (uterak, hrebel) a zabranit’ ich vzijomnému

pozi¢iavaniu. To isté plati aj v pripade ¢iapok, Satiek, pripadne inych pokryvok hlavy.

3. Ochrana pred socialno-patologickymi javmi

V zmysle Dohovoru o pravach dietata s ucitelia povinni zabezpeCovat’ aktivnu ochranu deti
pred socidlno-patologickymi javmi, monitorovat’ zmeny v spravani deti a v pripade dovodného
podozrenia z fyzického alebo psychického tyrania ¢i ohrozovania mravného vyvinu dietata
bezodkladne rieSit problém v spolupraci s vedenim Skoly, pripadne s Centrom
pedagogickopsychologického poradenstva a prevencie, kontaktovat’ prislusny odbor socidlnych
veci, pediatra a prislusné oddelenie policajného zboru.

Deti primerane informovat o existencii legalnych a nelegalnych drog a o hroziacom
nebezpecenstve pri kontakte s nebezpe¢nymi latkami (pomockami). Deti viest’ k ochrane svojho

zdravia, aj zdravia ostatnych deti.

4. Opatrenia proti Sireniu legalnych a nelegalnych drog v Skolskom prostredi
Tieto opatrenia st vypracované riaditel’kou materskej Skoly a s sicast'ou vnutorného poriadku
materskej Skoly.
Opatrenia proti $ireniu drog v $kolskom prostredi zabezpecuju kontrolu proti prenikaniu drog do
arealu materskej Skoly.
a) Do materskej Skoly je zakazané nosit’ a v aredli materskej Skoly prechovavat a uzivat
akékol'vek legdlne i nelegalne — zakazané drogy
b) V priestoroch materskej Skoly ako aj v celom aredli materskej Skoly (vratane Skolského
dvora) je zakdzané fajcit’.
¢) PoruSenie zakazu je hrubym porusenim vnutorného poriadku materskej Skoly a bude riesené
po predbeznom pisomnom upozorneni zakonného zastupcu ukoncenim dochadzky do

materskej Skoly.
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d) V pripade ak do arealu materskej skoly, ako aj do budovy materskej Skoly prenikne osoba S
podozrenim na intoxikaciu omamnymi latkami, alebo inym spdsobom nesvojpravne
konajica, zamestnanci materskej Skoly bezodkladne hlasia tito skutocnost’ policii na
telefonnom Cisle 158.

e) V pripade znecistenia arealu materskej Skoly odpadkami po drogovo zavislych uzivatel'och,
resp. vykaloch, zamestnanci tito skuto¢nost’ bezodkladne ozndmia mestskej policii na

telefonnom ¢isle 159.

5. Opatrenia na predchadzanie fyzického alebo psychického tyrania a sexualneho
zneuZivania a na ochranu deti pred socialno-patologickymi javmi

v’ Utitelka je povinna pozorovat’ dieta a v pripade opravneného podozrenia z psychického
alebo fyzického tyrania, Sikanovania, ohrozovania jeho mordlneho vyvinu bude
postupovat’ pri rieSeni problému v spolupraci s riaditel’kou $koly, odborom socialnej
starostlivosti, lekdrom — pediatrom, a oddelenim policie.

v Utitel’ka bude zabezpeCovat' aktivnu ochranu deti pred socidlno-patologickymi javmi,
pozorovat’ deti a viest' s nimi rozhovory a v pripade opravneného podozrenia z fyzického
alebo psychického tyrania, ¢i ohrozovania mravného vyvinu bezodkladne riesit’ problém
v stcinnosti s riaditel’kou Skoly, prisluSnymi orgdnmi a organiziciami.

Opatrenia na predchadzanie a eliminaciu $ikanovania (metodické usmernenie MS SR ¢. 7/2006-
R)

Postup pri rieSeni Sikanovania:

Zaistit’ ochranu obetiam

Individuélny rozhovor s obetou, mézu povedat’, nakreslit’, ¢o sa stalo
Individualny rozhovor s agresorom, nech porozprava, o sa stalo, prip. nakresli.
Prediskutovat’ s uto¢nikom co sa stalo, ako porusil pravidla spravania

Najst’ vhodnych svedkov /nikdy nekonfrontovat’ obet’ a agresora!!!

Kontaktovat’ rodi¢ov, rozhovor osamote s rodicom obete a rodicom uto¢nika.

N o a ~ w Db oE

Viest' o Sikanovani zaznam s popisom mien, prostredia, ¢asu, sposob, castost’, priina,
zavery, postihy. Neuznavat' falosné vyhovorky o nehode, zo srandy, bola to iba hra a pod.

8. Ak bolo diet'a zranené, vyfotografovat’ zranenia

9. Kontaktovat CPPPaP, prip. policiu

10. Naucit’ diet’a obranné stratégie

11. Vyuzit anonymny dotaznik
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Opatrenia na rieSenie situacie:

Pre obete:

a) mozno odporucit’ rodi¢om obeti spolupracu s CPPPaP, vyhl'adat’ odbornti pomoc;

b) zorganizovat’ skupinovy program riaditelom $koly v spolupraci s CPPPaP;

¢) zvysit informovanie rodicov.

Pre agresorov:

a) odporucit’ rodi¢om vyhl'adat’ odbornti pomoc;

b) vychovné opatrenia: napomenutie a pokarhanie triednym ucitelom, riaditel'om skoly

¢) prelozenie dietat’a do inej triedy;

d) odporucenie rodi¢om na dobrovol'ny diagnosticky pobyt v diagnostickom centre, ozndmenie
na urad préce, oznamenie policii, ak je podozrenie zo spachania priestupku alebo trestného ¢inu.
Kontaktné adresy:

Centrum pedagogicko- psychologického poradenstva a prevencie, Svabinského 7, 851 01
Bratislava; T: 02/45 99 76 13, 02/45 99 76 14

Telefonické kontakty:

Detska linka zachrany: 0800 123 232, 0800 121 121, 0820 434 343,;

Linka detskej istoty UNICEF Bratislava: 0800 — 112 112, 0800 116 111,

Linky detskej Dovery (funguje 24 hodin denne), Bratislava 02 / 5249 5888, 0800 117 878;
Linka néadeje — psychoterapeuticka prva pomoc: 055/644 11 55;

Linka detskej pomoci: 0800 100 444;

Linka dovery NEZABUDKA: 0850 11 10 22;

Linka detskej dovery LIENKA: 0800 112 878;

V. Podrobnosti o0 podmienkach zaobchadzania s majetkom

» Vchody do materskej Skoly s zaistené bezpecnostnymi zamkami. KIa¢ od budovy
vlastni riaditel’ka materskej Skoly, zastupkyia, poverené zamestnankyne a uclitel’ky. V
priebehu prevadzky materskej Skoly za uzamykanie zodpovedaji urené prevadzkové
zamestnankyne alebo riaditel’kou povereny iny prevadzkovy zamestnanec (ucitel’ka alebo
upratovacka).

» V budove materskej skoly je zakazany akykol'vek pohyb cudzej osoby bez sprievodu
zamestnanca materskej Skoly.

» Vetranie miestnosti na prizemi sa uskuto¢iiuje len v pritomnosti pracovnika materskej
Skoly. Osobné veci si ucitelky odkladaji v skriniach zabezpecenych zamkom,
upratovacky si veci odkladaji v miestnosti pre upratovacky, v skriniach s vlastnym

zdmkom. V rdmci bezpe€nosti a ochrany deti su rodi¢ia spoluzodpovedni za zatvaranie
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vchodovych dveri, nevpustanie do budovy podozrivych a nezndmych os6b a pri
podozreni st povinni upozornit’ zamestnancov na dant skuto¢nost’.

Vsetci zamestnanci st povinni udrziavat’ Cistotu a poriadok, viest deti k Setrnému
zaobchadzaniu s hrackami ako aj s ostatnym zariadenim.

Nahradné kl'ice od budovy a tried sa nachadzaji na vopred dohovorenom mieste. V
pripade straty kl'acov alebo poSkodenia objektu hlasit riaditel’ke materskej Skoly.

Pri odchode z triedy je ucitel’ povinny prekontrolovat’ uzatvorenie okien.

Po ukonceni prevadzky materskej Skoly je ucitel'ka povinna odlozit’ didaktickt techniku
na uzamykatel'né, vopred urcené miesto.

Zamestnanci zodpovedaji za inventar v rozsahu uvedenom v zmluve o hmotnej
zodpovednosti, ktord je s pracovnikom uzatvorena pisomne. Daliie prava a povinnosti
suvisiace s ochranou majetku si zamestnanci plnia v zmysle pracovnej naplne.
Zamestnanci pracuju tak, aby nepriSlo k strate alebo poskodeniu inventaru resp.
zariadenia materskej Skoly. Zakazuje sa vSetkym zamestnancom vynasat’ inventar mimo
zariadenia ako aj svojvol'né premiestiiovanie. Navrhy na vyradenie inventara predkladaju
zamestnanci inventariza¢nej komisii. Ak zamestnanec ukoncuje pracovny pomer, je
povinny odovzdat’ inventar zodpovednej osobe.

Po skonceni prevadzky materskej Skoly vSetky priestory skontroluje a uzamkne

prevadzkova zamestnankyia na to urcena.

Bezpecnostné opatrenia

>
>

A\

>
>

Ziadna cudzia osoba sa neméze pohybovat’ po budove bez sprievodu.

Pri vchode do budovy je stala sluzba upratovaciek v Case, kedy je budova spristupnena
rodicom. V ostatnom ¢ase prevadzkovi zamestnanci dbaju, aby bola budova uzamknuta.
Ucitel’ka musi byt rodicom informovana o zakaze styku s rodicom — u rozvedenych.

Pri pobyte vonku venovat’ detom a okoliu zvySent pozornost’.

Ucitel’ky zodpovedaju za to, aby sa deti nedostali do priestorov v zariadeni, kde nemaji
nad nimi priamy dohl’ad (Satne, chodby atd’.).

Ucitel'ka nedopusti fotografovanie alebo filmovanie deti bez sthlasu rodica.

V miestnostiach na prizemi vetrat’ len v pritomnosti dospelej osoby.

Telefonne Cisla:

Linka 112 - zjednotené celoeurdpske tiesniové telefonne Cislo sluziace na privolanie
zloziek integrovaného zachranného systému

Policia - 158

Hasici - 150

Rychla zdravotna pomoc - 155
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V1. Zaverecné ustanovenia

Porusenie Skolského poriadku

Za porusSenie Skolského poriadku sa povazuje okrem tu stanovenych pravidiel aj:

1. Umyselné konanie proti dobrym mravom, proti Pudskej ddstojnosti, proti pravam spoluZiakov,
2. sposobenie skody, ¢i uz umyselné alebo z nedbanlivosti,

3. sposobenie ujmy na zdravi detom alebo zamestnancom skoly.

Platnost’ a ucinnost’ Skolského poriadku

1. Skolsky poriadok $koly vydava riaditel’ $koly po prerokovani v Pedagogickej rade a v Rade
$koly pri Materskej $kole, Sustekova 33, v Bratislave.

2. Zmeny a dodatky $kolského poriadku vydava riaditel’ Skoly kedykol'vek v priebehu Skolského
roka s datumom zmeny na zaklade prerokovania v Pedagogickej rade av Rade skoly pri
Materskej skole, Sustekova 33,Bratislava.

3. Skolsky poriadok $koly sa stiva zaviznym pre dieta a jeho zakonného zastupcu po
obozndmeni sa s jeho obsahom na prvej plenarnej schodzi Rodi¢ovského zdruzenia na zaciatku

Skolského roka, ¢o potvrdi svojim podpisom.
Skolsky poriadok je platny od 10.09.2019, diiom 10.09.2019 sa rusi platnost’ Skolského
poriadku platného na skolska rok 2018/2019

Skolsky poriadok vydava riaditeP’ka MS Sustekova 33, Jana MikuSova

Skolsky poriadok materskej §koly bol prerokovany:
A/ Pedagogickou radou $koly dna: 28.08.2019
B/ Pracovnou poradou prevadzkovych zamestnancov dna: 28.08.2019

C/ Plenarnou schodzou rodi¢ovského zdruzenia dna: 10.09.2019

D/ Radou Skoly diia: 22.10.2019
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